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DIPLOMA MINISTERIAL N.°36/2023
de 15 de Agosto

ORGANIZACAO DO GABINETEDO
PRIMEIRO-MINISTRO

O Decreto-Lei n.° 27/2016, de 29 de junho, alterado pelo
Decreto-Lein.° 32/2022, de 19 de maio, é o diploma legal que
regula o regime juridico dos Gabinetes Ministeriais, nele
prevendo que a organizacdo de cada um pode, em concreto,
ser definida em diploma ministerial.

Especificamente, o Gabinete do Primeiro-Ministro foi
organizado, através do Diploma Ministerial n.° 21/2022, de 8
de julho, que compreende uma Unidade de Administracéo e
Financas responsavel pela prestacdo de apoio ao Primeiro-
Ministro e demais membros do Gabinete em matéria de
administracdo, financgas, recursos humanos, aprovisionamento,
logistica e patriménio, planeamento e avaliagdo de resultados.
Essa Unidade teve um desenvolvimento demasiado grande,
em termos de recursos humanos e cargos de chefia, que se
afigura desnecessaria.

Do mesmo modo foram sendo criadas demasiadas assessorias,
com a consequente contratacdo de demasiados assessores e
técnicos, muitas vezes em atividades que se sobrepunham ou
ultrapassavam, as atividades proprias de alguns ministérios,
gerando entropia e confusdo nas atribui¢des.

Através do presente diploma ministerial, e em conformidade
\com 0 quadro normativo vigente, procede-se a aprovagéo de

uma nova organizagao do Gabinete do Primeiro-Ministro, com
vista a assegurar-se uma melhor prestacéo de apoio politico,
técnico e administrativo ao Chefe do Governo no exercicio das
respetivas competéncias legais, reduzindo o nimero de
assessorias e secgdes administrativas, por forma a que o
funcionamento do Gabinete seja um verdadeiro gabinete e ndo
um Ministério dentro da presidéncia do Conselho de Ministros.

Assim,

O Governo, pelo Primeiro-Ministro, manda, ao abrigo do
previstonon.° 1 doartigo 5.° do Decreto-Lei n.° 27/2016, de 29
de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 32/2022, de 19 de maio,
publicar o seguinte diploma:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo1.°
Objeto

O presente diploma estabelece a organizagdo do Gabinete do
Primeiro-Ministro.

Artigo2.°
Definicéo

O Gabinete do Primeiro-Ministro tem por fungdo prestar apoio
politico, técnico, administrativo e protocolar ao Primeiro-
Ministro no exercicio das respetivas funcoes.

Artigo 3.°
Composigéo

O Gabinete do Primeiro-Ministro é constituido pelo chefe do
gabinete, pelos assessores, pelos técnicos especialistas, pelos
secretarios executivos, pelo pessoal de apoio técnico
administrativo e auxiliar e pelos motoristas.

CAPITULOII
CHEFE DO GABINETE DO PRIMEIRO-MINISTRO

Artigo4.°
Definicéo

O Chefe do Gabinete é 0 membro do Gabinete do Primeiro-)
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[Ministro responsavel pela coordenacédo do gabinete politicoe

\§

pela ligagdo do Primeiro-Ministro aos drgaos sujeitos aos
poderes de direcdo, superintendéncia ou tutela deste, bem
como aos gabinetes dos demais membros do Governo.

Artigo5.°
Funcdes

1. Incumbe ao Chefe do Gabinete:

a) Dirigir, orientar e coordenar, sob orientacdo direta do
Primeiro-Ministro, todas as atividades desenvolvidas
pelo gabinete, incluindo todos os assuntos técnicos,
operacionais, de protocolo e de caracter politico;
b) Coordenar os assessores, técnicos especialistas,
secretarios executivos, pessoal administrativo e demais
equipas e unidades que compdem o gabinete;
c) Garantir aligacdo do gabinete com os 6rgaos administra-
tivos sujeitos aos poderes de direcao, tutela ou superin-
tendéncia do Primeiro-Ministro, com os gabinetes dos
restantes membros do Governo e com as demais
entidades publicas e privadas, em coordenagdo com a
Presidéncia do Conselho de Ministros;
d) Gerir aligacdodo Primeiro-Ministro com as entidades
estrangeiras, publicas ou privadas;
e) Gerir eorientar a agenda do Primeiro-Ministro, de acordo
com as prioridades politicas por este definidas;

f) Assegurar a representacdo do Primeiro-Ministro em
eventos publicos quando a mesma, por forca da lei,
ndo incumba exclusivamente aos membros do Governo;

Prestar assessoria politica e apoio protocolar ao
Primeiro-Ministro;

9)

h) Autorizar e supervisionar o recrutamento dos recursos
humanos afetos ao Gabinete do Primeiro-Ministro, com
excecdo do pessoal afeto a Unidade de Administracédo

e Financas;

i) Supervisionar e coordenar, no &mbito do Gabinete do
Primeiro-Ministro, o processo de preparacdo das
diversas matérias a serem discutidas em sede de
Conselho de Ministros;

j) Coordenar e planear a atividade diaria da Seguranca
Pessoal afeta ao Primeiro-Ministro, em coordenacéo
com o Comando da PNTL;

K) Executar as demais tarefas que lhe sejam determinadas
pelo Primeiro-Ministro.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o Chefe do
Gabinete exerce as competéncias que Ihe sejam delegadas
pelo Primeiro-Ministro.

Artigo6.°
Provimento

1. O Chefe do Gabinete ¢ livremente escolhido e exonerado
mediante Despacho do Primeiro-Ministro.

2. O Chefe de Gabinete cessa fun¢bes com a exoneracao do
Primeiro-Ministro.

Artigo7.°
Substituicdo

Nas suas auséncias e impedimentos, o Chefe do Gabinete é
substituido pelo assessor que para o efeito for indicado pelo
Primeiro-Ministro.

CAPITULO IlI
RESTANTES MEMBROS DO GABINETE DO
PRIMEIRO-MINISTRO

Artigo8.°
Definicéo

Os assessores, 0s técnicos especialistas, 0s secretarios
executivos, o pessoal de apoio técnico administrativo e auxiliar
e 0s motoristas sdo 0s membros do gabinete responsaveis
pela prestacdo de apoio politico, técnico, administrativo e
operacional ao Primeiro-Ministro e ao Chefe do Gabinete.

Artigo9.°
Funcdes

1. Os assessores prestam apoio politico e técnico especializado
nas respetivas areas de competéncia, podendo coordenar
equipas de assessoria.

2. Ostécnicos especialistas prestam o apoio técnico especiali-
zado que lhes for determinado, sob orienta¢do do Chefe
do Gabinete e assessores.

3. Os secretarios executivos prestam apoio ao Primeiro-
Ministro, ao Chefe do Gabinete e aos restantes membros
do gabinete.

4. O pessoal de apoio técnico administrativo e auxiliar exerce
as funcgdes que lhes forem determinadas pelo Chefe do
Gabinete, pelos assessores, pelos técnicos especialistas e
pelos secretarios executivos.

5. Os motoristas sdo responsaveis pela conducdo,
conservacao e limpeza dos veiculos do Estado afetos ao
Gabinete do Primeiro-Ministro.

Artigo 10.°
Provimento

1. Os assessores, 0s técnicos especialistas, os secretarios
executivos, o pessoal de apoio técnico administrativo e
auxiliar e os motoristas do Gabinete do Primeiro-Ministro
sdo contratados por escolha livre do Primeiro-Ministro. )
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2. O disposto no nimero anterior é também aplicavel a
contratacdo de membros do Gabinete para a execucao de
trabalhos técnicos especificos;

3. Odispostonon.®1néo prejudica o recurso a requisicdo ou
destacamento de funcionérios e agentes administrativos,
para prestarem atividade profissional no Gabinete do
Primeiro-Ministro, com vista a execucao de tarefas de carater
técnico e administrativo.

4, Os membros do Gabinete do Primeiro-Ministro cessam
fungBes com a exoneragdo do Primeiro-Ministro.

Artigo11.°
Remuneracao

Os membros do Gabinete do Primeiro-Ministro auferem as
remuneragdes que para 0S mesmos se encontrem previstas
nos respetivos contratos, com os limites previstos no regime
juridico dos contratos a termo certo na administracéo publica
ou, NOSs casos em que se trate de funcionarios ou agentes da
administracdo publica destacados ou requisitados, as que se
encontrem previstas para o respetivo escaldo, grau e carreira
profissional.

CAPITULOIV
ESTRUTURASDEAPOIO DO GABINETE DO PRIMEIRO-
MINISTRO

Artigo 12.°
Enumeracéo

Sdo estruturas de apoio do Gabinete do Primeiro-Ministro:
a) AUnidade de Administracdo e Financas;

b) O Secretariado Executivo;

c) AUnidade de Assessoria Geral;

d) A Unidade de Media.

Artigo 14.°
Unidade de Administracéo e Financas

1. A Unidade de Administracdo e Financas é a estrutura
responsavel pela prestacéo de apoio ao Primeiro-Ministro
e demais membros do Gabinete do Primeiro-Ministro em
matéria de administracdo, financas, recursos humanos,
aprovisionamento, logistica e patriménio, planeamento e
avaliagdo de resultados.

2. Incumbe a Unidade de Administracéo e Finangas:

a) Elaborar a proposta de plano de agdo anual do gabinete,
as propostas de alteracdo a0 mesmo e 0s respetivos
relatérios de execucao;

b) Elaborar a proposta de orgamento anual do gabinete,
as propostas de alteracdo a0 mesmo e 0s respetivos
relatérios de execucao;

c) Elaborar as propostas de autorizacdo de realizagdo da\
despesa e zelar pela sua legalidade e regularidade;

d) Instruir os processos de execucdo de despesa publica
paga com contrapartida nas dotagBes orcamentais
afetas ao gabinete e zelar pela legalidade e regularidade
dos mesmos;

e) Assegurar a existéncia de um arquivo contabilistico do
gabinete;

f) Assegurar as relagfes do gabinete com a Comisséo da
Funcéo Publica no dominio da gestdo dos recursos
humanos com vinculo definitivo ao Estado e que
prestem atividade profissional no gabinete;

g) Organizar os processos de destacamento ou de
transferéncia de funcionarios ou de agentes da
administracdo publica para prestarem atividade
profissional no gabinete;

h) Organizar os processos de progressdo ou de promocdo
na carreira dos funcionarios publicos que prestem a
respetiva atividade profissional no gabinete;

i) Organizar os processos de contratacdo de trabalha-
dores a termo certo e zelar pela legalidade e pela
regularidade dos procedimentos de contratacao;

j) Elaborar a proposta de mapa anual de férias dos
membros do gabinete;

K) Organizar os processos de avaliagdo do desempenho
profissional dos funcionarios e agentes da administra-
cdo publica que prestem atividade profissional no
gabinete, em coordenacdo com a Comissdo da Funcéo
Publica;

[) Promover a integracdo da perspetiva de género nas
estratégias de gestdo de recursos humanos do gabinete;

m) Elaborar a proposta de planoanual de aprovisionamento
do gabinete, as propostas de alteragdo ao mesmo e 0s
respetivos relatérios de execugdo;

n) Autorizar os procedimentos de aprovisionamento e
adjudicar e assinar contratos publicos, nos termos
legais previstos para 0s responsaveis maximos dos
servigos da administracdo direta do Estado;

0) Executar os procedimentos de aprovisionamento, de
acordo com o quadro legal vigente, em cumprimento
do plano anual de aprovisionamento segundo as
orientagcBes emanadas do Primeiro-Ministro ou do
Chefe do Gabinete;

p) Elaborar as minutas dos contratos publicos a assinar
pelo Primeiro-Ministro ou pelo Chefe do Gabinete
quando disponha de competéncia delegada para o
efeito, em representagdo do Estado;

q) Criar e manter atualizado um registo completo de todos > )
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o0s procedimentos de aprovisionamento realizados no
ambito do gabinete;

r) Criar e manter atualizado o ficheiro de fornecedores do
gabinete;

s) Acompanhar a execugdo dos contratos publicos e
informar superiormente as situacdes de cumprimento
defeituoso ou incumprimento de que tome conhe-
cimento;

t) Assegurar a existéncia de sistemas de comunicacio
interna e externa do gabinete;

u) Assegurar a gestdo documental dos processos que
tramitem pelos servigos do gabinete;

V) Assegurar a existéncia de um arquivo documental fisico
e digital do expediente tramitado pelos servicos do
gabinete;

w) \elar pela manutengéo, conservago e limpeza dos bens
iméveis em que se encontrem instalados os servigos
do gabinete;

X) Assegurar a abertura e 0 acesso publico aos imdveis e
em que se encontrem instalados os servigos do
gabinete, sem prejuizo das limitacdes que decorram de
exigéncias de seguranca;

y) Criar, gerir e manter atualizado o inventario de bens
maveis do Estado afetos ao gabinete;

7) Informar a Direcdo-Geral de Gestdo do Patrimdnio do
Estado acerca dos bens moveis adquiridos pelo
gabinete;

aa) Assegurar a ligacdo do gabinete com a Direcéo-
Geral do Patrimonio do Estado para a operaciona-
lizacdo dos procedimentos de reafectagdo ou
alienacdo dos bens moveis do Estado afetos ao
gabinete;

bb) Assegurar a criacdo e gestdo de um sistema de
gestdo da frota de veiculos do Estado afetos ao
gabinete com controlo da identidade do utilizador
do veiculo, do periodo de utilizagdo dos veiculos,
das distancias percorridas pelo veiculo, dos
consumos de combustivel de cada veiculo, do
estado de conservacédo de cada veiculo e do nimero
de horas de manutencdo ou de reparacdo de cada
veiculo;

cc) Executar as demais tarefas que Ihe sejam
determinadas pelo Primeiro-Ministro ou pelo Chefe
do Gabinete e cuja execuc¢do ndo incumba a outro
servico administrativo ou estrutura de apoio do
gabinete.

3. AUnidade de Administracdo e Financas é dirigida por um

Diretor-Geral livremente nomeado e exonerado pelo
Primeiro-Ministro.

4. A Unidade de Administracdo e Financas organiza-se\

internamente em departamentos e sec¢des.

5. A Unidade de Administracdo e Financas compreende o0s

seguintes departamentos:

a) Departamento de Administracdo Financeira e Recursos
Humanos;

b) Departamento de Aprovisionamento e Gestdo de
Contratos;

c) Departamento de Atendimento e Expediente;
d) Departamento de Patrimonio e Logistica.
Artigo 14.°

Departamento de Administragdo Financeira e Recursos
Humanos

1. O Departamento de Administracéo Financeira e Recursos

Humanos é responsavel pela pratica dos atos materiais de
administracdo relacionados com o disposto nas alineas a)
al)don.°2doartigoanterior.

. O Departamento de Administragdo Financeira e Recursos

Humanos ¢ chefiado por um Chefe de Departamento,
provido nos termos do regime dos cargos de direcdo e
chefia da administracdo publica e subordinado ao Diretor-
Geral da Unidade de Administragdo e Finangas.

. O Departamento de Administragdo Financeira e Recursos

Humanos inclui a Sec¢éo de Recursos Humanos.

Artigo 15.°
Secc¢do de Recursos Humanos

A Seccdo de Recursos Humanos é a unidade funcional do
Departamento de Administragio Financeira e Recursos
Humanos responsavel pela pratica dos atos materiais de
administracdo relacionados com o disposto nas alineas f)
al)don.°2doartigo 13.°.

A Seccéo de Recursos Humanos é chefiada por um Chefe
de Secgéo, provido nos termos do regime dos cargos de
direcdo e chefia da administracdo publica e subordinado
ao Chefe do Departamento de Administracio Financeira e
Recursos Humanos.

Artigo 16.°

Departamento de Aprovisionamento e Gestéo de Contratos

1. O Departamento de Aprovisionamento e Gestdo de

Contratos é responsavel pela pratica dos atos materiais de
administracéo relacionados com o disposto nas alineas m)
as)don.°2doartigo 13.°.

2. O Departamento de Aprovisionamento e Gestdo de

Contratos é chefiado por um Chefe de Departamento,
provido nos termos do regime dos cargos de direcdo e
chefia da administracdo publica e subordinado ao Diretor-
Geral da Unidade de Administragdo e Finangas.
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3. O Departamento de Aprovisionamento e Gestdo de

Contratos inclui a Seccdo de Gestéo de Contratos.

Artigo 17.°
Seccdo de Gestéo de Contratos

. A Seccéo de Gestdo de Contratos € a unidade funcional do

Departamento de Aprovisionamento e Gestdo de Contratos
responsavel pela pratica dos atos materiais de
administracdo relacionados com o disposto nas alineas q)
as)don.°2doartigo 13.°.

. ASeccdo de Gestdo de Contratos é chefiada por um Chefe

de Secgéo, provido nos termos do regime dos cargos de
direcdo e chefia da administracdo puablica e subordinado
ao Chefe do Departamento de Aprovisionamento e Gestdo
de Contratos.

Artigo 18.°
Departamento de Atendimento e Expediente

. O Departamento de Atendimento e Expediente é responsavel

pela pratica dos atos materiais de administracao
relacionados com o disposto nas alineast) a v) e ee) don.°
2doartigo 14.°.

. O Departamento de Atendimento e Expediente é chefiado

por um Chefe de Departamento, provido nos termos do
regime dos cargos de diregdo e chefia da administracéo
publica e subordinado ao Diretor-Geral da Unidade de
Administracdo e Financas.

Artigo 19.°
Departamento de Patriménio e Logistica

. O Departamento de Patriménio e Logistica é responsavel

pela pratica dos atos materiais de administracao
relacionados com o disposto nas alineas w) a bb) do n.° 2
doartigo 14.°.

. O Departamento de Patriménio e Logistica é chefiado por

um Chefe de Departamento, provido nos termos do regime
dos cargos de direcdo e chefia da administragdo publica e
subordinado ao Diretor-Geral da Unidade de Administracdo
e Financas.

Artigo 20.°
Secretariado Executivo

. O Secretariado Executivo é a estrutura responsavel pela

prestacéo de apoio ao Primeiro-Ministro na organizacéo
das respetivas atividades e na preparacdo de todo o
expediente que lhe seja submetido a despacho.

. Incumbe ao Secretariado Executivo:

a) Estabelecer e organizar os contactos solicitados pelo
Primeiro-Ministro;

b) Recolher e organizar os elementos necessarios a
realizac&o das reunides do Primeiro-Ministro;

. O Secretariado Executivo é dirigido pelo Chefe de Gabinete,

. A Unidade de Assessoria Geral é a estrutura responsavel

. Incumbe a Unidade de Assessoria Geral:

c) Organizar eventos, solenidades, cerimonias e reuniﬁes,\
de acordo com as orientacdes superiores, assegurando
0 cumprimento das regras protocolares em vigor;

d) Prestar apoio protocolar a participacdo do Primeiro-
Ministro em cerimonias oficiais, conferéncias, reunides
Ou outros eventos;

e) Assegurar o atendimento aos cidaddos ou a outras
entidades pelo Primeiro-Ministro, marcando audiéncias
sempre que Necessario;

f) Preparar os contactos exteriores do Primeiro-Ministro,
fornecendo os elementos que permitam a sua
documentacéo prévia;

g) Assegurar a preparacdo, organizagdo e encaminha-
mento de todo o expediente do Primeiro-Ministro;

h) Arquivar e manter devidamente organizada a documen-
tacdo e a correspondéncia do Primeiro-Ministro;

i) Assegurar a organizacdo e manutengdo do arquivo
digital do Primeiro-Ministro;

J) Executar as demais tarefas que lhe sejam determinadas
pelo Primeiro-Ministro ou pelo Chefe do Gabinete e
cuja execuc¢do ndo incumba a outro servigo adminis-
trativo ou estrutura de apoio do gabinete.

que pode delegar num dos membros do Secretariado
Executivo.

Artigo21.°
Unidade de Assessoria Geral

pela prestacéo de apoio ao Primeiro-Ministro em matéria
juridica.

a) Prestar assessoria juridica, financeira, economica,
diplomatica, social, de seguranca e defesa ou de
qualquer outro ambito, através da realizacdo de
consultas e da emissdo de pareceres e informacGes
sobre questdes que o Primeiro-Ministro solicite;

b) Preparar projetos de atos normativos que Ihe sejam
solicitados pelo Primeiro-Ministro, colaborando com
os 6rgdos administrativos sujeitos aos poderes de
direcdo, tutela ou superintendéncia do Primeiro-
Ministro na respetiva elaborac&o;

c) Prestarassessoria juridica ao Primeiro-Ministro através
da realizacdo de consulta juridica e da emissdo de
pareceres e informacBes sobre questdes legais,
nomeadamente sobre projetos de atos normativos
enviados ao Primeiro-Ministro;

d) Participar em reunides técnicas para discusséo,)
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( alteracdo e aprovacdo de projetos ou outro tipo de a estudantes de estabelecimentos de ensino, com o0s quais,\
documentos, a fim de garantir a sua consisténcia e para o efeito, tenha celebrado protocolos.
qualidade técnica, e harmonia com o ordenamento
juridico; 2. Onamero de vagas, a duracdo dos estagios e as atividades
a realizar durante os mesmos sdo determinados, caso a
e) Executar as demais tarefas que Ihe sejam determinadas caso, pelo Primeiro-Ministro, consoante as necessidades
pelo Primeiro-Ministro ou pelo Chefe do Gabinete e do Gabinete.
cuja execuc¢do ndo incumba a outro servigo adminis-
trativo ou estrutura de apoio do gabinete. Artigo 25.°
Revogacao
3. A Unidade de Assessoria Geral é dirigida pelo Chefe de
Gabinete, que pode delegar num dos Assessores. E revogado o Diploma Ministerial n.° 21/2022, de 8 de julho.
Artigo 22.° Artigo 26.°
Unidade de Média Entradaem vigor
1. AUnidade de Média ¢ a estrutura responsavel pela pres- O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua
tacdo de apoio ao Primeiro-Ministro em matéria de comuni-  publicacéo.
cacdo social.
2. Incumbe a Unidade de Média: Aprovado em 11 de agosto de 2023

a) Assegurar e coordenar as relagbes-publicas do
Gabinete com os diversos 6rgdos de comunicacéo
social;

b) Garantir a divulgacdo das atividades realizadas pelo
Primeiro-Ministro através dos meios de comunicacédo
social, das redes sociais ou de publicaces;

c) Acompanhar a criacdo de uma pagina de internet do
Gabinete, garantindo a atualizac&o da informac&o que
através da mesma é disseminada;

d) Executar as demais tarefas que Ihe sejam determinadas
pelo Primeiro-Ministro ou pelo Chefe do Gabinete e
cuja execuc¢do ndo incumba a outro servigo adminis-
trativo ou estrutura de apoio do gabinete.

3. AUnidade de Média é dirigida pelo Chefe de Gabinete, que

1.

\§

pode delegar num dos técnicos da Unidade.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 23.°
Equipas de trabalho

O Primeiro-Ministro pode, mediante despacho, constituir
equipas de trabalho para a realizacdo de determinadas
tarefas, compostas por membros do gabinete.

As equipas de trabalho a que se refere o nimero anterior
podem incluir também dirigentes, chefias, funcionarios,
agentes ou trabalhadores dos servigos ou pessoas coletivas
publicas sujeitas aos poderes de direcdo, tutela ou
superintendéncia do Primeiro-Ministro.

Artigo 24.°
Estagios

1. O Gabinete do Primeiro-Ministro pode proporcionar estagios

Publique-se.

O Primeiro-Ministro,

Kay Rala Xanana Gusmao

J
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