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DECRETO DO GOVERNON.® 13/2022
de 18 de Janeiro

EXECUCAO DO ORCAMENTO GERAL DO ESTADO
PARA 2022

A Lein.® 1/2022, de 3 de janeiro, aprovou o Or¢amento Geral do
Estado para 2022, que apresenta as previsdes or¢amentais
dos orgéos e servigos do Setor Publico Administrativo, sendo
composto pelo Orgamento da Administragdo Central, pelo
Orgamento da Regido Administrativa Especial de Oe-Cusse
Ambeno ¢ pelo Or¢amento da Seguranca Social.

Nos termos do artigo 23.° da Lei n.° 1/2022, de 3 de janeiro, as
regras de execucdo do Orgcamento Geral do Estado sdo
aprovadas por decreto do Governo.

O presente diploma procede, assim, a aprovagdo das regras
relativas a execugdo do Orgamento Geral do Estado para 2022.

O presente diploma pretende garantir um efetivo e rigoroso
controlo orgamental e, ao mesmo tempo, simplificar os
procedimentos de execugdo or¢amental, dando continuidade
as mudancas implementadas nos anos de 2020 ¢ 2021, com o
objetivo de facilitar a execug¢do do Orgamento Geral do Estado
\pelos orgdos e servigos do Setor Publico Administrativo.

DEKRETU GOVERNU N. 13/2022
loron 18 fulan Janeiru

EZEKUSAUN HUSI ORSAMENTU JERAL ESTADU
NIAN BA 2022

Lein. 1/2022, loron 3 fulan-janeiru, aprova ona Orsamentu Jeral
Estadu nian ba 2022, ne’ebé aprezenta previzaun orsamental
sira hosi 6rgaun no servisu sira Setor Publiku Administrativu
nian, ne’ebé inklui Orsamentu ba Administrasaun Sentral,
Orsamentu ba Rejiaun Administrativa Espesial Oe-Cusse
Ambeno no Orsamentu ba Seguransa Sosial.

Tuir dispostu iha artigu 23.° iha Lei n. 1/2022, loron 3 fulan-
janeiru, regra sira kona-ba ezekusaun Orsamentu Jeral Estadu
nian hetan aprovasaun ho dekretu Governu nian.

Nune’e, diploma ida-ne’e halo aprovasaun ba regra sira kona-
ba ezekusaun Orsamentu Jeral Estadu nian ba 2022.

Diploma ida-ne’e hakarakatu garante kontrolu orsamental ida-
ne’ebé efetivu no rigorozu no, iha tempu hanesan, atu simplifika
prosedimentu sira iha ezekusaun orsamental, hodi fo
kontinuidade ba mudansa hirak ne’ebé implementa iha tinan
2020 no 2021, ho objetivu atu fasilita ezekusaun Orsamentu
Jeral Estadu nian husi 6érgaun no servisu sira Setor Publiku
Administrativu nian. y
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[Assim, 0 Governo decreta, ao abrigo do previsto no artigo 23.°
da Lei n.° 1/2022, de 3 de janeiro, que aprova o Orgamento
Geral do Estado para 2022, para valer como regulamento, o
seguinte:

CAPITULO 1
DISPOSICAO INICIAL

Artigo 1.°
Objeto e Ambito

—

. Opresente diploma estabelece as regras relativas a execugdo
do Orgamento Geral do Estado para 2022, aprovado pela
Lein.® 1/2022, de 3 de janeiro.

2. O presente diploma aplica-se ao Or¢camento da Administra-
¢do Central, ao Or¢amento da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno (RAEOA) e ao Orgamento
da Seguranga Social (SS).

3. Para efeitos do presente diploma, os 6rgaos e servigos da
Administragdo Central dividem-se em:

a) Servigos Sem Autonomia Financeira (SSAF);
b) Orgios, Servigos e Fundos Auténomos (OSFA).

4. Aplicam-se a RAEOA e a Seguran¢a Social as regras
previstas no presente diploma para os OSFA, com as
necessarias adaptacdes, em tudo o que ndo contrariar as
regras definidas pela Autoridade da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno e pelo Instituto Nacional
de Seguranca Social (INSS), respetivamente, exceto quando
0 contrario seja expressamente previsto no presente
diploma.

CAPITULO IT
SUJEITOS

Artigo 2.°
Responsaveis

1. S&o competentes para a execugdo do Or¢amento Geral do
Estado:

a) Os membros do Governo, quanto ao or¢amento do
respetivo Ministério e Secretaria de Estado ndo inte-
grada em Ministério;

b) O orgdo de diregdo dos OSFA, quanto aos respetivos
or¢amentos;

¢) O Presidente da Autoridade da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno, quanto ao orgamento
da Regido Administrativa Especial de Oe-Cusse
Ambeno;

d) O Diretor Executivo do INSS, quanto ao or¢amento da
Seguranga Social.

2. Cada membro do Governo ¢é responsavel pela execucao do
or¢amento do respetivo gabinete.

\§

Nune’e, Governu dekreta, tuir previstu iha artigu 23.° husi Lei\
n. 1/2022, loron 3 fulan-janeiru, ne’ebé aprova Orsamentu Jeral
Estadu nian ba 2022, atu vale nu’udar regulamentu, mak:

KAPITULU 1
DISPOZISAUN INISIAL

Artiguda-1
Objetu no Aambitu

1. Diplomaida-ne’e estabelese regra sira kona-ba ezekusaun
Orsamentu Jeral Estadu nian ba tinan 2022, ne’ebé aprova
hosi Lein. 1/2022, loron 3 fulan-janeiru.

2. Diploma ida-ne’e aplika ba Orsamentu Administrasaun
Sentral nian, Orsamentu ba Rejiaun Administrativa Espesial
Oe-Cusse Ambeno (RAEOA) no Orsamentu Seguransa
Sosial nian (SS).

3. Baefeitusira husi diploma ida-ne’e, érgaun no servisu sira
Administrasaun Sentral nian fahe ba:

a) Servisu sira ne’ebé Laiha Autonomia Finanseira (SSAF
—sigla ho lia-portugés);

b) Orgaun, Servisu no Fundu Auténomu sira (OSFA —
sigla ho lia-portugés).

4. Regra sira ne’ebé prevee iha diploma ida-ne’e ba OSFA
aplika ba RAEOA no ba Seguransa Sosial sira, ho
adaptasaun hirak ne’ebé nesesaria, ba buat hotu ne’ebé
maka lakontraria regra sira ne’ebé define husi Autoridade
ba Rejiaun Administrativa Espesial Oe-Cusse Ambeno no
Institutu Nasional ba Seguransa Sosial (INSS),
respetivamente, exetu bainhira regra seluk prevee ho
momoosiha diploma ida-ne’e.

KAPITULUII
SUJEITU SIRA

Artigu da-2
Responsavel sira

1. Entidade kompetente atu ezekuta Orsamentu Jeral Estadu
nian mak:

a) Membru Governu sira, kona-ba orsamentu husi
Ministériu ida-idak no Sekretaria Estadu ne’ebé la tama
iha Ministériu;

b) Orgaun husi diresaun OSFA sira nian, kona-ba sira-nia

orsamentu;

¢) Prezidente husi Autoridade ba Rejiaun Administrativa
Espesial Oe-Cusse Ambeno, kona-ba orsamentu husi
Rejiaun Administrativa Especial de Oe-Cusse Ambeno;

d) Diretor Ezekutivu INSS nian, kona-ba orsamentu
Seguransa Sosial nian.

2. Membru Governu ida-idak mak responsavelba ezekusaun
orsamentu husi ninia gabinete. )

Série I, N.°3 C

Terca-Feira, 18 de Janeiro de 2022

Pagina 2



Jornal da Republica

-

[3. Sem prejuizo do previsto no n.° 1, os membros do Governo

acompanham a execu¢do orgamental dos OSFA que
integram a Administracdo Indireta no ambito do respetivo
Ministério ou Secretaria de Estado ndo integrada em
Ministério.

Artigo 3.°
Delegacio de competéncias

Os membros do Governo podem delegar, por despacho, no
dirigente ou dirigentes responsaveis pela execugdo dos
programas orgcamentais, ou equiparados, do respetivo
Ministério ou Secretaria de Estado ndo integrada em Ministério,
a competéncia para, nomeadamente:

a) Autorizar despesa e procedimentos de aprovisionamento
até ao montante previsto no respetivo regime juridico;

b) Autorizar a cabimentacdo de despesas;

¢) Assinar contratos e assumir compromissos até ao montante
previsto no respetivo regime juridico;

d) Validar Formularios de Compromisso de Pagamento (FCP),
Ordens de Compra, Pedidos de Pagamento e Ordens de
Pagamento;

e) Aprovar arealizagdo de pagamentos.

Artigo4.°
Autorizac¢ao de assinaturas

1. Caso exista alguma alteracdo a informagdo transmitida a
Diregdo-Geral do Tesouro (DGT) no ano anterior, os SSAF
¢ 0s OSFA remetem a DGT, no prazo de 10 dias a contar da
entrada em vigor do presente diploma, a indica¢do dos
respetivos responsaveis, sua identificagdo e respetiva
espécime de assinatura, bem como, quanto aos
responsaveis cuja competéncia decorra de delegagdo de
competéncias, copia do respetivo despacho, de acordo
com o formulario constante do anexo I ao presente diploma.

2. Até a recegdo de nova informagdo, serdo considerados
como representantes legitimos dos SSAF e dos OSFA, os
responsaveis indicados em ultimo lugar a DGT.

3. Os SSAF ¢ os OSFA mantém a lista de espécime de
assinaturas oficiais autorizadas pelo membro do Governo
ou pelo d6rgdo de diregdo, para efeito de prestacdo de contas.

CAPITULO Il
REGRAS GERAIS

Artigo 5.°
Sistema informatico

1. Ousodo Sistema Informatico de Gestdo Financeira (SIGF)
¢ obrigatdrio para todos os procedimentos de execugdo
orcamental dos SSAF, dos OSFA e da RAEOA, incluindo o
aprovisionamento e gestdo de contratos, com excec¢do dos
procedimentos relativos & seguranga nacional.

3. Lahoprejuizu ba saida mak prevee ihan.1, membru Governu\
sira halo akompafiamentu ba OSFA sira nia ezekusaun
orsamental ne’ebé tama iha Administrasaun Indireta tuir
ambitu husininia Ministériu ka Sekretaria Estadu ne’ebé la
integra iha Ministériu.

Artiguda-3
Delegasaun husi kompeténsia sira

Membru Governu sira bele delega, ho despaxu, ba dirijente
responsavel ka dirijente responsavelsira ba ezekusaun husi
programa orsamental sira, ka ba ema ho responsabilidade
hanesan, iha ninia Ministériu ka iha Sekretaria Estadu nian
ne’ebé la integra iha Ministériu, kompeténsia atu:

a) Autoriza despeza no prosedimentu sira ba aprovizionamentu
to’o montante ne’ebé prevee iha rejime juridiku ida-idak;

b) Autoriza kabimentasaun husi despeza sira;

¢) Asina kontratu sira no asume kompromisu sira to’o mon-
tante ne’ebé prevee iha rejime juridiku ida-idak;

d) Halo validasaun ba Formulariu Kompromisu Pagamentu
nian (FCP - sigla ho lia-portugés), Orden Kompra, Pedidu
Pagamentu no Orden sira Pagamentu nian;

e) Aprovarealizasaun ba pagamentu sira.

Artigu da-4
Autorizasaun husi asinatura sira

1. Kuandu iha alterasaun ruma hosi informasaun ne’ebéhato’o
ba Diresaun-Jeral Tezouru nian (DGT - sigla ho lia-portugés)
iha tinan liuba, SSAF sira no OSFA sira tenke hato’o ba
DGT, tuir prazu ho loron 10 hafoin entrada iha vigér husi
diploma ida-ne’e, informasaun kona-ba sira-nia responsavel
sira, sira nia identifikasaun no modelu asinatura ida-idak,
no mos, kona-ba responsavel sira ho kompeténsia ne’ebé
simu tuir delegasaun kompeténsia, kopia husi despaxune’e,
tuir formulariu iha aneksu I husi diploma ida-ne’e.

2. To’osimu informasaun foun, sei konsidera nu’udar reprezen-
tante lejitimu husi SSAF sira no OSFA sira makaresponsavel
sira ne’ebé hetan indikasaun ikus liu ba DGT.

3. SSAF no OSFA sira mantein lista ho espésime asinatura
ofisial sira nian hetan autorizasaun husi membru Governu
nian ka husi 6rgaun diresaun nian, ho efeitu ba prestasaun
kontas nian.

KAPITULUIII
REGRA JERAL SIRA

Artiguda-5
Sistema informatiku

1. Utilizasaun husi Sistema Informatiku ba Jestaun Finanseira
(SIGF - sigla ho lia-portugés) sei obrigatoriu ba prosedi-
mentu hotu iha ezekusaun orsamental SSAF sira nian, OSFA
sira nian no RAEOA nian, ne’ebé inklui aprovizionamentu
no jestaun ba kontratu sira, ho exesaun husi prosedimentu
sira kona-ba seguransa nasional )
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\§

. O Sistema Informatico de Gestao Financeira deve igualmente

ser utilizado para os procedimentos de execu¢do financeira
de fundos de doadores ou assisténcia financeira, sempre
que possivel.

. OSetor da Seguranga Social utiliza sistema informatico pro-

prio de execugdo or¢amental, mas garante o envio regular
de informac@o sobre execucdo or¢amental ao Ministério
das Finangas.

. Ousodo Sistema Informatico de Planeamento, Monitoriza-

¢do e Avaliagdo Dalan ba Futuru Timor-Leste (DBFTL) é
obrigatdrio para apresentacdo dos relatorios de desem-
penho dos SSAF, dos OSFA, da RAEOA e da SS.

. Os SSAF, os OSFA, a RAEOA e a SS sdo obrigados a indi-

car, no sistema DBFTL, a geolocalizagdo (GPS tracking
coordinate) de todos os projetos fisicos, incluindo ativi-
dades de manuteng@o e reabilitagdo, independentemente
do valor e da categoria or¢amental da despesa.

Artigo 6.°
Contabilidade

. Aexecucdo orgamental é aferida com base na execu¢do em

dinheiro (cash), sendo as receitas ¢ despesas registadas
quando o influxo ¢ o exfluxo de verbas se efetiva.

. Sem prejuizo do previsto no nimero anterior, a execugao

orcamental regista igualmente os compromissos assumidos
na data da sua assuncao.

Artigo 7.°
Plano de Contas

A classificag¢@o das receitas, das despesas, dos ativos e
dos passivos dos SSAF, dos OSFA e da RAEOA efetua-se
de acordo com o Plano de Contas aprovado elaborado
pelaDGT.

A classificag¢@o das receitas, das despesas, dos ativos e
dos passivos da SS efetua-se de acordo com o Plano de
Contas da Seguranca Social elaborado pelo INSS.

Artigo 8.°
Fecho do exercicio or¢camental

. Oexercicio orcamental de 2022 termina a 31 de dezembro de

2022.

. Todos os compromissos sao registados no SIGF até ao dia

19 de dezembro de 2022, salvo nos casos devidamente
justificados e aprovados pelo Ministro das Finangas.

Todos os pedidos de pagamentos sdo apresentados até ao
dia 23 de dezembro de 2022, salvo nos casos devidamente
justificados e aprovados pelo Ministro das Finangas.

. Todos os pagamentos sdo realizados até ao dia 10 de janeiro

de 2023, salvo nos casos devidamente justificados e
aprovados pelo Ministro das Finangas.

2

. Tenke mos utiliza Sistema Informatiku JestaunFinanseira
iha prosedimentu sira ezekusaun finanseira nian ba fundus
doador sira nian ka asisténsia finanseira, kuandu posivel.

3. Setor Seguransa Sosial utiliza ninia sistema informatiku ra-

4

5

[\

—

~
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N

sik ba ezekusaun orsamental, maibé garante fo6-sai
informasaun regular kona-ba ezekusaun orsamental ba
Ministériu Finansas.

. Utilizasaun husi Sistema Informatiku ba Planeamentu,
Monitorizasaun no Avaliasaun Dalan ba Futuru Timor-
Leste (DBFTL) sei obrigatériu atu hato’o relatoriu
dezempeiiu nian husi SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no
SS.

. SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS iha obrigasaun atu
indika, iha sistema DBFTL, jeolokalizasaun (GPS tracking
coordinate) husi projetu fiziku sira hotu, ne’ebé inklui
atividade sira ba manutensaun no reabilitasaun, la haree
ba valor no kategoria orsamental despeza nian.

Artiguda-6
Kontabilidade

. Ezekusaun orsamental prevee bazeia ba ezekusaun osan
(cash), ho rejistu ba reseita no despeza kuandu iha influksu
no esfluksu hosi verba.

. Sein prejuizu hosi saida mak prevee ona iha nimeru liuba,
ezekusaun orsamental rejista mos kompromisu sira ne’ebé
asume onaiha data ninia aseitasaun.

Artiguda-7
Planu Kontas

. Klasifikasaun bareseita, despeza, ativu no pasivu sira SSAF
sira nian, OSFA sira nian no RAEOA nian hala’o tuir Planu
Kontas ne’ebé aprova ona ne’ebéelabora hosi DGT.

Klasifikasaun ba reseita, despeza, ativu no pasivu sira SS
nian hala’o tuir Planu Kontas Seguransa Sosial nian ne’ebé
INSS elabora.

Artiguda-8
Taka ezersisiu orsamental

. Ezersisiu orsamental husi tinan 2022 remata iha loron 31
fulan-dezembru tinan 2022.

. Kompromisu sira hotu rejista iha SIGF to’o loron 19 fulan-
dezembru tinan 2022, ho exesaun ba kazu hirak ne’ebé hetan
justifikasaun no aprovasaun husi Ministériu Finansas.

. Aprezenta pedidu pagamentu sira hotu to’o loron 23 fulan-
dezembru tinan 2022, ho exesaun ba kazu hirak ne’ebé hetan
justifikasaun no aprovasaun husi Ministériu Finansas.

. Hala’o pagamentu sira hotu to’o loron 10 fulan-janeiru tinan
2023, ho exesaun ba kazu hirak ne’ebé hetan justifikasaun
no aprovasaun husi Ministériu Finansas. )
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1.

5. Todos os saldos relativos a fundos de maneio ou a

adiantamentos sdao devolvidos a conta bancaria do Estado
domiciliada no Banco Central de Timor-Leste, de onde o
pagamento foi realizado, até ao dia 31 de janeiro de 2023.

Na RAEOA e na SS os compromissos, os pedidos de
pagamento e a cobranca de receitas podem ser registados

atéao dia 31 de dezembro de 2022.

Artigo 9.°
Reporte

Os SSAF, os OSFA, aRAEOA e a SS apresentam 8 DGT um
relatério trimestral sobre a execucdo orgamental,
acompanhado dos formularios constantes dos anexos Il a
VII ao presente diploma, até ao dia 15 do més seguinte ao
fim do trimestre, onde conste o montante acumulado, bem
como a explicagdo detalhada:

a) Dareceita liquidada;

b) Dareceita cobrada;

¢) Dareceita ndo arrecadada;

d) Dos compromissos assumidos;

e) Dos pagamentos efetuados;

f) Das verbas disponiveis;

g) No caso de titularem contas bancarias, do montante
depositado;

h) Da divida ndo financeira existente, com identificacao
dos montantes e fornecedores.

2. OsSSAF, os OSFA, a RAEOA ea SS apresentam, igualmente,

através do sistema DBFTL, um relatério trimestral, até ao
dia 15 do més seguinte ao fim do trimestre, sobre o
desempenho dos respetivos programas orgamentais, de
acordo com os indicadores e metas, € um relatorio das
subvengoes publicas concedidas, com identificacdo dos
beneficiarios, desagregados por sexo, e dos montantes que
receberam.

Os relatorios indicados nos niimeros anteriores apresen-
tados pela SS incluem os seguintes elementos:

a) Mapas detalhados com especificagdo das prestacdes
sociais e outras despesas e respetivas fontes de
financiamento;

b) Relatério de desempenho, incluindo dados fisicos
referentes ao nimero de beneficiarios de cada prestagdo
social e ao numero de contribuintes do sistema.

4. OsSSAF, os OSFA, aRAEOA e a SS apresentam a DGT, de

acordo com o formulério constante do anexo VIII ao
presente diploma, até ao dia 15 do més seguinte ao fim do
trimestre, informacéo sobre a execugdo dos contratos de
obras publicas celebrados no trimestre anterior, bem como

5. Saldu hotu kona-ba fundu maneiu ka adiantamentu sira\

depozita fali iha konta bankaria Estadu nian iha Banku
Sentral Timor-Leste, husi ihane’ebé mak halo pagamentu,
to’oloron 31 fulan-janeiru tinan 2023.

. ThaRAEOA no iha SS bele rejista kompromisu sira, pedidu

sira pagamentu nian no kobransa ba reseita sira to’o loron
31 fulan-dezembru tinan 2022.

Artiguda-9
Reporte

. SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS hato’o ba DGT relatériu

trimestral ida kona-ba ezekusaun orsamental, hamutuk ho
formulariu iha aneksu II to’o VII hosi diploma ida-ne’e,
to’o loron 15 hosi fulan depoizde remata trimestre, ho valor
akumuladu no ninia esplikasaun ho detalle kona-ba:

a) Likidasaun ba reseita;

b) Husi kobransa ba reseita;

¢) Husireseita ne’ebé la tama;

d) Husi kompromisu sira ne’ebé asume;

e) Husi pagamentu sira ne’ebé hala’o;

f) Husi fundu disponivel sira;

g) Kuandu sai titular husi konta bankaria sira, kona-ba
valdr ne’ebé depozita;

h) Husidivida la finanseira ne’ebé iha, ho identifikasaun
hosi montante sira no fornesedor sira.

. SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS hato’o mos, liuhusi

sistema DBFTL, relatoriu trimestral ida, to’o loron 15 hosi
fulan depoizde remata trimestre, kona-ba dezempefiu husi
sira-nia programa orsamental sira, tuir indikador no meta
sira, no relatériu ida kona-ba subvensaun publika sira
ne’ebé f6 ona, ho identifikasaun husi benefisiariu sira,
dezagregadu tuir seksu, no ho valor hira mak sira simu ona.

. SSniarelatériu sira, ne’ebé hato’o iha nimeru sira iha leten,

inklui elementu sira tuirmai:

a) Mapa detalladu ho espesifikasaun husi prestasaun
sosial no despeza sira seluk no sira nia fonte finansia-
mentu;

b) Relatériu dezempeiiu nian, ne’ebé inklui dadus fiziku
sira kona-ba niimeru benefisiariu iha prestasaun sosial
ida-idak no numeru kontribuinte sira iha sistema.

. SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS hato’o ba DGT, tuir

formulariu husi aneksu VIII iha diploma ida-ne’e, to’o loron
15 hosi fulan depoizde remata trimestre, informasaun kona-
ba ezekusaun husi kontratu sira ba obras publikas ne’ebé
selebra iha trimestre liuba, hamutuk ho relatériu progresu )
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os relatorios de progresso fisico de obras relativos a todas
as obras em execug¢do ou terminadas no trimestre anterior e
das empreitadas financiadas por transferéncias publicas
por si realizadas, para publicagdo no portal de aprovisiona-
mento e no portal de resultados do Governo, a DGT.

5. Os SSAF e OSFA que recebem verbas com origem em apoio
or¢amental direto de doadores através do Or¢camento Geral
do Estado apresentam a DGT, de acordo com o formulario
constante do anexo IX ao presente diploma, até ao dia 15
do més seguinte ao fim do trimestre, um relatério autdnomo
sobre a utilizacdo desses fundos.

6. Os SSAF, os OSFA, aRAEOA e a SS apresentam a DGT, de
acordo com o formulario constante do anexo X ao presente
diploma, até ao dia 15 do més seguinte ao fim do semestre,
um relatdrio com a lista de todo o seu patrimoénio imobiliario
e dos imoveis que lhe estejam afetos, bem como, se possivel,
do valor patrimonial aproximado de cada imdvel.

7. As empresas publicas apresentam, até 31 de janeiro, o
or¢gamento e o plano anual para 2022, bem como a projegao
de fluxo de caixa, a DGT.

8. Nao podem ser realizadas transferéncias do Orgamento Geral
do Estado para as empresas publicas antes da apresentagio
dos documentos referidos no ntimero anterior.

Artigo 10.°
Arquivo de registos financeiros

1. Os SSAF, os OSFA, a RAEOA e a SS mantém em arquivo o
registo fisico e digital de todas as operagdes de execugdo
orgamental.

2. Os SSAF, os OSFA, a RAEOA ¢ a SS podem proceder a
eliminacdo dos registos com mais de sete anos, se
necessario, devendo para tal notificar previamente a DGT,
a Camara de Contas do Tribunal Superior Administrativo,
Fiscal e de Contas ¢ a Comissdo Anti-Corrupgdo, com
antecedéncia de 90 dias da data prevista para a eliminagdo
dos registos.

Artigo 11.°
Publicidade

1. O Ministério das Finangas elabora e publica no seu portal
eletrénico e envia ao Parlamento Nacional e 8 Camara de
Contas, trimestralmente, até ao final do més seguinte ao
fim do trimestre, um relatorio sobre a execugdo orgamental
do Setor Publico Administrativo.

2. O Ministério das Finangas elabora e publica no seu portal
eletronico e envia ao Parlamento Nacional e a Camara de
Contas, mensalmente, até ao final do més seguinte, uma
sintese de execu¢do orcamental do Setor Publico
Administrativo.

3. A Agéncia Nacional de Planeamento, Monitorizagdo e
Avaliagao publica através do sistema informatico DBFTL
e envia ao Parlamento Nacional e a Camara de Contas,
trimestralmente, até ao final do més seguinte ao fim do

\§

fiziku obras nian kona-ba obras hotu iha prosesu ezekusaun\
ka ne’ebé remata iha trimestre liuba no kona-ba empreitada
sira ho finansiamentu husi transferénsia ptiblika sira ne’ebé
halo rasik, atu publika iha portal aprovizionamentu no iha
portal ho rezultadu sira Governu nian, ba DGT.

. SSAF sira no OSFA ne’ebé simu verba sira ne’ebé mai ho

apoiu orsamental diretu hosi doador sira liuhusi Orsamentu
Jeral Estadu nian aprezenta ba DGT, tuir formulariu iha
aneksu IX husi diploma ida-ne’e, to’o loron 15 husi fulan
depoizde trimestre remata, relatoriu autonomu ida kona-ba
utilizasaun husi fundus sira ne’e.

. SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS aprezenta ba DGT, tuir

formulariu iha aneksu X husi diploma ida-ne’e, to’o loron
15 husi fulan hafoin trimestre remata, relatoriu ida ho lista
kona-ba sira nia patrimoniu imobiliariu no imovel hotu mak
iha no, se karik bele, hamutuk ho valor patrimonial ba
imovelida-idak.

. Empreza publika sira aprezenta, to’o loron 31 fulan-janeiru,

sira nia orsamentu no planu anuél ba 2022, hamutuk ho
projesaun ba fluksu kaixa nian, ba DGT.

. Labele halo transferénsia sira husi Orsamentu Jeral Estadu

nian ba empreza publika sira molok aprezenta dokumentu
sira ne’ebé refere iha numeru liuba.

Artiguda-10
ArKivu ba rejistu finanseiru sira

SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS mantein arkivu no
rejistu fiziku no dijital kona-ba operasaun sira hotu iha
ezekusaun orsamental.

. SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS bele elimina rejistu

sira ne’ebé liu tinan hitu, karik nesesariu, no molok halo
ida-ne’e tenke notifika DGT, Kamara Kontas husi Tribunal
Superior Administrativu, Fiskal no Kontas nian no
Komisaun Antikorrupsaun, molok loron 90 husi data
prevista atu elimina rejistu hirak ne’e.

Artigu da-11
Publisidade

. Ministériu Finansas elabora no publika iha ninia portal

eletroniku no haruka ba Parlamentu Nasional no ba Kamara
Kontas, iha kada trimestre, to’o fulan nia rohan depoizde
remata trimestre, relatoriu ida kona-ba ezekusaun
orsamental Setér Pabliku Administrativu nian.

. Ministériu Finansas elabora no publika iha ninia portal

eletroniku no haruka ba Parlamentu Nasional no ba Kamara
Kontas, iha kada fulan, to’o fulan tuirmai nia rohan, rezumu
ida kona-ba ezekusaun orsamental Setor Publiku
Administrativu nian.

Ajénsia Nasional ba Planeamentu, Monitorizasaun no
Avaliasaun publika liuhusi sistema informatiku DBFTL no
haruka ba Parlamentu Nasional no ba Kamara Kontas, to’o
fulan nia rohan depoizde remata trimestre, relatoriu sira ba )
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trimestre, os relatorios de desempenho do Setor Publico
Administrativo, sendo o relatorio anual publicado até trés
meses apods o final do ano financeiro a que respeita.

Artigo 12.°
Monitorizacao

1. O Ministério das Finangas elabora trimestralmente uma lista
dos orgidos e servigos incumpridores das obrigagdes
previstas no artigo 9.°.

2. Només seguinte ao fim de cada trimestre, é realizada uma
reunido extraordindria do Conselho de Ministros para
discussdo da execugdo orcamental relativa ao trimestre
anterior.

CAPITULOIV
RECEITA

Artigo 13.°
Cobranca da receita

1. Areceita cobrada pelos SSAF e pelos OSFA ¢ depositada
diariamente na conta bancaria autorizada para tal, pelo seu
valor integral, ndo podendo ser subtraido qualquer valor
relativo a despesas de cobranga ou de outro tipo.

2. Os SSAF e os OSFA que cobram receita mantém um livro de
registo de receita (cash book) certificado pelo respetivo
responsavel maximo pela area financeira.

3. Os SSAF e os OSFA que cobram receita emitem ao contri-
buinte ou ao utilizador um recibo nos termos aprovados,
pré-numerado e com niimero sequencial impresso de livro
de recibos produzido pela DGT.

4. O numero anterior ndo se aplica aos SSAF ¢ aos OSFA que
utilizam sistema informatizado para emissdo e registo de
numero de recibo automatico, pré-numerado e sequencial.

5. No caso de receitas cobradas em localidades remotas, muito
remotas ou extremamente remotas, o seu depdsito €
realizado com regularidade semanal ou logo que atinjam
um valor acumulado de US$ 5.000,00 (cinco mil US dblares).

6. A cobranga de receita pela RAEOA e pela SS segue as
regras definidas pela Autoridade da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno ¢ pelo INSS, respetiva-
mente.

Artigo 14.°
Registo da receita

1. Toda areceita cobrada € classificada e introduzida no SIGF,
conforme o formulario constante do anexo II ao presente
diploma.

2. Os SSAF e os OSFA remetem a DGT, até ao dia 15 do més
seguinte ao fim do trimestre, copia de reconciliagdo da
receita juntamente com todos os documentos de cobranga

-

dezempeiiu husi Setér Publiku Administrativu, ho\
publikasaun ba relatériu anual to’o fulan tolu hafoin remata
tinan finanseiru daudaun.

Artiguda-12
Monitorizasaun

. Ministériu Finansas elabora iha kada trimestre lista ida ho

orgaun no servisu ho inkumpridoér sira ba obrigasaun sira
ne’ebé prevee iha artigu da-9.

. Tha fulan depoizde remata trimestre ida-idak, hala’o soru-

mutu estraordinaria ida Konsellu Ministrusnian atu halo
diskusaun ba ezekusaun orsamental kona-ba trimestre
anterior.

KAPITULUIV
RESEITA

Artigu da-13
Kobransa ba reseita

. SSAF sirano OSFA sira depozita loroloron ninia kobransa

ba reseita iha konta bankaria ho autorizasaun, tuir ninia
valor tomak, ihane’ebé labele hasai kualkér valor kona-ba
despeza husi kobransa ka kualkér tipu seluk.

SSAF sira no OSFA sira ne’ebé halo kobransa ba reseita
tenke mantein livru rejistu reseita nian (cash book) ho
sertifikasaun husi responsavelmasimu ba area finanseira.

SSAF sira no OSFA sira ne’ebé halo kobransa ba reseita
sira emite ba kontribuinte ka ba utilizadér, resibu ida tuir
termu sira ne’ebé aprova ona, ho numerasaun prévia no
hamutuk numeru ho sekuénsia impresu iha livru ho resibu
sirane’ebé DGT makaprodus.

. Numeru iha leten la aplika ba SSAF sira no ba OSFA sira

ne’ebé utiliza sistema informatiku atu halo emisaun no
rejistu ba nimeru husi resibu automatiku, ho numerasaun
prévia no sekuensial.

. Kona-ba kobransa ba reseita sira iha fatin do’ok, do’ok loos

ka do’ok tebes, halo ninia depozitu iha kada semana ka
hafoin atinje valor total ho US$5.000,00 (rihun lima US
dolar).

. Kobransa ba reseita iha RAEOA no SS, ida-idak tuir regra

sira ne’ebé define ona husi Autoridade Rejiaun
Administrativa Espesial Oe-Cusse Ambeno no husi SS.

Artigu da-14
Rejistu ba reseita

. Kobransa tomak reseita nian klasifika no hatama iha SIGF,

konforme formulariu aneksu I nian iha diploma ida-ne’e.

. SSAF sirano OSFA sira haruka ba DGT, to’o loron 15 hosi

fulan depoizde trimestre remata, kopia rekonsiliasaun nian
hamutuk ho dokumentu hotu kobransa nian noj
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\§

e comprovativos de deposito, bem como informacgao de
qualquer montante liquidado, mas ndo pago, conforme os
formularios constante dos anexos II, III e IV ao presente
diploma.

A informac@o prevista no nlimero anterior relativa ao quarto
trimestre inclui a informagio relativa ao ano inteiro.

A DGT solicita diariamente um extrato bancarioao BCTL e
aos bancos comerciais relativo a todas as contas dos SSAF
e dos OSFA para efeitos de reconciliagdo das receitas.

CAPITULOV
TESOURARIA

Artigo 15.°
Contas bancarias

. S0 é autorizada aos SSAF e aos OSFA a abertura de conta

bancaria nos termos doartigo 15.° da Lein.® 13/2009, de 21
de outubro, alterada pela Lein.° 9/2011, de 17 de agosto, e
pela Lein.®3/2013, de 7 de agosto.

Areconciliagdo de contas é enviada pelos SSAF e os OSFA
a DGT no més seguinte ao fim do trimestre, de acordo com
o formulario de reconciliagao bancaria fornecido pela DGT.

Artigo 16.°
Libertacao de créditos e verbas

. O Ministério das Finangas procede a libertagdo de créditos

e verbas do Or¢amento Geral do Estado para os SSAF, os
OSFA, a RAEOA e a SS para serem aplicadas em despesa.

A libertagdo de créditos e verbas do Or¢amento Geral do
Estado para os SSAF e os OSFA ¢ realizada com base nas
necessidades de caixa para atender aos requisitos de
execucdo do orcamento, através de Avisos de Autorizagdo
de Despesa.

A transferéncia de verbas paraa RAEOA e a SS ¢é feita pela
DGT em duodécimos com regularidade trimestral, até ao
dia 15 do primeiro més de cada trimestre.

Artigo 17.°
Aviso de Autorizacio de Despesa

. Os Avisos de Autorizacgdo de Despesa para o ano de 2022

sdo automaticamente atualizados no SIGF, de acordo com
0s seguintes critérios:

a) Salarios e Vencimentos: 25% da dotagdo original, por
trimestre, exceto quanto aos servigos periféricos do
Ministério dos Negodcios Estrangeiros ¢ Cooperacao,
que corresponde a totalidade da dotagdo original;

b) Bens e Servigos: 25% da dotagdo original por trimestre;

¢) Transferéncias Publicas: 50% da dotacdo original por
semestre;

. Informasaun prevista iha numeru liuba kona-ba trimestre

. DGT husu loroloron estratu bankariu ida ba BCTL no ba

OSFA sira tuir dispostu iha artigu da-15. iha Lei n. 13/2009,

. SSAF sira no OSFA sira envia rekonsiliasaun ba kontas ba

. Ministériu Finansas halo libertasaun ba kréditu no verba

. Libertasaun ba kréditu no verba sira husi Orsamentu Jeral

. DGT mak halo transferénsia verba sira ba RAEOA no SS

komprovativu ba depoézitu sira, no més informasaun kona-
ba kualkér valér likidadu, maibé ne’ebé la selu, konforme
formulariu sira iha aneksu II, Il no IV husi diploma ida-
ne’e.

dahaat inklui informasaun kona-ba tinan tomak.

banku komersial sira kona-ba konta sira hotu SSAF sira
nian no OSFA sira nian atu halo rekonsiliasaun ba reseita
sira.

KAPITULUV
TEZOURARIA

Artigu da-15.°
Konta bankaria sira

Autorizasaun atu loke konta bankaria ba SSAF sira no

loron 21 fulan-outubru, ho alterasaun hosi Lei n. 9/2011,
loron 17 fulan-agostu, no husi Lei n. 3/2013, loron 7 fulan-
agostu.

DGT to’o fulan hafoin trimestre remata, tuir formulariu
rekonsiliasaun bankaria nian ne’ebé simu husi DGT.

Artiguda-16
Libertasaun husi kréditu no verba sira

sira husi Orsamentu Jeral Estadu nian ba SSAF sira, OSFA
sira, RAEOA no SS atu aplika iha despeza.

Estadunian ba SSAF sira no OSFA sira bazeia ba nesesidade
sira kaixa nian atu atende rekizitu ezekusaun orsamentu
nian, liuhusi Avizu Autorizasaun ba Despeza.

tuir duodésimus ho regularidade trimestral, to’o loron 15
husi fulun dahuluk iha trimestre ida-idak nian.

Artiguda-17
Avizu husi Autorizasaun ba Despeza

Avizu Autorizasaun Despeza nian ba tinan 2022 halo
atualizasaun automatika iha SIGF, kona-ba apar ho kritériu
sira tuirmai:

a) Salariuno Vensimentu sira: 25% husi dotasaun orijinal,
tuir trimestre, exetu kona-ba servisu perifériku iha
Ministériu Negoésius Estranjeirus no Kooperasaun,
ne’ebé korresponde ba totalidade husi dotasaun
orijinal;

b) Bens no Servisus: 25% husi dotasaun orijinal tuir
trimestre;

¢) Transferénsia Publika sira: 50% husi dotasaun orijinal
tuir trimestre; y
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d) Capital Menor: 100% da dotagdo original;
e) Capital de Desenvolvimento: 100% da dotagdo original.

2. O Aviso de Autorizagdo de Despesa relativamente a Bens e
Servicos e Transferéncias Publicas pode ultrapassar o limite
previsto no numero anterior quando sejam cabimentadas
despesas de montante superior no trimestre ou semestre.

3. O montante dos Avisos de Autorizag¢do de Despesa corres-
ponde a dotagdo prevista no Orgamento Geral do Estado
subtraida do valor das receitas proprias ai previstas.

4. Ao montante dos Avisos de Autorizagdo de Despesa é,
ainda, deduzido o montante do saldo de geréncia que for
transitado, bem como, se for o caso, o montante das receitas
proprias que forem cobradas acima das receitas previstas
no Or¢amento Geral do Estado.

Artigo 18.°
Saldo de geréncia

1. Asverbas que nao forem gastas pelos SSAF ¢ pelos OSFA
até ao final do ano financeiro sdo transferidas para o
Tesouro.

2. Asverbas que nao forem gastas pela SS até ao final do ano
financeiro, que tenham origem em transferéncias da
Administragdo Central, sdo transferidas para o Tesouro.

3. Osaldo de geréncia do Fundo das Infraestruturas, do Fundo
de Desenvolvimento do Capital Humano (FDCH), do Fundo
COVID-19 e do Fundo Especial de Desenvolvimento de
Atatro transita para o exercicio or¢amental seguinte.

4. A DGT pode autorizar os SSAF e os OSFA a manter as
verbas ndo gastas no exercicio orgamental anterior quando
estas sejam de montante inferior a dotago a que tém direito
no Orgamento Geral do Estado.

CAPITULO VI
DESPESA

Artigo 19.°
Processo de execuciio da despesa

A realizacdo de despesa observa as seguintes etapas
sucessivas:

a) A autorizagdo da despesa, que inclui a autorizagdo do
aprovisionamento, quando aplicavel,

b) A cabimentagdo e a assungdo do compromisso;

¢) A autorizagdo do pagamento, que inclui a liquidacdo da
despesa;

d) Arealizagdo do pagamento.

d) Kapital Meno6r: 100% husi dotasaun orijinal; R

e) Kapital Dezenvolvimentu nian: 100% husi dotasaun
orijinal.

2. Avizu Autorizasaun ba Despeza kona-ba Bens no Servisus
no Transferénsia Publika sira bele liu limite previstu iha
numeru liuba kuandu halo kabimentasaun ba despeza sira
ho valor superior iha trimestre ka semestre.

3. Valoér husi Avizu sira ba Autorizasaun Despeza nian
korresponde ba dotasaun prevista iha Orsamentu Jeral
Estadu nian ne’ebé hamenus valor husi reseita sira rasik
ne’ebé previstu iha-ne’eba.

4. Alendeida-ne’e, iha valor husi Avizu sira ba Autorizasaun
Despeza nian moés hamenus valodr iha saldu jerénsia nian
ne’ebé tranzita, no mos, se karik bele aplika, valor husi
reseita rasik ho kobransa boot liu fali reseita sira ne’ebé
prevee iha Orsamentu Jeral Estadu nian.

Artiguda-18
Saldu jerénsia nian

1. Verba sira ne’ebé SSAF sira no OSFA sira la utiliza to’o
tinan finanseiru nia rohan transfere fali ba Tezouru.

2. Verbasira SS nian ne’ebé la utiliza to’o tinan finanseiru nia
rohan, ho orijen iha transferénsia sira husi Administrasaun
Sentral, transfere fali ba Tezouru.

3. Saldu atu jere Fundu ba Infraestrutura sira, Fundu
Dezenvolvimentu ba Kapital Umanu (FDCH - sigla ho lia-
portugés), Fundu COVID-19 no Fundu Espesial ba
Dezenvolvimentu Atatru nian tranzita ba ezersisiu
orsamental tuirmai.

4. DGT bele autoriza SSAF sira no OSFA sira atu mantein
verba sira ne’ebé la utiliza iha ezersisiu orsamental liuba
kuandu valér 1a liu dotasaun ne’ebé nu’udar direitu iha
Orsamentu Jeral Estadu nian.

KAPITULU VI
DESPEZA

Artiguda-19
Prosesu ezekusaun ba despeza

Atu halo despeza la’o tuir etapa hirak tuirmai ne’e:

a) Halo autorizasaun ba despeza, ne’ebé inklui autorizasaun
ba aprovizionamentu, kuandu bele aplika;

b) Halo kabimentasaun no asume kompromisu;

¢) Halo autorizasaun ba pagamentu, ne’ebé inklui likidasaun
ba despeza;

d) Hala’opagamentu.

J
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Artigo 20.°
Autorizacio da despesa

. Toda a despesa dos SSAF, dos OSFA, da RAEOA e da SS

deve ser previamente autorizada pelo respetivo 6rgédo de
diregdo.

Se a despesa visar a realizagdo de procedimento de apro-
visionamento, a autorizagdo da despesa pode ser tomada
em simultdneo com a autorizagdo para iniciar esse
procedimento, exceto nos casos em que essa competéncia
pertenca a outro 6rgao.

Artigo 21.°
Aprovisionamento

. Oinicio do processo de aprovisionamento esta dependente

da autorizag@o da respetiva despesa, ndao carecendo da
emissdo de FCP.

O processo de aprovisionamento ¢ obrigatdrio para a
execugdo da despesa de bens e servigos, capital menor e
capital de desenvolvimento.

A utilizagdo do procedimento de aprovisionamento por
ajuste direto esta dependente do cumprimento das normas
legais sobre a sua admissibilidade previstas no Regime
Juridico do Aprovisionamento, cabendo ao servico
fundamentar claramente a utilizagdo deste tipo de
procedimento.

Artigo 22.°
Cabimentacao

A cabimentacdo or¢amental consiste em apurar se o
montante de determinada despesa ¢ igual ou inferior ao
valor ndo utilizado da dotagdo or¢amental respetiva e, se
tal for o caso, deduzir do saldo da dotacdo orgamental
respetiva o valor equivalente a despesa a realizar.

A cabimentagdo ¢ realizada previamente a assung¢do do
compromisso, ndo podendo ser assinados contratos cuja
despesa ndo tenha cabimento orgamental.

. A cabimentagdo realiza-se através da emissdo de um FCP

no SIGF, o qual identifica a atividade, de acordo com o
plano anual e os programas or¢amentais, € o montante da
despesa a realizar, e apresenta uma descri¢do detalhada da
despesa, nomeadamente a especificagdo técnica detalhada
do bem, servigo ou obra.

Nao ¢ permitido o fracionamento de uma despesa em mais
de um FCP com o objetivo de contornar as regras sobre
autorizacdo de despesa.

Artigo 23.°
Cabimentaciio de compromisso plurianual

Um compromisso plurianual consiste numa despesa que
deve ser paga em mais do que um ano financeiro ou em ano
financeiro distinto do ano em que o compromisso de efetuar
a despesa ¢ assumido.

Artigu da-20
Autorizasaun ba despeza

. Despeza tomak husi SSAF sira nian, OSFA siranian, RAEOA

no SS nian tenke hetan autorizasaun prévia husi sira nia
respetivu 6rgaun diresaun.

. Karik despeza ne’e mak atu halo prosedimentu aproviziona-

mentu nian, entaun bele foti autorizasaun ba despeza iha
tempu hanesan ho autorizasaun atu hahu prosedimentu
ne’e, exetu kuandu 6rgaun ida seluk mak iha kompeténsia
ne’e.

Artigu da-21
Aprovizionamentu

Atu hahu prosesu aprovizionamentu depende husi
autorizasaun ba ninia respetiva despeza, no la presiza
emisaun husi FCP.

. Obrigatériu hala’o prosesu aprovizionamentu hodi ezekuta

despeza sira ba bens no servisus, ba kapital mendr no ba
kapital dezenvolvimentu.

. Utilizasaun husi prosedimentu ba aprovizionamentu ho

ajuste diretu depende ba kumprimentu husi norma legal
sira kona-ba ninia admisaun ne’ebé prevee iha Rejime
Juridiku ba Aprovizionamentu, ihane’ebé servisu mak tenke
halo fundamentasaun klara kona-ba utilizasaun ba
prosedimentu hanesan-ne’e.

Artigu da-22
Kabimentasaun

. Kabimentasaun orsamental signifika hatene se karik valor

husi despeza ruma sei hanesan ka menus liu fali valor ne’ebé
la utiliza iha dotasaun orsamental ida-idak no, se karik
akontese, hamenus saldu iha dotasaun orsamental ida-idak,
valdr ne’ebé hanesan ho despeza ne’ebé atu halo.

. Halo kabimentasaun molok asume kompromisu, no labele

asina kontratu ho despeza ne’ebé laiha kabimentu
orsamental.

. Kabimentasaun hala’o liuhusi emisaun husi FCP no SIGF,

ihane’ebé identifika atividade, tuir planu anual no programa
orsamental sira, no ho valor husi despeza ne’ebé atu halo,
aprezenta deskrisaun detallada ida kona-ba despeza,
hanesan espesifikasaun téknika detallada kona-ba sasan,
servisu ka obra.

. Labele halo frasionamentu husi despeza ida ba FCP barak

ho objetivu sees hosi regra sira kona-ba autorizasaun ba
despeza.

Artiguda-23
Kabimentasaun ba kompromisu plurianual

. Kompromisu plurianual mak hanesan despeza ida ne’ebé

tenke selu durante liu fali tinan finanseiru ida ka iha tinan
finanseiru la hanesan tinan ne’ebé foti kompromisu atu
halo despeza ida-ne’e. )
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2. Se a despesa implicar pagamentos em outros anos finan-
ceiros para além de 2022, o cabimento s6 incide sobre o
montante a pagar em 2022.

3. Se a despesa so implicar pagamentos em outros anos
financeiros que ndo 2022, o cabimento deve ser feito pelo
montante de US$ 1,00 (um US dolar).

4. O montante dos pagamentos a realizar ao longo de 2022,
por conta de compromissos plurianuais ja assumidos em
anos anteriores, deve ser cabimentado até 31 de janeiro.

5. OFCP relativo aum compromisso plurianual deve identificar
os pagamentos a realizar nos anos financeiros subse-
quentes, por ano € montante.

Artigo 24.°
Assun¢io do compromisso

O compromisso ¢ assumido através de:

a) Assinatura do contrato, nas despesas decorrentes de
contrato;

b) Liquidagdo da despesa e autorizagdo de pagamento, nas
despesas decorrentes de lei, direito internacional ou
decisdo judicial.

Artigo 25.°
Autorizacio do pagamento

1. Todos os pagamentos dos SSAF, dos OSFA, da RAEOA e
da SS devem ser previamente autorizados pelo respetivo
orgdo de diregao.

2. Antes de submeter o pagamento a autorizacdo, os SSAF, os
OSFA, a RAEOA e a SS procedem a liquidac@o da despesa,
que consiste na determinag@o da obrigagdo e prazo de
pagamento, na identificagdo do beneficiario, na verificag@o
do direito do beneficiario e na determinagdo do montante
exato do pagamento que devera ser realizado, tendo em
conta as retengdes na fonte de impostos e contribui¢des
previstas na lei.

Artigo 26.°
Retenciio na fonte

1. Qualquer pagamento realizado pelos SSAF, os OSFA, a
RAEOA ¢ a SS estdo sujeitos aos impostos e as contribui-
¢Oes previstas na lei.

2. Cabe aos SSAF, aos OSFA, a RAEOA e a SS calcularem o
montante da retengdo na fonte dos impostos e das
contribui¢des previstas na lei relativo a cada pagamento.

3. Cabe a DGT, bem como aos SSAF, aos OSFA, a RAEOA e
a SS, quanto aos pagamentos por estes efetuados,
depositar os montantes retidos na conta do Tesouro e na
conta da entidade gestora da Seguranca Social no Banco
Central, respetivamente.

-

2.

Se karik despeza inklui pagamentu sira atu selu iha tinan\
finanseiru sira seluk alende tinan 2022, entaun kabimentu
ne’erefere de’it ba valor atu selu iha tinan 2022.

Se karik despeza inklui de’it pagamentu sira iha tinan
finanseiru sira ne’ebé 1a’6s tinan 2022, tenke halo kabimentu
ho valor US$1,00 (US dolar ida).

Ba valdr pagamentu nian atu halo durante tinan 2022, tanba
kompromisu plurianual sira ne’ebé asume tiha ona iha tinan
sira liub4, tenke halo kabimentasaun to’o loron 31 fulan-
janeiru.

5. FCP kona-ba kompromisu plurianual ida tenke identifika

pagamentu sira ne’ebé atu hala’o iha tinan finanseiru sira
tuirmai, ho ninia tinan no valor.

Artigu 24.°
Foti kompromisu

Asume kompromisu liuhusi:

a)

b)

Asinatura kontratu nian, iha despeza sira ne’ebé mai hosi
kontratu;

likidasaun ba despeza no autorizasaun ba pagamentu, ba
despeza sira ne’ebé mai husi lei, direitu internasional ka
desizaun judisial.

Artigu da-25
Autorizasaun ba pagamentu

. Pagamentu sira hotu husi SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no

SS tenke hetan autorizasaun prévia husi sira nia érgaun
diresaun ida-idak.

Molok submete pagamentu ba autorizasaun, SSAF sira,
OSFA sira, RAEOA no SS halo likidasaun ba despeza, ne’ebé
inklui determinasaun ba obrigasaun no prazu pagamentu
nian, identifikasaun ba benefisiariu, verifikasaun ba
benefisiariu nia direitu no determinasaun ba valor loloos
kona-ba ninia pagamentu, ne’ebé tenke halo bazeia ba
retensaun iha fonte impostu no kontribuisaun sira ne’ebé
prevee iha lei.

Artigu da-26
Retensaun iha fonte

. Kualkér pagamentu ne’ebé realiza husi SSAF sira, OSFA

sira, RAEOA no SS tenke iha impostu no kontribuisaun
sira ne’ebé prevee iha lei.

. Kabeba SSAF sira, ba OSFA sira, ba RAEOA no ba SS atu

kalkula valér retensaun iha fonte impostu no kontribuisaun
sira nian ne’ebé prevee iha lei kona-ba pagamentu ida-
idak.

Kabe ba DGT, no mos ba SSAF sira, ba OSFA sira, ba
RAEOA no ba SS kona-ba pagamentu ne’ebé sira halo,
hodi depozita valor retidu sira iha konta Tezouru no iha
konta husi entidade jestora Seguransa Sosial nian itha Banku
Sentral, ida-idak. )
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[4. Qualquer pagamento relacionado com atividades desenvol-
vidas em Timor-Leste esta sujeito a retengdo na fonte de:

a) 2% do montante, quanto a servigos de construcdo ou
edificacdo;

b) 4% do montante, quanto a servigos de consultoria na
area da construgao;

¢) 2,64% do montante, quanto a servigos de transporte
por via aérea ou maritima;

d) 4,5% do montante, quanto a atividades mineiras ou
servicos de apoio a exploragdo mineira.

5. Qualquer pagamento relacionado com a locagdo de terrenos
ou edificios esta sujeito a retencdo na fonte de 10% do
montante.

6. Qualquer pagamento de rendimento auferido em Timor-
Leste a um néo residente relacionado com uma relagéo
comercial esta sujeito a reteng¢do na fonte de 10% do
montante.

7. Qualquer pagamento relacionado com a prestacdo de
trabalho subordinado esta sujeito a retencdo na fonte de:

a) 10% do montante acima de US$ 500, quanto a
trabalhadores residentes, ou 10% do montante total,
quanto a trabalhadores néo residentes, por conta de
imposto sobre os salarios;

b) 4% do montante total, o qual esta limitado a US$ 600
quanto aos trabalhadores contratados a termo certo,
por conta de contribuigdo a cargo do trabalhador para
o Regime Contributivo de Seguranca Social.

8. Os pagamentos relativos a aquisi¢des e expropriagdes de
imoéveis ndo estdo sujeitos a retengdo na fonte de imposto.

9. A informagdo apresentada nos numeros anteriores nao
afasta a obrigagdo de consulta, pelos SSAF, pelos OSFA,
pela RAEOA epela SS, da Lei Tributaria, aprovada pela Lei
n.°8/2008, de 30 de junho, alterada pela Lein.® 5/2019, de 27
de agosto, ¢ do Regime de Inscrigdo e Obrigagdo
Contributiva no Ambito do Regime Contributivo de
Seguranga Social, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 27/2017,
de 24 de maio, alterado pelo Decreto-Lei n.° 30/2021, de 9
de dezembro.

Artigo 27.°
Realizacio do pagamento

1. Arealizagdo de pagamentos compete:
a) A DGT quanto as despesas realizadas pelos SSAF, bem
como quanto ao pagamento das remuneragdes dos

trabalhadores dos OSFA;

b) Aos SSAF, quanto as despesas por si realizadas com
base no Fundo de Maneio e em Adiantamentos de caixa;

\§

4. Kualkér pagamentu ne’ebé iha relasaun ho atividade sira\
ne’ebé dezenvolve iha Timor-Leste tenke halo retensaun
iha fonte ho valor:

a) 2% husi valodr,kona-ba servisu konstrusaun ka
edifikasaun;

b) 4% husi valdr,kona-ba servisu sira konsultoria nian iha
area konstrusaun nian;

¢) 2,64% husi valor,kona-ba servisu transporte nian liuhusi
via aérea ka maritima;

d) 4,5% husi valor, kona-ba atividade mineira sira ka servisu
apoiu sira ba esplorasaun mineira.

5. Kualkér pagamentu ne’ebé iha relasaun ho arrendamentu
ba rai ka edifisiu tenke halo retensaun iha fonte ho 10%
husi ninia valér.

6. Kualkér pagamentu husi rendimentu ne’ebé ema la rezidente
simuiha Timor-Leste ne’ebé relasiona ho relasaun komersial
ida tenke halo retensaun iha fonte ho 10% husi ninia valor.

7. Kualkér pagamentu ne’ebé iha relasaun ho prestasaun
servisu subordinadu tenke halo retensaun ho valor:

a) 10% husi valor ne’ebé liu US$500, ba traballador
rezidente sira, ka 10% husi valor total, ba traballadér la
rezidente sira, tanba impostu ba salariu sira;

b) 4% husi valor total, ho limite US$600 ba traballador
kontratadu sira ho termu sertu, tanba kontribuisaun
ne’ebé traballador mak responsavel ba Rejime
Kontributivu Seguransa Sosial nian.

8. Pagamentu kona-ba akizisaun no espropriasaun ba imovel
sira la iha retensaun iha fonte impostu.

9. Informasaun ne’ebé aprezenta iha numeru iha leten, la ha-
sees obrigasaunhusi SSAF sira, OSFA sira, RAEOA no SS
atu konsulta Lei Tributaria, ne’ebé aprova iha Lei n. 8/
2008, husi loron 30 fulan-jufiu, ho alterasaun husi Lei n. 5/
2019, husi loron 27 fulan-agostu, no Rejime Inskrisaun no
Obrigasaun Kontributiva iha Ambitu Rejime Kontributivu
ba Seguransa Sosial, ne’ebé aprova ho Dekretu-Lei n. 27/
2017, loron 24 fulan-maiu, ho alterasaun liuhusi Dekretu-
Lein. 30/2021, loron 9 fulan-dezembru.

Artigu da-27.°
Hala’o pagamentu

1. Kompeténsia atu hala’o pagamentu mak:
a) DGT kona-ba despeza sira ne’ebé SSAF sirarealiza, no
mos kona-ba pagamentu remunerasaun ba OSFA nia

traballador sira;

b) SSAF sira,kona-ba despeza sira ne’ebé sira realiza bazeia
ba Fundu Maneiu no Adiantamentu husi kaixa; )
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¢) Aos OSFA, quanto as despesas por si realizadas, com
excecdo do pagamento das remuneracdes dos seus
trabalhadores;

d) A RAEOA, quanto as despesas realizadas pela
RAEOA;

e) Ao INSS, quanto as despesas realizadas pela SS.

2. Os SSAF solicitam a realizagdo de pagamento pela DGT
através do preenchimento de um Payment Request Ticket
(PRT) no SIGF, gerando um documento de despesa
(voucher).

3. Ap6s a verificagdo do voucher de despesa pelo SSAF, a
DGT processa o pagamento por ordem de pagamento.

4. Ospedidos de pagamento sdo obrigatoriamente verificados
e certificados pelo responsavel maximo pela area financeira
do SSAF.

5. Os pedidos de pagamentos sdo acompanhados da docu-
mentagdo exigida nos termos da lei ¢ constante do anexo
Xl ao presente diploma, identificando a atividade de acordo
com o plano anual.

6. Os SSAF e os OSFA registam todas as faturas recebidas de
fornecedores no sistema Invoice Tracking.

7. Os pedidos de pagamentos relativos aos contratos de valor
superior a US$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de US dolares)
sd0, ainda, acompanhados de copia do contrato e do visto
prévio da Camara de Contas, com excecdo dos que
produzam efeitos com base no artigo 34.°da Lei n.° 9/2011,
de 17 de agosto, que aprova a Orgénica da Camara de
Contas do Tribunal Superior Administrativo, Fiscal e de
Contas, alterada pela Lei n.° 3/2013, de 7 de agosto, os
quais devem mencionar no pedido a aplicag¢@o da excecdo
e 0 compromisso de apresentacdo do pedido de visto no
prazo legal.

8. Relativamente as questdes de seguranca nacional e de
defesa, de investigacdo criminal e dos servigos de
inteligéncia, a fundamentacdo contém as informagdes
necessarias, previamente apresentadas pelo orgdo de
dire¢do do SSAF ao Primeiro-Ministro e por este aprovadas,
sendo registadas no SIGF e arquivadas juntamente com as
respetivas justificacdes da despesa, ndo sendo publicadas.

9. Os pagamentos a realizar por conta do Fundo de Maneio
sdo apresentados para processamento com base no
formulario constante do anexo XII ao presente diploma.

10. Havendo lugar a retengdo por conta da prestagdo de
garantia de execugdo ou de qualidade, o pedido do
pagamento faz referéncia expressa a0 montante a reter e
essa informacgdo ¢ registada no SIGF para efeitos de
reembolso futuro.

11. Os pedidos de pagamento dos SSAF com classificagdo
urgente ddo entrada na DGT dois (2) dias uteis antes da
\_ data para o seu pagamento.

<)

10.

11.

. SSAF solisita hala’o pagamentu DGT nian liuhusi prienxe

. Pedidu sira pagamentu nian akompafia ho dokumentasaun

. Pedidu sira pagamentu nian kona-ba kontratu sira ho valor

. . . . )
OSFA sira,kona-ba despeza sira ne’ebé sira realiza, ho
exesaun husi pagamentu remunerasaun ba sira nia
traballador sira;

d) RAEOA, kona-ba despeza sira ne’ebé RAEOA realiza;

e) INSS, kona-ba despeza sira ne’ebé SS realiza.

Payment Request Ticket (PRT) ida iha SIGF, hodi produs
dokumentu despeza ida (voucher).

Hafoin SSAF halo verifikasaun ba voucher despeza nian,
DGT prosesa pagamentu liuhusi orden pagamentu nian.

Responsavelmasimu iha SSAF nia area finanseira mak iha
obrigasaun atu verifika no sertifika pedidu pagamentu sira.

ne’ebé ezije tuir dispostu lei no iha aneksu XI husi diploma
ida-ne’e, ho identifikasaun kona-ba atividade apar ho planu
anual. iha uluk ninia kabimentasaun no

SSAF no OSFA sira rejista fatura hotu ne’ebé simu husi
fornesedor sira iha sistema Invoice Tracking.

ne’ebé liu US$ 5.000.000,00 (millaun lima US dolar)
akompafia mos ho kopia kontratu nian no vistu préviu husi
Kamara Kontas, ho exesaun ba pedidu pagamentu nian
mak produs efeitu bazeia ba artigu da-34 iha Lei n. 9/2011,
loron 17 fulan-agostu, ne’ebé aprova Organika Kédmara
Kontas Tribunal Superior Administrativu, Fiskal no Kontas
nian, tuir alterasaun ho Lei n. 3/2013, loron 7 fulan-agostu,
ihane’ebé tenke hato’o iha pedidu aplikasaun ba exesaun
no kompromisu atu aprezenta pedidu ba vistu tuir prazu
legal.

Kona-ba kestaun hirak ne’ebé iha relasaun ho seguransa
nasional no defeza nian, ho investigasaun kriminal no ho
servisu intelijénsia nian, ninia fundamentasaun kontein
informasaun nesesaria sira, ho aprezentasaun prévia husi
orgaun diresaun SSAF nian ba Primeiru-Ministru no ho
ninia aprovasaun, hodi halo ninia rejistu iha SIGF no arkiva
hamutuk sira nia justifikasaun ba despeza, ne’eb¢ laiha
publikasaun.

Pagamentu sira ne’ebé atu halo hosi Fundu Maneiu apre-
zenta ba prosesamentu tuir formulariu iha aneksu XII husi
diplomaida-ne’e.

Karik iharetensaun tanba prestasaun ba garantia ezekusaun
ka kualidade nian, pedidu pagamentu refere loloos ninia
valor ne’ebé atu halo retensaun no rejista informasaun ne’e
iha SIGF hodi halo reembolsu iha tempu oinmai.

SSAF sira nia pedidu pagamentu ho klasifikasaun urjente
tenke tama iha DGT loron rua (2) molok data ba ninia
pagamentu. y
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[12. Os SSAF, antes de submeterem os pedidos de pagamento

de valor superior a US$ 1.000.000,00 (um milhdo de US
délares), notificam a DGT, com a antecedéncia minima de
30 dias, salvo em casos devidamente justificados e mediante
autorizacdo do Ministro das Finangas.

13. Os pagamentos sao realizados através de transferéncia
para a conta bancaria dos beneficiarios.

14. Os documentos originais de cada pedido de pagamento
sdo assinados, digitalizados e anexados ao pedido de
pagamento no SIGF.

15. Os SSAF mantém copia dos pedidos de pagamento e dos
documentos de suporte, para fins de auditoria.

16. Aos pagamentos realizados pelos OSFA aplicam-se as
regras previstas no presente artigo, com as necessarias
adaptagdes, e nos seguintes artigos.

Artigo 28.°
Salarios e Vencimentos

1. A DGT procede ao pagamento mensal das remuneragdes
dos trabalhadores dos SSAF e dos OSFA.

2. A liquidagdo das remuneragoes dos trabalhadores dos
SSAF e dos OSFA, sejam eles funcionarios, agentes ou
contratados a termo, independentemente da categoria em
que as verbas utilizadas estdo inscritas, é realizada através
do sistema Payroll.

3. OS SSAF e os OSFA enviam mensalmente 8 DGT, até ao dia
12 de cada més, o ficheiro da declarac¢do de remuneragdes
disponibilizado pela DGT, de acordo com o formulario
constante do anexo XXX ao presente diploma.

4. Cabe aos SSAF e aos OSFA coordenam-se com a Comissao
da Fungio Publica, antes do envio da informacdo a DGT,
no sentido de apurar a informagéo atualizada sobre os seus
trabalhadores, nomeadamente quanto as progressdes ¢
promogdes na carreira, 8 nomeagao em cargos de direcao e
chefia, a aplicacdo de sangdes disciplinares e outros
assuntos da competéncia da Comissdo da Fungao Publica.

5. ADGT remete a informagao recebida ao INSS, até ao dia 15
do més seguinte.

6. Naeventualidade de a DGT s6 receber a informagao apos a
data prevista, o ajustamento € concretizado no pagamento
do salario dos meses seguintes.

7. Em caso de atraso na comunicag¢ao de informacdo que faga
cessar o direito ao pagamento de remunerago, o SSAF e o
OSFA, em colaborac¢do com a Comissao da Fungdo Publica,
ficam obrigados a promover a reposi¢do da remuneragdo
ilegitimamente paga, nos termos do artigo 43.°.

8. ADGT envia mensalmente aos SSAF ¢ aos OSFA o relatério
de verificagdo do pagamento de salarios para estes realiza-
rem a reconciliagdo e atualizarem eventuais ajustamentos.

\§

12. SSAF, molok hatama pedidu pagamentu nian ho valor liu\
US$1.000.000,00 (millaun ida US dolar), notifika DGT, ho
antesedénsia minima loron 30, exetu kuandu iha
justifikasaun di’ak no ho autorizasaun husi Ministru
Finansas.

13. Halo pagamentu sira liuhusi transferénsia ba benefisiariu
sira nia konta bankaria.

14. Dokumentu orijinal sira ba pedidu pagamentu ida-idak iha
asinatura, halo dijitalizasaun no aneksaiha pedidu
pagamentu nian iha SIGF.

15. SSAF sira mantein kopia husi pedidu pagamentu nian no
husi dokumentu apoiu nian, ba finalidade auditoria nian.

16. Regra sira ne’ebé prevee iha artigu ida-ne’e, ho adaptasaun
sirane’ebé presiza, no iha artigu sira tuirmai sei aplika ba
pagamentu sira ne’ebé realiza hosi OSFA sira. ,.

Artigu 28.°
Salariu no Vensimentu sira

1. DGT halo pagamentu mensal ba remunerasaun traballador
sira hosi SSAF no hosi OSFA sira.

2. Likidasaun ba remunerasaun husi traballador sira SSAF no
OSFA sira nian, hanesan funsionariu, ajente ka kontratadu
ba termu, la haree ba kategoria iha ne’ebé verba sira ne’ebé
utiliza inskreve ona, hala’o liuhosi sistema Payroll.

3. SSAF no OSFA sira haruka ba DGT iha kada fulan, to’o
loron 12 husi kada fulan, fixeiru deklarasaun nian ba
remunerasaun sira ne’ebé disponibiliza husi DGT, tuir
formulariu iha aneksu XXX husi diploma ida-ne’e.

4. Kabe ba SSAF no OSFA sira atu halo koordenasaun ho
Komisaun Funsaun Pablika, molok haruka informasaun ba
DGT, hodi buka-hatene informasaun atualizada kona-ba
ninia traballador sira, liuliukona-ba progresaun no
promosaun sira iha karreira, ba nomeasaun iha kargu sira
diresaun no xefia nian, kona-ba aplikasaun ba sansaun
disiplinar no asuntu sira seluk ne’ebé kompeténsia husi
Komisaun Funsaun Publika nian.

5. DGT harukainformasaunne’ebésimuba INSS, to’oloron 15
husifulantuirmai.

6. Karik DGT simu de’it informasaun hafoin data nia previzaun,
entaun halo ninia ajustamentu iha pagamentu salariu nian
iha fulan sira tuirmai.

7. Karik itha atrazu hosi komunikasaun ba informasaun ne’ebé
bele hakotu direitu ba pagamentu remunerasaun nian, SSAF
no OSFA, iha kolaborasaun ho Komisaun Funsaun Publika,
iha obrigasaun atu promove repozisaun ba remunerasaun
ilejitima ne’ebé selu ona, tuir termu sira iha artigu da-43.

8. DGT haruka iha kada fulan ba SSAF sira no OSFA sira rela-
toriu verifikasaun husi pagamentu ba salariu sira atu sira
bele hala’o rekonsiliasaun no atualizasaun ba ajustamentu
ruma. )

Série I, N.°3 C Terca-Feira, 18 de Janeiro de 2022 Pdgina 14



Jornal da Republica

[9. Para efeitos de execucdo orgamental de salarios e ven-
cimentos, a DGT apenas coordena a sua atividade com as
unidades organicas responsaveis pelos recursos humanos
que para o efeito lhe hajam sido indicados pelos SSAF e
pelos OSFA.

10. Compete aos SSAF e aos OSFA verificar a existéncia de
cabimentagdo or¢amental para o pagamento de salarios e
suplementos, antes de se proceder ao seu processamento.

11. Caso haja insuficiéncia de dotagdo para pagamento das
remuneragoes, os SSAF e os OSFA procedem a alteragdo
do respetivo or¢camento para reforgar a dotacdo da
categoria salarios e vencimentos ou bens e servigos,
conforme aplicavel, e caso isso ndo seja possivel, a
alteragdo do respetivo mapa de pessoal entre divisoes da
mesma institui¢do, comunicando-a a DGT até ao dia 15 de
dezembro de 2022.

12. Os pagamentos de salarios e vencimentos sdo efetuados
através de transferéncia para a conta bancaria do
beneficiario.

13. A RAEOA procede ao pagamento da remuneragdo dos
trabalhadores ao seu servigo.

14. A SS procede ao pagamento da remuneragdo dos
trabalhadores ao servigo do INSS e do FRSS.

Artigo 29.°
Bens e Servicos

1. Os pagamentos relacionados com a categoria de bens e
servigos respeitam o plano anual e o plano de aprovisiona-
mento e s3o realizados com base em fatura que identifica o
nome do fornecedor dos bens ou do prestador de servigos
a que a mesma se refere, em consonancia com o contrato
celebrado.

2. Os pagamentos s6 podem ser efetuados depois de verifi-
cada a efetiva prestagdo de servigos ou entrega dos bens
pelo SSAF ou pelo OSFA, de acordo com o contrato, ordem
de compra, fatura, e com a identificacdo da atividade, sem
prejuizo da realizagdo de pagamentos adiantados, quando
devidamente autorizados.

3. Os pedidos de pagamento de remuneragdes com contra-
partida em dotagdes da categoria de despesa de bens e
servigos sdo apresentados até ao dia 15 de cada més e o
respetivo pagamento ¢ processado e realizado no mesmo
més.

4. Todos os pedidos de pagamentos referem-se ao numero
exato de dias de servigo prestado, sendo que os paga-
mentos através da rubrica de bens e servigos relativos aos
dias de servigo efetivamente prestado depois do dia 15 de
cada més sdo considerados para efeitos de pagamento no
més seguinte aquele em que o servigo foi prestado.

5. Os SSAF e os OSFA apresentam mensalmente a DGT a lista
atualizada dos contratos de assessores e consultores,
nacionais e internacionais, em ficheiro eletréonico com

Y formato Microsoft Excel.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Ba efeitu husi ezekusaun orsamental ba salariu no vensi-
mentu sira, DGT halo de’it koordenasaun ba ninia atividade
ho unidade organika responsavel ba rekursus umanus
ne’ebé ba efeitu ida-ne’e hetan indikasaun husi SSAF sira
no OSFA sira.

SSAF sira no OSFA sira mak iha kompeténsia atu verifika
se iha ka lae kabimentasaun orsamental ba pagamentu
salariu no suplementu sira, molok halo ninia prosesamentu.

Karik dotasaun sei insufisiente ba pagamentu husi
remunerasaun sira, entaun SSAF sira no OSFA sira halo
ninia alterasaun iha respetivu orsamentu hodi haforsa
dotasaun iha kategoria salariu no vensimentu sira ka iha
bens no servisus, konforme bele aplika, no karik ida-ne’e la
posivel, halo alterasaun ba mapa pesoal ida-idak entre
divizaun sira iha instituisaun hanesan, hodi hato’o ba DGT
to’oloron 15 fulan-dezembru tinan 2022.

Pagamentu sira ba salariu no vensimentu sira hala’o liuhusi
transferénsia ba benefisiariu nia konta bankaria.

RAEOA mak halo pagamentu ba remunerasaun husi
traballador sira iha ninia servisu.

SS mak halo pagamentu ba remunerasaun husi traballador
sirane’ebé servisu iha INSS no FRSS.

Artigu da-29
Bens no servisus

Pagamentu sira ne’ebé iha relasaun ho kategoria bens no
servisus respeita planu anual no planu aprovizionamentu
no realiza bazeia ba fatura ne’ebé identifika naran husi
fornesedor bens nian ka prestadoér servisu sira ne’ebé
refere, tuir kontratu ne’ebé selebra ona.

Bele de’it halo pagamentu sira hafoin verifika efetiva
prestasaun ba servisu ka entrega ba bens husi SSAF sira
ka husi OSFA sira, tuir kontratu, orden kompra, fatura nian,
no ho identifikasaun ba atividade, sein prejuizu ba
realizasaun pagamentu adiantadu sira, kuandu iha
autorizasaun.

Aprezenta pedidu pagamentu ba remunerasaun sira ho
kontrapartida iha dotasaun ba kategoria despeza ba bens
no servisus to’o loron 15 iha kada fulan no pagamentu
prosesa no hala’o iha fulan hanesan.

Pedidu ba pagamentu sira hotu refere ba loron hira ne’ebé
halo servisu efetivu, no pagamentu sira liuhusi rubrika bens
no servisus kona-ba loron servisu ne’ebé efetivu hafoin
loron 15 husi kada fulan mak konsidera ba efeitu pagamentu
iha fulan tuirmai fulan ne’ebé hala’o servisu ne’e.

SSAF sirano OSFA sira aprezenta iha kada fulan ba DGT
ninia lista atualizada husi kontratu ba asesor no konsultor
sira, nasional no internasional sira, iha fixeiru eletréoniku ho
formatu Microsoft Excel. )
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6. Aassinatura de contratos relativos a servi¢os de pequenas
reparagdes, manutencao e reabilitagdo de edificios ou outras
construgdes, da categoria Bens e Servicos, de contratos
de montante superior a US$ 50.000,00 (cinquenta mil US
dolares), carece da verificag@o prévia dos pregos unitarios
e globais pela Agéncia de Desenvolvimento Nacional

(ADN).

7. Arealizacdo de pagamentos relativos a servigos de pequenas
reparagdes, manutencdo e reabilitagdo de edificios ou outras
construgdes de montante superior a US$ 50.000,00
(cinquenta mil US doélares) ficam condicionados a prévia
certificac@o da qualidade e conformidade pela ADN.

8. Ospedidos de pagamentos relativos a servi¢os de pequenas
reparagdes ¢ manutengdo de edificios de contratos de
montante inferior ou igual a US$ 50.000,00 (cinquenta mil
US ddlares) sdo previamente certificados pela unidade
organica responsavel pela manutengdo ou pela logistica
do SSAF ou do OSFA que haja apresentado o pedido,
enquanto os de montante superior sdo previamente
certificados pela ADN.

9. Ospedidos de pagamentos relativos a servigos de pequenas
reparacoes e manutengdo de edificios ou outras constru-
¢des, de contratos de montante superior a US$ 50.000,00
(cinquenta mil US doélares) sdo acompanhados da
certificac@o de qualidade e conformidade e recomendagdo
vinculativa de pagamento da ADN.

10. Os pagamentos podem ser realizados ainda que os contra-
tos tenham caducado, desde que se verifique a certificagdo
da execugdo dos trabalhos e da sua qualidade e con-
formidade.

11. Os pedidos de pagamento de “Quotas de Membro de
Organizagdo Internacional” e de “Contrapartidas” sdo
enviados a DGT, através do Ministério dos Negdcios
Estrangeiros ¢ Cooperagdo, acompanhados do respetivo
instrumento de adesdo, contrato, acordo internacional ou
parecer do Ministro dos Negocios Estrangeiros e
Cooperagdo que recomende a realizagdo de pagamento por
forga de obrigagdo resultante do Direito Internacional.

12. Os pedidos de pagamento relativos a manutencdo de
veiculos dos SSAF e dos OSFA que fagam parte da “Oficina
do Governo” sdo acompanhados da recomendagdo da
respetiva “Oficina de Manutencdo de Veiculos do
Governo”.

13. Os pagamentos relativos a despesas com evacuagdo de
doentes sdo baseados em contrato de prestacdo de
servigos aéreos celebrado previamente que estabeleca o
preco de cada evacuagdo, sem prejuizo das situagoes de
emergéncia que ocorram antes da celebracdo do contrato.

Artigo 30.°
Transferéncias Pablicas

1. Aos pedidos de pagamento de transferéncias publicas
aplicam-se as regras previstas no Decreto do Governo n.°
1/2009, de 18 de fevereiro, com excecdo das transferéncias

\§

6.

7.

Asinatura husi kontratu sira kona-ba servisu ki’ik ba\
reparasaun, manutensaun no reabilitasaun edifisiu nian ka
konstrusaun sira seluk, iha kategoria Bens no servisus,
husi kontratu ho valor liu US$ 50.000,00 (rihun limanulu US
dolar), presiza verifikasaun prévia ba folin unitariu no global
sira husi Ajénsia Dezenvolvimentu Nasional (ADN).

Realizasaun ba pagamentu sira kona-ba servisu ki’ik ba
reparasaun, manutensaun no reabilitasaun edifisiu nian ka
konstrusaun sira seluk ho valor liu US$ 50.000,00 (rihun
limanulu US dolar) presiza iha sertifikasaun prévia ba
kualidade no konformidade husi ADN.

8. Pedidu pagamentu sira kona-ba servisu ki’ik ba reparasaun

no manutensaun ba edifisiu sira liuhusi kontratu ho valér
ne’ebé menus ka hanesan US$ 50.000,00 (rihun limanulu
US dolar) presiza iha sertifikasaun prévia husi unidade
organika responsavel ba manutensaun ka ba lojistika SSAF
nian ka OSFA nian ne’ebé aprezenta ona pedidu, enkuantu
sira ne’ebé ho valor boot liu iha sertifikasaun prévia husi
ADN.

9. Pedidu pagamentu sira kona-ba servisu ki’ik ba reparasaun

no manutensaun no edifisiu nian ka konstrusaun sira seluk
liuhusi kontratu ho valor liu US$ 50.000,00 (rihun limanulu
US dolar)akompaiia ho sertifikasaun ba kualidade no
konformidade no rekomendasaun vinkulativa pagamentu
nian husi ADN.

10. Bele halo pagamentu sira maski kontratu sira remata ona,

11.

12.

13.

naran katak verifika sertifikasaun husi ezekusaun ba traballu
sira no ninia kualidade no konformidade.

Pedidu sira pagamentu nian husi “Quotas Membru iha
Organizasaun Internasional” no husi “Kontrapartida sira”
haruka ba DGT, liuhusi Ministériu Negodsius Estranjeirus
no Kooperasaun, hamutuk ho ninia respetivu instrumentu
adezaun, kontratu, akordu internasional ka paresér husi
Ministru Negosius Estranjeirus no Kooperasaun ne’ebé
rekomenda realizasaun pagamentu nian tanba obrigasaun
husi Direitu Internasional.

Pedidu sira pagamentu nian kona-ba manutensaun husi
veikulu SSAF no OSFA sira nian ne’ebé hola parte iha
“Ofisina Governu nian” akompafia ho rekomendasaun husi
“Ofisina ba Manutensaun husi Veikulu sira Governu nian”.
Ida-idak.

Pagamentu sira ba despeza ne’ebé iha relasaun ho
evakuasaun ba ema moras bazeia ba kontratu prestasaun
servisu aéreu sira nian ne’ebé selebra previamente,
estabelese folin husi evakuasaun ida-idak, sein prejuizu
husi situasaun emerjénsia ne’ebé mosu molok asinatura
ba kontratu.

Artigu da-30
Transferénsia Publika sira

. Regra sira ne’ebé prevee iha Dekretu Governu nian n. 1/

2009, loron 18 fulan-fevereiru, sei aplika ba pedidu ba pedidu
pagamentu nian ba transferénsia ptblika sira, ho exesaun

J
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do Org¢amento Geral do Estado para o Or¢amento da
RAEOA ou para o Or¢amento da Seguranga Social, para
entidades do Setor Publico Administrativo ndo integradas
no Org¢amento Geral do Estado, incluindo para
financiamento das merendas escolares, ou a prestacdes
sociais previstas na lei.

As pessoas coletivas sem fins lucrativos beneficiarias de
subvengdes publicas devem estar registadas no Ministério
da Justica, nos termos do Decreto-Lei n.° 5/2005, de 7 de
setembro, sobre Pessoas Coletivas sem Fins Lucrativos.

. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, a subvengao

publica pode ser atribuida sem registo, nos seguintes
casos:

a) Quando o beneficiario da subveng¢do for um grupo
comunitario ou similar, nomeadamente associacdes sem
personalidade juridica, sendo necessaria a nomeacao
de um responsavel para a celebragdo do contrato e
pela execugdo da subvencgao publica;

b) Quando o beneficiario da subvengdo for um estabeleci-
mento de educacdo e ensino ou outra entidade
reconhecida pelo Ministério da Educacdo, Juventude
e Desporto para a provisdo de educa¢do ou ensino
equivalentes;

¢) Quando o beneficiario for uma entidade estrangeira,
organizagdo internacional ou entidade similar, sendo
as exigéncias para o beneficio da subveng¢ao reguladas
pelo Memorando de Entendimento, Acordo ou por
Resolugdo do Governo que para o efeito se celebrar ou
for aprovada.

Todos os pagamentos de subvengdes publicas baseiam-se
no Plano Anual, designadamente ao nivel do programa e
da atividade e nos acordos celebrados entre os SSAF ou
os OSFA, e a entidade beneficiaria da subvencgao publica.

. Cabe ao SSAF ou ao OSFA avaliar os projetos que devem

ser subvencionados e garantir que oS mesmos visam a
realizagdo do interesse geral e respeitam os critérios
previstos no Decreto do Governo n.° 1/2009, de 18 de
fevereiro.

. O pagamento de despesas relacionadas com o tratamento

médico fora do pais, previsto na lei, é efetuado através da
categoria de transferéncias publicas, abrangido por acordo,
memorando de entendimento ou outro instrumento
adequado que inclua tratamento médico.

A assinatura de contratos de subven¢@o publica que se
refiram a projetos ou trabalhos de construgdo civil de
montante superior a US$ 50.000,00 dolares (cinquenta mil
US dolares) carece de verificagdo prévia dos pregos
unitarios e globais pela ADN.

. Asrealizagdes de pagamentos que se refiram a projetos ou

trabalhos de construgdo civil de montante superior a US$
50.000,00 doélares (cinquenta mil US doélares) ficam
condicionados a prévia certificacdo da qualidade e
conformidade pela ADN.

ba transferénsia sira entre Orsamentu Jeral Estadu nian ba\
Orsamentu RAEOA nian ka ba Orsamentu Seguransa Sosial
nian, ba entidade sira husi Set6r Publiku Administrativu
mak la integradu iha Orsamentu Jeral Estadu nian, ne’ebé
inklui finansiamentu ba merenda eskolar sira, ka ba
prestasaun sosial sira ne’ebé prevee iha lei.

Pesoa koletiva sira ne’ebé sein fins lukrativu hanesan
benefisiariu ba subvensaun publika sira tenke halo rejistu
iha Ministériu Justisa, tuir dispostu iha Dekretu-Lei n. 5/
2005, loron 7 fulan-setembru, kona-ba Pesoa Koletiva sira
ne’ebé sein Fins Lukrativus.

. Sein prejuizu ba dispostu iha nimeru liuba, bele atribui

subvensaun publika kuandu laiha rejistu, ba kazu sira
tuirmai:

a) Kuandu benefisiariu subvensaun nian mak grupu
komunitariu ka similar, hanesan asosiasaun sira ne’ebé
laiha personalidade juridika, entaun presiza nomeia
responsavel ida atu selebra kontratu no atu ezekuta
subvensaun publika;

b) Kuandu benefisiariu subvensaun nian mak
estabelesimentu edukasaun no ensinu ka entidade seluk
ne’ebé Ministériu Edukasaun, Juventude no
Desporturekoifiese atu fornese edukasaun no ensinu
ekivalente sira;

¢) Kuandu benefisiariu mak entidade estranjeira ida,
organizasaun internasional ka entidade similar, ezijénsia
sira ba benefisiu subvensaun nianne’ebé regula husi
Memorandu Entendimentu, Akordu ka Rezolusaun
Governu nian ne’ebé selebra ka aprova ba efeitu ne’e.

. Pagamentu sira hotu ba subvensaun publika sira bazeia ba

Planu Anual, tuir ninia nivel programa no atividade no ba
akordu sira ne’ebé selebra ona entre SSAF sira ka OSFA
sira, no entidade benefisiaria ba subvensaun publika.

Kabe ba SSAF ka OSFA avalia projetu sira ne’ebé tenke
hetan subvensaun no garante katak projetu hirak ne’e atu
hala’o ba interese jeral no respeita kritériu sira ne’ebé prevee
iha Dekretu Governun. 1/2009, loron 18 fulan-fevereiru.

Pagamentu ba despeza sira ne’ebé iha relasaun ho
tratamentu médiku iha rain li’ur, previstu iha lei, halo liuhusi
kategoria ba transferénsia publika sira, ne’ebé tama iha
akordu, memorandu entendimentu ka instrumentu adekuadu
seluk 'ne’ebé mak inklui tratamentu médiku.

. Asinatura ba kontratu sira subvensaun publika nian ne’ebé

refere ba projetu ka servisu iha konstrusaun sivil ho valor
liu US$50.000,00 (rihun limanulu US dolar) presiza halo
verifikasaun prévia ba folin unitariu ka global sira husi ADN.

. Realizasaun ba pagamentu sira kona-ba projetu ka servisu

sira konstrusaun sivil nian ho valor liu US$ 50.000,00 (rihun
limanulu US dolar) presiza iha sertifikasaun prévia ba
kualidade no konformidade hosi ADN. )
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[9. Os pedidos de pagamento de subvengao publica que se
refiram a projetos de construgao civil de montante superior
a US$ 50.000,00 dolares (cinquenta mil US dolares) sdo
acompanhados da certificagdo de qualidade e conformi-
dade e recomendacdo vinculativa de pagamento e parecer
prévioda ADN.

10. Os pagamentos podem ser realizados ainda que os con-
tratos tenham caducado, desde que se verifique a
certificagdo da execugdo dos trabalhos e da sua qualidade
e conformidade.

11. Os relatorios trimestrais de execucdo de subvengoes iden-
tificam o programa, o projeto, a atividade e o seu montante,
os destinatarios ¢ os beneficiarios abrangidos, desa-
gregados por municipio, € incluem uma avaliacdo dos
resultados obtidos.

12. E proibida a utilizagdo, pelos beneficiarios, das verbas pagas
através de subvengoes publicas para aquisicdo de veiculos.

13. As verbas transferidas por conta de subvengoes publicas
que ndo sejam totalmente gastas pelos beneficiarios até ao
termo do exercicio or¢amental sdo devolvidas ao Tesouro
até 31 de janeiro de 2023, com excegdo das verbas que
visem financiar atividades plurianuais conforme o acordo
de subvencdo.

14. Atransferéncia de verbas para capitalizacdo de empresas
publicas s6 pode realizar-se ap6s comprovagdo pelos
beneficiarios da formaliza¢do do aumento do capital social
em resultado das transferéncias realizadas anteriormente.

15. O financiamento das merendas escolares realiza-se através
de transferéncias publicas das autoridades e administragoes
municipais para as escolas beneficiarias, ndo sendo
necessaria a celebragdo de acordo de subvencdo nem a
realizagdo de reportes pelas escolas, devendo estas,
contudo, arquivar toda a documentacdo relativa as
despesas financiadas com essas transferéncias para efeitos
de eventuais fiscalizagdes e auditorias.

16. As verbas transferidas por conta de subvengoes publicas
para as escolas para financiamento de merendas escolares
que ndo sejam totalmente gastas até ao termo do exercicio
orgamental podem transitar para o exercicio or¢amental
seguinte para serem aplicadas no mesmo tipo de despesa,
por conta da dotagdo prevista no Or¢camento Geral do
Estado para 2023.

Artigo 31.°
Capital Menor

1. Os pagamentos relacionados com a categoria de capital
menor respeitam o plano anual e o plano de aprovisiona-
mento.

2. S6 se podem realizar pagamentos depois do SSAF ou do
OSFA receber os bens, realizar o registo dos mesmos no
Patrimoénio de Estado, no sistema Asset Module, € anexar o
comprovativo do registo no sistema GRP, ¢ apresentar o
relatorio de recebimento e inspecdo, sem prejuizo da
realizagdo de pagamentos adiantados, quando devidamente
autorizados.

\§

9. Pedidu sira pagamentu nian ba subvensaun publika kona-\
ba projetu konstrusaun sivil nian ho valér liu US$ 50.000,00
(rihun limanulu US dolar) akompaia ho sertifikasaun ba
kualidade no konformidade, no mos rekomendasaun
vinkulativa pagamentu nian no paresér préviu husi ADN.

10. Bele hala’o pagamentu sira maski kontratu remata ona, naran
katak verifikasertifikasaun ba ezekusaun husi servisu sira
no ninia kualidade no konformidade.

11. Relatériu trimestral ba ezekusaun subvensaun sira identifika
programa, projetu, atividade no ninia valor, destinatariu no
benefisiariu sira ne’ebé inklui ona iha laran, dezagregadu
sira tuir munisipiu, no inklui avaliasaun ida kona-ba
rezultadu sira ne’ebé hetan ona.

12. Proibidu ba benefisiariu sira utiliza verba sira ne’ebé selu
liuhusi subvensaun publika sira ba akizisaun husi veikulu
sira.

13. Verba sira ho transferénsia liuhusi subvensaun publika
sira ne’ebé benefisiariu sira la utiliza hotu to’o remata
ezersisiu orsamental, f6 fali ba Tezouruto’o loron 31 fulan-
janeiru tinan 2023, ho exesaun ba verba sira ho objetivu
atu finansia atividade plurianual konforme akordu
subvensaun nian.

14. Bele de’it halo transferénsia husi verba sira ba
kapitalizasaun husi empreza publika hafoin komprovasaun
husi benefisiariu sira kona-ba formalizasaun ba aumentu
kapital sosial tanba transferénsia sira ne’ebé halo uluk liu.

15. Finansiamentu ba merenda eskolar sira hala’o liuhusi trans-
ferénsia publika sira hosi autoridade no administrasaun
munisipal sira ba eskola benefisidria sira, no eskola sira la
presiza asina akordu subvensaun ka halo relatériu, maibé
sira tenke arkiva dokumentasaun hotu kona-ba despeza
ne’ebé finansia ho transferénsia hirak ne’e ba efeitubainhira
iha fiskalizasaun ka auditoria.

16. Verba sira ne’ebé transfere liuhusi subvensaun publika ba
eskola sira hodi finansia merenda eskolar sira ne’ebé la
gasta hotu to’o remata ezersisiu orsamental bele tranzita
ba ezersisiu orsamental tuirmai atu aplika iha tipu despeza
ne’ebé hanesan, tanba dotasaun prevista iha Orsamentu
Jeral Estadu ba 2023.

Artiguda-31
Kapital Menor

1. Pagamentu sira ne’ebé iha relasaun ho kategoria kapital
menor respeita planu anual no planu aprovizionamentu
nian.

2. Bele de’it halo pagamentu sira hafoin SSAF ka OSFA simu
ona bens, no realiza rejistu ba beins sira iha Patrimoéniu
Estadu nian, iha sistema Asset Module, no aneksa
komprovativu ba rejistu iha sistema GRP nian, no aprezenta
relatoriu resebimentu no inspesaun nian, sein prejuizuba
realizasaun pagamentu adiantadu nian, kuandu iha
autorizasaun. )
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Artigo 32.°
Capital de Desenvolvimento

Todos os pagamentos relacionados com a categoria de
capital de desenvolvimento tém que se conformar com o
Plano Anual e Plano de Aprovisionamento.

. Antes da condug¢io de quaisquer processos de aprovisiona-

mento relacionados com a categoria de capital de
desenvolvimento, os SSAF e OSFA devem enviar os
projetos, termos de referéncia, estimativas de pregos
unitarios e globais para avaliagdo e controlo prévio da ADN.

A realizacgdo de qualquer pagamento fica condicionada a
prévia certificagdo da qualidade e conformidade pela ADN.

. So6 se podem realizar pagamentos que tenham por base uma

relagdo contratual e que sejam acompanhados da certifica-
¢do de qualidade e conformidade e da recomendagio
vinculativa de pagamento.

. Os pagamentos podem ser realizados ainda que os contratos

tenham caducado, desde que se verifique a certifica¢do da
execugdo dos trabalhos e da sua qualidade e conformidade.

. Os contratos de execugdo de obras publicas do Planeamento

de Desenvolvimento Integrado Municipal (PDIM) néo
estdo sujeitos a avaliag@o, controlo prévio, certificacdo e
recomendag¢do de pagamento pela ADN.

Séao considerados como despesas de Capital de Desenvol-
vimento os pagamentos diretos aos beneficiarios de
indemnizagdo por expropria¢do no ambito do desenvolvi-
mento de projetos financiados com contrapartida nas
dotagdes de despesa da categoria de Capital de Desenvol-
vimento, os quais nao estdo sujeitos a avaliagdo, controlo
prévio, certificagdo e recomendagdo de pagamento pela
ADN.

Artigo 33.°
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano

Todos os pedidos de pagamento com contrapartida no
FDCH séo processados pelo Secretariado Técnico do
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano (STFDCH).

. O STFDCH regista no SIGF os beneficiarios de pagamentos

a realizar ¢ os fornecedores, antes de enviar os respetivos
pedidos de pagamento a DGT.

. O STFDCH apenas envia a DGT os pedidos de pagamento

que se encontrem devidamente cabimentados e com
disponibilidade orgamental suficiente ao nivel do programa
e da atividade a que os mesmos respeitam.

Os pedidos de pagamento através de transferéncia para a
conta bancaria das embaixadas, de universidades ou dos
bolseiros beneficiarios sao acompanhados dos respetivos
acordos e prova de frequéncia de curso pelos bolseiros,
assim como, da cdpia do comprovativo do nimero de
identifica¢do bancaria, endere¢o e demais informacéao
bancaria necessaria para a realizagdo da transferéncia.

Artigu da-32
Kapital ba Dezenvolvimentu

. Pagamentu hotu ne’ebé iha relasaun ho kategoria kapital

dezenvolvimentu nian tenke iha konformidade ho Planu
Anual no Planu Aprovizionamentu nian.

Molok hala’o kualkér prosesu aprovizionamentu ne’ebé
iha relasaun ho kategoria kapital dezenvolvimentu nian,
SSAF no OSFA sira tenke haruka projetu sira, termu
referénsia sira, estimativa kona-ba folin unitariu no global
sira ba avaliasaun no kontrolu préviu husi ADN.

. Atu hala’o kualkér pagamentu presiza iha sertifikasaun

prévia ba kualidade no konformidade husi ADN.

Bele de’it hala’o pagamentu sira ne’ebé bazeia ba relasaun
kontratual no akompaiia ho sertifikasaun ba kualidade no
konformidade no ho rekomendasaun vinkulativa
pagamentu nian.

. Bele hala’o pagamentu sira maski kontratu sira remata ona,

naran katak verifika sertifikasaun ba ezekusaun husi servisu
sira no ninia kualidade no konformidade.

Kontratu ezekusaun ba obras publikas husi Planeamentu
ba Dezenvolvimentu Integradu Munisipal (PDIM) la presiza
iha avaliasaun, kontrolu préviu, sertifikasaun no
rekomendasaun pagamentu husi ADN.

. Konsidera nu’udar despeza sira ba Kapital Dezenvolvimentu

mak pagamentu diretu sira ba benefisiariu sira
indemnizasaun nian tanba espropriasaun iha ambitu ba
dezenvolvimentu husi projetu sira ne’ebé finansia ho
kontrapartida iha dotasaun ba despeza iha kategoria Kapital
Dezenvolvimentu nian, ne’ebé la presiza iha avaliasaun,
kontrolu préviu, sertifikasaun no rekomendasaun
pagamentu nian husi ADN.

Artiguda-33
Fundu Dezenvolvimentu Kapital Umanu

. Sekretariadu Té¢kniku ba Fundu Dezenvolvimentu Kapital

Umanu (STFDCH - sigla ho lia-portugés) mak halo prosesu
ba pedidu sirahotu pagamentu nian ho kontrapartida iha
FDCH.

. STFDCH halo rejistu iha SIGF kona-ba benefisiariu sira

pagamentu nian ne’ebé atu realiza no fornesedor sira, molok
haruka sira ida-idak nia pedidu pagamentu ba DGT.

. STFDCH haruka de’it ba DGT pedidu sira pagamentu nian

ho kabimentasaun ne’ebé loos no ho disponibilidade
orsamental sufisiente ba programa no atividade ne’ebé
relasiona ho pedidu pagamentu sira ne’e.

. Pedidu sira pagamentu nian liuhusi transferénsia ba konta

bankaria husi embaixada sira, universidade ka bolseiru
benefisiariu sira akompaiia ho sira ida-idak nia akordu no
prova frekuénsia iha kursu hosi bolseiru sira, no, alende
ida-ne’e, kopia husi komprovativu ba numeru
identifikasaun bankaria, enderesu no informasaun bankaria
seluk ne’ebé presiza atu hala’o transferénsia y
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( Artigo 34.°

Regras especiais relativas a viagens oficiais ao estrangeiro

1. Compete ao Primeiro-Ministro autorizar as viagens oficiais
ao estrangeiro dos membros do Governo e dos titulares
dos orgdos de direcdo dos SSAF e dos OSFA sob sua
direcdo e tutela.

2. Cabe aos membros do Governo autorizar as viagens oficiais
ao estrangeiro dos titulares dos 6rgdos de diregdo dos
SSAF e dos OSFA sob sua direcédo e tutela.

3. Compete aos orgdos de dire¢do dos SSAF e dos OSFA
aprovarem as viagens oficiais ao estrangeiro dos respetivos
trabalhadores.

4. As delegagdes oficiais ndo podem ter mais de cinco
elementos, com excecdo das delegagdes que acompanham
o Primeiro-Ministro ou no caso de delegagoes que incluam
mais do que um membro do Governo, salvo em situagdes
especiais devidamente fundamentadas autorizadas pelo
Primeiro-Ministro.

5. O pedido de autorizagdo é realizado através do formulario
constante do anexo XIII ao presente diploma, e ¢
acompanhado da descri¢@o das atividades a realizar, dos
resultados e beneficios a alcangar com a sua realizagdo, da
identificac@o das personalidades que integram a delegagdo
e das fungdes que cada uma das mesmas desempenhara.

6. Cada SSAF e OSFA é responsavel pelo aprovisionamento
e contrata¢do das respetivas viagens oficiais ao estran-
geiro.

7. As despesas relacionadas com viagens oficiais ao
estrangeiro sdo pagas com verbas inscritas na Dotagdo
Para todo o Governo, com excegdo das viagens realizadas
pela Presidéncia da Republica, pelo Parlamento Nacional,
pelos Tribunais, pela RAEOA ¢ pela SS.

8. Os SSAF e os OSFA apresentam o pedido de pagamento
das despesas relacionadas com viagens oficiais ao
estrangeiro a DGT, acompanhado da autorizagdo emitida
pela autoridade competente.

9. APresidénciada Republica e o Parlamento Nacional decidem
as regras que se aplicam as viagens ao estrangeiro dos
seus titulares, membros, dirigentes ¢ trabalhadores.

CAPITULO VII
OUTRAS OPERACOES

Artigo 35.°
Fundo de maneio

1. O fundo de maneio refere-se aos montantes em espécie
mantidos pelos SSAF ¢ OSFA para fazer face a despesas
diarias imprevistas e que ndo tenham sido acauteladas
através da submissao de FCP.

\§

Artigu da-34
Regra espesial sira kona-ba viajen ofisial sira ba
estranjeiru

1. Primeiru-Ministru mak iha kompeténsia atu autoriza viajen
ofisial sira ba estranjeiru husi membru Governu sira no
husi titular sira ba 6rgaun diresaun SSAF sira nian no OSFA
siranian ne’ebé tama iha ninia diresaun no tutela.

2. Membru Governu sira mak iha kompeténsia atu autoriza

viajen ofisial sira ba estranjeiru husi titular sira ba 6rgaun
diresaun SSAF sira nian no OSFA sira nian ne’ebé tama iha
ninia diresaun no tutela.

3. Orgaun diresaun SSAF sira nian no OSFA sira nian mak iha
kompeténsia atu aprova viajen ofisial ba estranjeiru husi
sira nia traballador sira.

4. Delegasaun ofisial sira labele liu ema na’in lima, ho exesaun

husi delegasaun sira ne’ebé akompaiia Primeiru-Ministru
ka iha delegasaun ne’ebé membru Governu nian liu ema
na’in ida, ho exesaun ba situasaun espesial sira ne’ebé ho
fundamentasaun no autorizasaun husi Primeiru-Ministru.

5. Pedidu autorizasaun halo livhosi formulariu iha aneksu

XTI husi diploma ida-ne’e, no presiza hatama deskrisaun
kona-ba atividade sira ne’ebé atu realiza, rezultadu no
benefisiu sira ne’ebé atu alkansa ho ninia realizasaun,
identifikasaun ba personalidade sira ne’ebé tama iha
delegasaun no funsaun sira hosi ema ida-idak atu
dezempeiia.

6. SSAF no OSFA ida-idak mak responsavel ba aproviziona-

mentu no kontratasaun ba sira-nia viajen ofisial sira ba
estranjeiru.

7. Despeza sirane’ebé iha relasaun ho viajen ofisial ba estran-

jeiru selu verba ne’ebé tama iha Dotasaun Ba Governu
tomak, ho exesaun ba viajen sira husi Prezidénsia Republika,
hosi Parlamentu nasional, hosi Tribunal sira, hosi RAEOA
no hosi SS.

8. SSAF sirano OSFA sira aprezenta pedidu pagamentu nian
ba despeza sira ne’ebé iha relasaun ho viajen ofisial sira ba
estranjeiru ba DGT, akompafia ho autorizasaun ne’ebé
autoridade kompetente emite.

9. Prezidénsia Reptiblika no Parlamentu Nasional deside regra

sira ne’ebé aplika iha viajen ba estranjeiru husi sira-nia
titular sira, membru sira, dirijente no traballador sira.

KAPITULU VI
OPERASAUN SIRA SELUK

Artigu da-35
Fundu maneiu

1. Fundu maneiu refere ba valor osan ne’ebé SSAF sira no
OSFA sira rai hodi selu despeza sira loroloron nian ne’ebé
la previstu no katak la previstu iha submisaun ba FCP. )
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. Podem ser constituidos fundos de maneio até ao montante

de US$ 10.000,00 (dez mil US délares), podendo o fundo de
maneio ser refor¢ado sempre que as verbas sejam utilizadas.

. A uutilizagdo do fundo de maneio esta limitada a aquisi¢do

de bens ou servigos de valor ndo superior a US$ 500,00
(quinhentos US ddlares), de carater urgente e de natureza
imprevisivel que estejam relacionadas com a prestacéo de
servigos publicos a populag@o, bem como para custear as
despesas relacionadas com o falecimento de trabalhadores,
atéao limite de US$ 3.000,00 (trés mil US dolares).

Nio ¢ permitida a utilizacdo do fundo de maneio para
aquisi¢do de bens de capital menor, bebidas alcodlicas,
combustivel, manuten¢do de motorizadas ou de carros,
pagamento de despesas com a realizacdo de viagens locais
ou ao estrangeiro, pagamento de horas extraordinarias, de
subsidio de alimentagdo, servigos de limpeza a edificios
publicos, pré-pagamento de compras ou servigos
profissionais, ou realiza¢do de contribui¢des de carater
social.

A aquisicdo de bens ou servigos com recurso a verbas do
fundo de maneio realiza-se através do formulario constante
do anexo XII ao presente diploma.

. Os SSAF e os OSFA mantém um livro de registo (cash

book) das despesas realizadas por conta do fundo de
maneio, nos termos do formulario constante do anexo XIV
ao presente diploma.

Artigo 36.°
Adiantamento de caixa

. Um adiantamento de caixa consiste na liberta¢do de créditos

ou verbas para os SSAF no sentido de estes custearem
diretamente determinadas despesas.

. Podem ser pagos com adiantamentos de caixa:

a) Viagens ao estrangeiro dos titulares de cargos politicos
ou em casos devidamente justificados e aprovados pelo
orgdo de dire¢do dos SSAF, ndo podendo ser utilizados
para fazer face as despesas cobertas no ambito do
regime juridico que regula as ajudas de custo;

b) Viagens locais que ndo ultrapassem 15 dias em cada
meés;

c¢) Delegagoes Territoriais ao nivel dos municipios
(District Imprest Fund) para suportar despesas até 3
meses, com excecdo de despesa relativa as categorias
salarios e vencimentos, capital menor e capital de
desenvolvimento;

d) Despesas dos servigos periféricos externos do
Ministério dos Negdcios Estrangeiros ¢ Cooperacao,
com excegdo de despesa relativa a Capital de Desenvol-
vimento;

e) Apoio as vitimas de desastres naturais e contribui¢des
sociais;

2. Bele harii fundu maneiu to’o valor US$ 10.000,00 (rihun\

3.

sanulu US dolar), no bele reforsa fundu maneiu bainhira
utiliza verba sirane’e.

Utilizasaun ba fundu maneiu limitadu hodi halo akizisaun
ba bens no servisus ho valér la liu US$ 500,00 (atus lima
US dolar), ho karater urjente no natureza imprevizivel,
relasiona ho prestasaun servisu publiku ba populasaun,
no moés atu selu despeza sira ne’ebé iha relasaun ho
traballador mate, to’o limite ho US$ 3.000,00 (rihun tolu US
dolar).

Labele utiliza fundu maneiu atu halo akizisaun ba bens
kapital menor nian, hanesan tua, kombustivel, manutensaun
ba motor ka karreta sira, pagamentu ba despeza sira kuandu
halo viajen lokal ka ba estranjeiru, pagamentu husi oras
estraordinaria sira, subsidiu alimentasaun nian, servisu
limpeza ba edifisiu publiku sira, pré-pagamentu ba kompra
ka servisu profisional sira, ka atu halo kontribuisaun sira
ho karakter sosial.

Akizisaun ba bens no servisus ho utilizasaun husi verba
fundu maneiu nian hala’o ho formulariu iha aneksu XII
husi diploma ida-ne’e.

SSAF sira no OSFA sira mantein livru rejistu ida (cash
book) kona-ba despeza sira ne’ebé hala’o ho fundu maneiu
nian, tuir formulariu aneksu XIV nian husi diploma ida-
ne’e.

Artigu da-36
Adiantamentu husi kaixa

. Adiantamentu husi kaixa signifika libertasaun ba kréditu ka

verba sira ba SSAF sira hodi sira selu diretamente despeza
sira balun.

2. Ho adiantamentu husi kaixa bele selu:

a) Viajenba estranjeiru hosi titular ho kargu politiku sira
ka kuandu iha justifikasaun no aprovasaun husi 6rgaun
diresaun SSAF sira nian, no labele utiliza atu selu
despeza sira ne’ebé tama iha rejime juridiku ne’ebé
regula ajudasira kustu nian;

b) Viajen lokal sirane’ebé la liu loron 15 iha kada fulan;

¢) Delegasaun Territorial iha nivel munisipal (District
Imprest Fund) atu apoia despeza sira to’o fulan 3, ho
exesaun husi despeza ne’ebé iha relasaun ho kategoria
salarial sira no vensimentu sira, kapital menor no kapital
ba dezenvolvimentu;

d) Despeza sira ho servisu perifériku externu Ministériu
Negodsius Estranjeirus no Kooperasaun nian, ho
exesaun ba despeza kona-ba Kapital ba Dezenvolvi-
mentu;

e) Apoiu ba vitima husi dezastre natural sira no
kontribuisaun sosial sira; y
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f) Subsidiode Alimenta¢do a PNTL e as F-FDTL;
g) Seminarios e sessoes de trabalho;

h) Aquisico de bens e servigos no ambito de celebragdes
nacionais;

i) Contribuicdes a realizar pela Presidéncia da Repuiblica;

J) Programas de Mao-de-Obra da SEFOPE, assim como
para Programas de Trabalho na area da agua e
saneamento;

k) Programa de mao-de-obra das F-FDTL para executar
trabalhos nas Zonas Rurais;

) Tratamento médico no Estrangeiro;
m) Subsidio Escolar;
n) Programas de Saude Publica;

0) Programa de realizacdo de atividades agricolas,
florestais, horticolas, pecudrias ¢ pescas de natureza
sazonal,

p) Aquisicdo de materiais destinados a manutencdo,
reparagdo ou substitui¢do, por administragdo direta,
das redes de agua e de saneamento, rede elétrica e vias
de comunicacéo;

q) Programas relacionados com questdes de seguranca
nacional e de defesa, de investigagdo criminal e com os
servigos de inteligéncia;

1) Despesas com manutengdo e aquisi¢do de combustivel
para as motorizadas afetas ao Programa Nacional de
Desenvolvimento dos Sucos.

. O Ministro das Finangas pode autorizar o pagamento de

adiantamentos de caixa em situagdes ndo previstas no
nimero anterior.

Nao podem ser apresentados pedidos de adiantamentos de
caixa de montante superior a 10% da dotagao total do SSAF,
salvo nos casos devidamente justificados ¢ aprovados pelo
Ministro das Finangas.

Os pedidos de pagamento de adiantamentos de caixa
apresentados pelos SSAF a DGT sdo acompanhados dos
respetivos documentos comprovativos enumerado no
anexo XV ao presente diploma.

. O pagamento de adiantamentos de caixa é realizado através

de transferéncia bancaria para as contas bancarias dos
SSAF.

O pagamento de despesas por conta de adiantamentos de
caixa ¢ realizado através do sistema Advance Payment
Tracking.

Os pagamentos realizados pelos SSAF com base em
adiantamentos de caixa sdo preferencialmente realizados
através de transferéncia bancaria.

f) Subsidiu Alimentasaun ba PNTLno ba F-FDTL; )

g) Seminariu no sesaun siraserbisu nian;

h) Akizisaun ba bens no servisus atu halo selebrasaun
nasional sira;

i) Kontribuisaun sira husi Prezidénsia Republika;

J) Programa Mao-de-Obra SEFOPE nian, no moés ba Pro-
grama sira Traballu nian iha area bee no saneamentu;

k) Programa méao-de-obra F-FDTL nian atu ezekuta iha
Zona Rural sira;

) Tratamentumédiku iha rain li’ur;
m) Subsidiu Eskolar;
n) Programa sira ba Satde Publika;

0) Programa atu hala’o atividade agrikola, florestal,
ortikultura, pekuaria no peskasira ho natureza sazonal;

p) Akizisaun material sira ba manutensaun, reparasaun ka
substituisaun, ho administrasaun direta, husi rede bee
no saneamentu, rede elétrika no via sira komunikasaun
nian;

q) Programa sira ne’ebé iharelasaun ho kestaun seguransa
nasional no defeza nian, investigasaun kriminal no ho
servisu sira intelijénsia nian;

1) Despeza sira ho manutensaun no akizisaun husi
kombustivel ba motorizada sira ne’ebé utiliza ba
Programa Nasional Dezenvolvimentu Suku.

. Ministru Finansas bele autoriza pagamentu ba adiantamentu

sira kaixa nian durante situasaun sira ne’ebé la previstu iha
nimeru liuba.

. Labele aprezenta pedidu sira ba adiantamentu kaixa nian ho

valor liu 10 % husi SSAF nia dotasaun total, ho exesaun ba
kazu sira ne’ebé ho justifikasaun no aprovasaun husi
Ministru Finansas.

. SSAF sira aprezenta pedidu sira pagamentu ba adianta-

mentu kaixa nian ba DGT inklui ho dokumentu
komprovativu sira ne’ebé enumera iha aneksu XV husi
diplomaida-ne’e.

Pagamentu ba adiantamentu kaixa nianhalo liuhosi
transferénsia bankaria ba SSAF sira nia konta bankaria sira.

. Pagamentu ba despeza sira hanesan adiantamentu sira kaixa

nian utiliza sistema Advance Payment Tracking.

. SSAF nia pagamentu sira bazeia ba adiantamentu sira kaixa

nian, ho preferénsia, halo liuhusi transferénsia bankaria.

J
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9. Os SSAF mantém um documento de registo (cash book)
com as despesas realizadas por conta de adiantamentos
de caixa, nos termos do formulario constante do anexo XV
ao presente diploma.

10. Os relatorios de adiantamentos sdo regularizados por cada
SSAF até ao dia 15 do més seguinte ao fim do trimestre,
acompanhados da documentagdo prevista no anexo XVI
ao presente diploma.

11. Os SSAF devolvem ao Tesouro as quantias entregues por
conta de adiantamentos que ndo tenham sido gastos,
identificando o nimero de TPO, o montante atribuido e
montante ndo gasto.

Artigo 37.°
Adiantamentos de caixa para servicos periféricos externos
do Ministério dos Negocios Estrangeiros e Cooperacao

1. Os servigos periféricos externos do Ministério dos Negocios
Estrangeiros e Cooperagao (embaixadas, postos consulares
e missdes e representagdes permanentes) mantém uma
conta bancaria para o pagamento das respetivas despesas,
aqual éidentificada como “Embaixada/Consulado de Timor-
Leste”, ¢ os fundos que na mesma sejam depositados so
podem ser movimentados com a assinatura do dirigente
maximo do servi¢o periférico e por outro funcionario
diplomatico que, para o efeito, seja pelo mesmo designado.

2. Os servigos periféricos externos apresentam trimestralmente
um relatério de adiantamento através do sistema SIGF, o
qual deve ser aprovado pelo Ministro dos Negocios
Estrangeiros ¢ Cooperagdo ou por quem for por este
autorizado, bem como uma declarac¢do de reconciliagido
bancaria.

3. Os servigos periféricos externos apresentam ainda um
relatorio sobre o saldo de adiantamento até ao dia 31 de
marc¢o do ano subsequente.

4. Os adiantamentos feitos aos servigos periféricos externos
sdo transferidos com regularidade semestral, sem prejuizo
dos adiantamentos relativos a despesas de carater anual
que podem ser transferidas na totalidade de uma s6 vez.

5. No final de cada ano financeiro, os servigos periféricos
externos podem manter nas respetivas contas bancarias
um saldo maximo equivalente a 10% do montante total da
dotac@o orgamental respetiva, ficando obrigados a restituir
a conta do Tesouro os montantes que excedam aqueles
valores.

Artigo 38.°
Adiantamentos de caixa para delegacgoes territoriais

1. Osadiantamentos feitos as delegagdes territoriais de ambito
municipal sdo transferidos com regularidade trimestral.

2. Os fundos transferidos para as contas bancarias das
delegacdes territoriais de &mbito municipal s6 podem ser
Y movimentados com a assinatura do respetivo orgdo de

9. SSAF sira mantein dokumentu rejistu ida (cash book) kona-\

ba despeza sira ne’ebé hala’o ho adiantamentu kaixa nian,
tuir formulariu aneksu XV nian husi diploma ida-ne’e.

10. SSAF ida-idakregulariza relatoriu sira adiantamentu nian

to’oloron 15 husi fulan tuirmai depoizde trimestre remata,
hamutuk ho dokumentasaun prevista iha aneksu XVI husi
diplomaida-ne’e.

11. SSAF sira 6 fali ba Tezouru osan ne’ebé simu nu’udar

adiantamentu sira ne’ebé la utiliza, ho identifikasaun husi
nia nimeru TPO, valér ne’ebé atribui no osan hira mak la
utiliza.

Artigu da-37
Adiantamentu husi kaixa ba servisu perifériku externu
sira Ministériu Negosius Estranjeirus no Kooperasaun
nian

1. Servisu perifériku externu sira Ministériu Negosius

Estranjeirus no Kooperasaun nian (embaixada, postu
konsular no misaun no reprezentasaun permanente sira)
mantein konta bankaria ida hodi halo pagamentu ba sira-
nia despeza sira, ho identifikasaun hanesan “Embaixada/
Konsuladu Timor-Leste nian”, no fundus ne’ebé depozita
iha konta sira ne’e bele de’it utiliza ho asinatura husi
dirijente masimu ba servisu perifériku hamutuk ho
funsionariu diplomatiku ida seluk ne’ebé, ba efeitu ne’e,
dirijente ne’e mak hili.

. Servisu perifériku esternu sira aprezenta iha kada trimestre

relatoriu ida adiantamentu nian liuhusi sistema SIGF, tenke
hetan aprovasaun husi Ministru Negodsius Estranjeirus no
Kooperasaun ka husi ema seluk ne’ebé hetan autorizasaun
ba ida-ne’e, hamutuk ho deklarasaun rekonsiliasaun
bankaria nian.

. Servisu perifériku esternu aprezenta mos relatoriu ida kona-

ba saldu adiantamentu nian to’o loron 31 fulan-marsu husi
tinan tuirmai.

. Adiantamentu sira ne’ebé halo ona ba servisu perifériku

externu sira halo transferénsia regular semestral, sein
prejuizu ba adiantamentu sira ne’ebé iha relasaun ho
despeza sira ho karater anual ne’ebé bele halo transferénsia
kompleta ho dala ida de’it.

. Tha kada tinan fiskal nia rohan, servisu perifériku externu

sira bele mantein, iha sira nia konta bankaria, saldu masimu
ekivalente ba 10% husi valor total iha dotasaun orsamental
respetiva, no tenke fo fali ba Tezouru nia konta valor sira
ne’ebé liu valor hirak ne’e.

Artigu da-38.°
Adiantamentu husi kaixa ba delegasaun territorial sira

1. Adiantamentu sira ne’ebé halo ba delegasaun territorial sira

hosi ambitu munisipal halo transferénsia regular trimestral

. Fundus ne’ebé halo transferénsia ba delegasaun territorial

sira nia konta bankaria hosiambitu munisipal bele de’it
utiliza ho asinatura husi ninia 6rgaun diresaun hoj
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dire¢do e de outro funcionario que, para o efeito, pelo
mesmo seja designado.

. No final de cada ano financeiro, as delegacdes territoriais

podem manter um saldo maximo de US$ 200,00 (duzentos
US ddlares), ficando obrigadas a restituir a conta do Tesouro
os montantes que excedam aqueles valores.

Artigo 39.°
Cartas de Crédito

. Acarta de crédito ¢ um meio de pagamento através do qual

¢ celebrado com um banco um contrato para emissdo de
um compromisso irrevogavel de efetuar um pagamento ao
beneficiario apds o cumprimento de determinadas
condicdes.

Os SSAF e os OSFA contratam com o BCTL ou com bancos
comerciais a emissdo de carta de crédito.

. As cartas de crédito sdo registadas no SIGF, bem como os

respetivos compromissos ¢ obrigacdes assumidas.

Antes de proceder ao pagamento de qualquer carta de
crédito, as institui¢des bancarias confirmam junto do
Ministério das Finangas que foram recebidos os bens e
que estes cumprem os requisitos de qualidade.

. E daresponsabilidade dos SSAF e dos OSFA o pagamento

das despesas relacionadas com a emissdo de Cartas de
Crédito, a verificagdo da fatura dos fornecedores, a emissao
dorelatorio de recegdo, a realizagdo da inspegdo e o registo
do patriménio.

Artigo 40.°
Contas fiduciarias

. A conta fiduciaria ¢ um meio de pagamento através do qual

as verbas para pagamento sdo colocadas a guarda de um
banco, sendo entregues por este ao beneficiario apds a
emissdo de instrugdes apropriadas ou o cumprimento de
determinadas condigdes.

S6 podem ser utilizadas contas fiduciarias para contratos
internacionais, contratos de investimento ¢ contratos
relacionados com parcerias publico-privadas.

. Compete ao Ministro das Finangas autorizar a realizagdo de

pagamentos através de contas fiduciarias, bem como
autorizar a sua abertura, definir os seus termos ¢ condigdes
de emissao.

O Ministério das Finangas contrata com bancos comerciais
a abertura de contas fiduciarias, celebrando um acordo
com o SSAF ou OSFA e a institui¢do bancaria para determi-
nar as condigdes de gestdo da conta e de realizacdo dos
pagamentos.

As contas fiduciarias sdo registadas no SIGF, bem como os
respetivos compromissos ¢ obrigacdes assumidas.

E da responsabilidade dos SSAF e dos OSFA o pagamento
das despesas relacionadas com as contas fiduciarias da

funsionariu ida seluk ne’ebé, ba efeitu ne’e, dirijente ne’e
mak hili.

Iha tinan fiskal nia rohan, delegasaun territorial sira bele
mantein saldu masimu ho US$ 200,00 (atus rua US dolar),
ho obrigasaun atu {6 fali ba Tezouru nia konta, valor sira
ne’ebé liu valor hirak ne’e.

Artigu da-39
Karta Kréditu nian

. Karta kréditu nian mak hanesan meiu pagamentu liuhusi

selebrasaun kontratual ho banku ida ba emisaun husi
kompromisu irrevogavel atu halo pagamentu ida ba
benefisiariu hafoin kumpre kondisaun sira balun.

. SSAF sira no OSFA sira kontrata ho BCTL ka ho banku

komersial sira atu halo emisaun ba karta kréditu nian.

. Rejista karta sira kréditu nian iha SIGF, nomosrespetivu

kompromisu no obrigasaun sira ne’ebé asume ona.

. Molok hala’o pagamentu ba kualkér karta kréditu nian,

instituisaun bankéria sira konfirma ho Ministériu Finansas
katak simu ona bens no katak sasan hirak ne’e kumpre
rekizitu sira kualidade nian.

. SSAF sirano OSFA sira mak iha responsabilidade atu halo

pagamentu ba despeza sira kona-ba emisaun Karta sira
Kréditu nian, atu halo verifikasaun ba fornesedor sira nia
fatura, halo emisaun husi relatériu resesaun nian, hala’o
inspesaun no halo rejistu ba patriméniu.

Artigu da-40
Konta fidusiaria sira

. Konta fidusiaria mak meiu pagamentu ida ihane’ebé nian

verba sira pagamentu nian banku ida mak rai verba sira ba
pagamentu, no banku ne’e sei haruka fali ba benefisiariu
hafoin emisaun husi instrusaun apropriada sira ka
kumprimentu ba kondisaun sira balun.

. Bele de’it utiliza konta fidusiaria ba kontratu internasional

sira, kontratu sira investimentu nian no kontratu sira ne’ebé
iha relasaun ho parseria publiku-privada sira.

Ministru Finansas mak iha kompeténsia atu autoriza hala’o
pagamentu sira liuhusi konta fidusiaria sira, nomos atu
autoriza ninia abertura no define ninia termu sira no
kondisaun sira ba emisaun.

. Ministériu Finansas kontrata ho banku komersial sira atu

loke konta fidusiaria sira, hodi selebra akordu ho SSAF ka
OSFA no instituisaun bankaria ne’e atu determina
kondisaun sira iha jestaun ba konta no atu halo pagamentu
sira.

Rejista konta fidusidria sira iha SIGF, nomosrespetivu
kompromisu no obrigasaun sira ne’ebé asume ona.

. SSAF sirano OSFA sira mak iha responsabilidade atu halo

pagamentu ba despeza sira ne’ebé iha relasaun ho konta

J
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sua responsabilidade, a verificagdo da fatura do fornecedor,
a emissdo do relatorio de recegdo, a realizagdo da inspecdo
e o registo do patrimoénio, e a comunicacdo desta informagao
aDGT.

. Antes de proceder ao pagamento através de conta fiduciaria,

as institui¢des bancarias confirmam junto do Ministério
das Finangas que foram recebidos os bens ou servigos ou
realizada a obra e que estes cumprem os requisitos de
qualidade.

. Os pedidos de abertura de contas fiduciarias s6 podem ser

apresentados até ao dia 15 de dezembro de 2022, salvo nos
casos devidamente justificados e aprovados pelo Ministro
das Finangas.

Artigo 41.°
Pagamento adiantado

. Um pagamento adiantado consiste num pagamento efetuado

antes da entrega do bem, da prestacdo do servigo ou da
realizagdo da obra.

. Compete ao Ministro das Finangas autorizar a realizagdo de

pagamentos adiantados.

A realizagdo de pagamentos adiantados s6 pode ocorrer
em situagdes excecionais, devidamente fundamentadas,
nomeadamente quando o pagamento seja necessario para
que o adjudicatario consiga realizar a sua prestagdo, e
mediante a apresentacdo de garantia de igual valor pelo
adjudicatario, sendo que quanto aos contratos de realizagdo
de obra ndo podem ser realizados pagamentos adiantados
de montante superior a 20% do valor do contrato.

Artigo 42.°
Garantias

Nos procedimentos de aprovisionamento, nos contratos
publicos e nos pagamentos adiantados sdo exigidas
garantias para cobrir o risco da entidade publica.

As garantias devem assumir, preferencialmente, a forma de
garantia bancaria.

A garantia de qualidade de contratos publicos deve assumir,
preferencialmente, a forma de retengéo de parte do preco.

. As garantias bancarias podem ser emitidas por instituigdo

bancaria com sede em territorio nacional ou no estrangeiro,
mas quanto a estas, devem ser emitidas através de
representacdo em territorio nacional ou em colaboragdo
com uma entidade bancaria com sede ou agéncia propria
em Timor-Leste.

As garantias bancarias devem cumprir os seguintes
requisitos:

a) Coincidéncia entre a prestacao garantida pela garantia
e a prestagdo prevista no contrato subjacente;

b) Indicagdo do concorrente ou adjudicatario como
contratante da garantia;

8.

1.

2.

3.

2. Garantia sira tenke, ho preferénsia, foti forma nu’udar garantia

. Baprosedimentu sira aprovizionamentu nian, iha kontratu

. Garantia kualidade nian ba kontratu publiku sira tenke, ho

fidusiaria sira ne’ebé sira mak responsavel, atu halo\
verifikasaun ba fornesedor nia fatura, halo emisaun husi
relatoriu resesaun nian, hala’o inspesaun no halo rejistu
ba patrimoéniu, no atu hato’o informasaun ida-ne’e ba DGT.

Molok hala’o pagamentu liuhusi konta fidusiaria, institui-
saun bankaria sira konfirma ho Ministériu Finansas katak
bens ka servisu sira ne’e simu ona, ka realiza ona obra no
katak sira-ne’e kumpre rekizitu sira kualidade nian.

Bele de’it aprezenta pedidu sira abertura ba konta fidusiaria
to’o loron 15 fulan-dezembru tinan 2022, ho exesaun ba
kazu ho justifikasaun no aprovasaun husi Ministru
Finansas.

Artigu da-41
Pagamentu adiantadu

Pagamentu adiantadu mak hanesan pagamentu ne’ebé halo
molok entrega sasan, hosi prestasaun servisu nian ka hosi
realizasaun obra nian.

Ministru Finansas mak iha kompeténsia atu autoriza halo
pagamentu adiantadu sira.

Bele de’it halo pagamentu adiantadu sira durante situasaun
exesional sira, ho fundamentasaun di’ak, kuandu presiza
iha pagamentu atu adjudikatariu bele halo ninia prestasaun,
no hafoin adjudikatariu aprezenta garantia ida ho valor
hanesan, maski ba kontratu hala’o obra nian labele halo
pagamentu adiantadu ho valor ne’ebé liu 20% husi kontratu
nia valor.

Artigu da-42
Garantia sira

publiku no pagamentu adiantadu sira ezije garantia sira atu
hatan ba risku husi entidade publika.

bankaria.

preferénsia, fotiforma retensaun ba folin balun.

Instituisaun bankaria ho sede in territoriu nasional ka iha
estranjeiru bele halo emisaun ba garantia bankaria sira,
maibé kona-ba ida-ne’e, garantia bankaria sira-ne’e tenke
halo emisaun liuhusi reprezentasaun iha territoriu nasional
ka ho kolaborasaun ho entidade bankaria ho sede ka ajénsia
rasik iha Timor-Leste.

Garantia bankaria sira tenke kumpre rekizitu sira tuirmai:

a) Koinsidénsia entre prestasaun ne’ebé¢ iha garantia no
prestasaun prevista iha kontratu subjasente;

b) Indikasaun husi konkorrente ka adjudikatariu nu’udar
kontratante ba garantia; )
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¢) Indicagdo da entidade adjudicante como beneficiaria
da garantia;

d) Identificaco e nacionalidade do emissor da garantia, e
caso seja necessario, identificagdo de institui¢do
bancaria nacional;

e) Cobertura do periodo de vigéncia da proposta ou do
contrato, ou do periodo de garantia de qualidade pelo
periodo de vigéncia da garantia;

f) Indicagdo do valor do contrato ou do valor a garantir;

g) Coincidéncia do valor da garantia com a percentagem
do valor do contrato ou do valor a garantir a que a
mesma deve corresponder;

h) Irrevogabilidade;

i) Pagamento a primeira solicitacao.

. As garantias bancarias por conta da garantia de pagamento

adiantado sdo aprovadas pelo Ministro das Finangas, com
base em requerimento apresentado pelos SAAF e OSFA,
acompanhado pela garantia emitida pela institui¢do
bancaria e pela minuta do contrato a assinar.

. As garantias por conta de garantia de execugdo e garantia

de qualidade de contratos publicos s6 podem ser libertadas
pelos SSAF e pelos OSFA apos confirmada a execugao
completa e satisfatoria do contrato e a ndo existéncia de
defeitos durante o prazo de garantia, respetivamente.

. Alibertag8o de garantias bancarias por conta da garantia

de pagamento adiantado depende de autorizacdo prévia
da DGT, mediante apresentagdo da fatura pelo fornecedor,
do relatério de inspeg@o e rececdo e do formulario de registo
do patriménio.

Artigo 43.°
Reposicio

A reposic¢ao de quantias que tenham sido indevidamente

pagas pelos SSAF, pelos OSFA, pela RAEOA e pela SS é

realizada por devolug@o ou compensacao.

O SSAF, o OSFA, a RAEOA ¢ a SS emitem uma guia de
devolu¢do onde identifica o montante pago indevidamente,
o prazo para a devolugdo e a conta para onde deve ser feito
o pagamento e notifica o devedor para proceder ao seu
pagamento.

As quantias que tenham sido indevidamente pagas a
trabalhadores sdo, quando possivel, compensadas em
futuros pagamentos da mesma natureza ou outros
pagamentos regulares.

¢) Indikasaun husi entidade adjudikante nu’udar\
benefisiariu ba garantia;

d) Identifikasaun no nasionalidade husi emisor garantia
nian, no karik presiza, identifikasaun husi instituisaun
bankaria nasional;

e) Kobertura ba periodu vijénsia husi proposta ka
kontratu, ka ba periodu garantia kualidade nian durante
periodu vijénsia garantia nian;

f) Indikasaun kona-ba kontratu nia valor ka husi valor ba
garantia;

g) Koinsidénsia husi valor garantia nian ho persentajen
husi kontratu nia valor ka husi valér ba garantia ne’ebé
nia tenke korresponde;

h) Irrevogabilidade;
i) Pagamentu ba solisitasaun dahuluk.

Garantia bankdaria sira hanesan garantia pagamentu
adiantadu nian hetan aprovasaun husi Ministru Finansas,
bazeia ba rekerimentu SSAF sira nian no OSFA sira nian,
hamutuk ho garantia husi instituisaun bankaria no minuta
kontratu nia atu asina.

7. SSAF sirano OSFA sira bele de’it liberta garantia sira hanesan

garantia ezekusaun no garantia kualidade ba kontratu
publiku sira hafoin konfirma ezekusaun kompleta no
satisfatoria husi kontratu no se karik laiha defeitu sira
durante prazu garantia nian respetivamente.

. Libertasaun ba garantia bankaria sira husi garantia paga-

mentu adiantadu nian depende husi DGT nia autorizasaun
prévia, hafoin aprezentasaunfatura hosi fornesedor ,
relatoriu inspesaun no entrega nian no formulariu kona-ba
rejistu ba patrimoniu.

Artigu da-43
Repozisaun

. Repozisaun ba valor ne’ebé SSAF sira, OSFA sira, RAEOA

ka SS selu la tuir nia dalan loloos halo liuhusi devolusaun
ka kompensasaun.

SSAF, OSFA, RAEOA no SS halo emisaun ba guia
devolusaun ihane’ebé identifika valor ne’ebé maka selu la
tuir nia dalan loloos, ninia prazu devolusaun no konta ba
ne’ebé tenke halo pagamentu no notifika devedor atu halo
ninia pagamentu.

. Kuantia sira ne’ebé selu la tuir nia dalan loloos ba traballador

sira, kuandu bele, halo kompensasaun iha futuru ba
pagamentu sira hanesan de’it ka pagamentu regular sira
seluk.

4. No caso de pagamentos indevidos realizados por 4. Kuandu halopagamentu sira ne’ebé la tuir nia dalan loloos,
transferéncia bancaria apos a morte do beneficiario, a DGT, halo liuhusi transferénsia bankaria hafoin benefisiariu mate,
a RAEOA ou a SS notifica a instituicdo bancaria para DGT, RAEOA ka SS notifika instituisaun bankaria atu fo
estornar o montante para a conta do pagador, apos a devida fali osan ne’e ba pagaddr nia konta, hafoin halo
comprovagdo do facto, ndo sendo necessaria qualquer komprovasaun ba faktu ne’e, no la presiza formalidade seluk

Y outra formalidade. tan. )
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CAPITULO VIII
ALTERACOES ORCAMENTAIS

Artigo 44.°
Alteragoes or¢camentais

1. Sédo alteragdes orgamentais qualquer alteragdo aos valores
inscritos nas tabelas das receitas e das despesas da lei do
Orgamento Geral do Estado ou dos orgamentos dos SSAF,
dos OSFA, da RAEOA e da SS, nomeadamente transferén-
cias entre programas, subprogramas, atividades, categorias,
rubricas e diregdes.

2. Todas as altera¢des or¢camentais seguem o disposto no
artigo 11.° da Lei n.® 1/2022, de 3 de janeiro, que aprovou o
Orgamento Geral do Estado para 2022.

3. Sdo proibidas alteragdes orgamentais com origem nas
categorias salarios e vencimentos e capital de desen-
volvimento.

4. As alteracdes or¢amentais entre programas do respetivo
or¢amento ou dentro do mesmo programa sao aprovadas
pelo drgdo de direcdo do SSAF ou do OSFA, carecendo as
alteracdes or¢amentais entre programas de autorizagao do
Ministro das Finangas.

5. As alteragdes or¢amentais que tenham origem no titulo
“Dota¢des Para Todo o Governo” sdo aprovadas pelo
Ministro das Finangas.

6. As alteracdes or¢amentais relativas ao Or¢camento da
RAEOA sdo aprovadas pela Autoridade da RAEOA.

7. As alteragdes or¢amentais relativas ao Or¢amento da SS
sdo0 aprovadas pelo Presidente do Conselho de Adminis-
tra¢do do INSS.

8. As altera¢des orgamentais que envolvam o aumento da
despesa total em resultado de integragdo do saldo de
geréncia do exercicio orgamental anterior ou do aumento
do produto das receitas proprias ou consignadas,
contabilizadas como receita do proprio ano, carecem de
autorizacdo do Ministro das Finangas.

9. As alteragdes or¢camentais que envolvam o aumento da
despesa total em resultado de integragdo do saldo de
geréncia do exercicio orcamental anterior s6 se podem
realizar depois de encerradas as contas do exercicio
orgamental anterior ¢ apurado o saldo de geréncia, e para
financiamento dos mesmos programas, subprogramas e
atividades.

10. As alteragdes orgamentais identificam o programa, sub-
programa, atividade, categoria, rubrica e diregdo de origem,
bem como a sua afetagdo a novo programa, subprograma,
atividade, categoria, rubrica e diregdo, e o resultado a atingir,
e sdo obrigatoriamente fundamentadas, nomeadamente,
quanto ao seu impacto nas metas estabelecidas no plano
anual.

\11. As alteragdes or¢amentais sdo comunicadas a Diregdo-

KAPITULU VIII
ALTERASAUN ORSAMENTALSIRA

Artigu da-44
Alterasaun orsamental sira

1. Konsidera hanesan alterasaun orsamental mak kualkér
alterasaun ba valor sira ne’ebé hatama iha tabela reseita
sira nian no despeza sira nian husi lei Orsamentu Jeral
Estadu nian ka iha orsamentu sira husi SSAF sira, OSFA
sira, RAEOA no SS, hanesan transferénsia entre programa
sira, subprograma sira, atividade sira, kategoria sira, rubrika
sira no diresaun sira.

2. Alterasaun orsamental hotu tuir saida mak dispostu iha
artigu da-11°husi Lei n. 1/2022, loron 3 fulan-janeiru, ne’ebé
aprova Orsamentu Jeral Estadu nian ba tinan 2022.

3. Proibe halo alterasaun orsamental ho orijen iha kategoria
salariu sira no vensimentu sira no kapital ba dezenvol-
vimentu.

4. Alterasaun orsamental sira entre programa sira husi res-
petivu orsamentu ka iha programa nia laran hetan
aprovasaun husi 6rgaun diresaun SSAF nian ka OSFA nian,
no alterasaun orsamental sira entre programa sira presiza
autorizasaun husi Ministru Finansas.

5. Alterasaun orsamental sira ne’ebé mai husi titulu “Dotasaun
siraBa Governu Tomak” hetan aprovasaun husi Ministru
Finansas.

6. Alterasaun orsamental sira ba RAEOA nia Orsamentu hetan
aprovasaun husi Autoridade RAEOA nian.

7. Alterasaun orsamental sira ba Orsamentu SS nian tenke
aprovasaun husi Prezidente Konsellu Administrasaun INSS
nian.

8. Alterasaun orsamental sira ne’ebé envolve aumentu ba
despeza total tanba hatama saldu jerénsia nian husi
ezersisiu orsamental liuba ka tanba aumentu husi produtu
ho reseita rasik ka konsignadu, ne’ebé kontabiliza ona
hanesan reseita husi tinan hanesan, presiza Ministru
Finansas nia autorizasaun.

9. Alterasaun orsamental sira ne’ebé envolve aumentu ba
despeza total tanba hatama saldu jerénsia nian husi
ezersisiu orsamental liuba bele de’it akontese hafoin taka
konta sira husi ezersisiu orsamental liuba no hafoin hatene
saldu jerénsia nian, no ba finansiamentu husi programa,
subprograma no atividade sira ne’ebé hanesan.

10. Alterasaun orsamental sira identifika programa, subpro-
grama, atividade, kategoria, rubrika no diresaun origem nian,
nomos ninia afetasaun ba programa, subprograma,
atividade, kategoria, rubrika no diresaun foun, no rezultadu
ne’ebé atu atinje, no obrigatdriu iha justifikasaun kona-ba
ninia impaktu iha meta sira ne’ebé estabelese ona iha planu
anual.

11. Hato’o informasaun kona-ba alterasaun orsamental sira ba )
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Geral do Planeamento e Or¢amento (DGPO) do Ministério
das Finangas para efeito de processamento e de atualizagdo
no sistema, ¢ quando necessario, sdo acompanhadas da
autorizacao emitida pelo Ministro das Finangas.

Artigo 45.°
Reserva de contingéncia

1. Em caso de necessidade urgente e imprevista, o membro do
Governo responsavel pela area das finangas pode transferir
fundos da dotagdo orcamental “Reserva de Contingéncia”,
inscrita como despesa no Or¢amento da Administracao
Central, no titulo “Dotagdes para Todo o Governo”,
“Programa 148: Contingéncia” para dotagdes orgamentais
dos orgamentos dos SSAF e dos OSFA, a pedido destes.

2. Os pedidos de utilizagdo da reserva de contingéncia sdo
devidamente justificados, devendo os SSAF e os OSFA
demonstrar o cumprimento dos requisitos de urgéncia e
imprevisibilidade que estdo na base do seu pedido de
acesso a reserva de contingéncia, e contém a descri¢do
detalhada das atividades a financiar.

3. Os pedidos de utilizag@o da reserva de contingéncia sdo
autorizados pelo Ministro das Finangas.

4. O pedido de realizacdo da transferéncia a partir da reserva
de contingéncia é enviada a DGT para efeito de
processamento, sendo acompanhado da autorizagdo
emitida pelo Ministro das Finangas.

CAPITULOIX
REGRAS COMPLEMENTARES E ESPECIAIS

Artigo 46.°
Regras de execucao do or¢camento dos servicos periféricos
externos do Ministério dos Negdcios Estrangeiros e
Cooperacao

1. Os servigos periféricos externos do Ministério dos Negocios
Estrangeiros e Cooperagdo mantém uma conta bancaria
para o depoésito das receitas que arrecadem, e esta ¢
identificada com a referéncia “Embaixada/Consulado de
Timor-Leste”.

2. Alista de todas as contas bancarias operadas pelos servigos
periféricos externos do Ministério dos Negocios
Estrangeiros ¢ Cooperagdo, a identificagdo da pessoa ou
pessoas autorizadas a movimentar, bem como as suas
assinaturas sdo comunicadas & DGT para registo como
contas bancarias oficiais.

3. Os fundos que sejam depositados na conta a que se refere
o numero anterior s6 podem ser movimentados com a
assinatura do dirigente maximo do servigo periférico e por
outro funcionario diplomatico que, para o efeito, pelo
mesmo seja designado, salvo nos casos em que a DGT
autorize a movimentacdo da referida conta mediante,
apenas, uma assinatura.

4. Os montantes relativos as receitas arrecadadas pelos
servigos periféricos externos do Ministério dos Negocios

\§

1.

3.

1.

4.

Diresaun-Jeral Planeamentu no Orsamentu (DGPO - si glaN
ho lia-portugés) Ministériu Finansas nian hodi halo
prosesamentu no atualizasaun iha sistema no, kuandu
nesesariu, akompafia ho autorizasaun husi Ministru
Finansas nian.

Artigu da-45
Rezerva kontinjénsia

Tha kazu ho nesesidade urjente no imprevista, membru
Governu responsavel ba area finansas bele transfere
fundus iha dotasaun orsamental “Rezerva Kontinjénsia
nian”, ne’ebé tama nu’udar despeza iha Orsamentu
Administrasaun Sentrdl nian, iha titulu “Dotasaun ba
Governu Tomak”, “Programa 148: Kontinjénsia” ba
dotasaun orsamental sira husi SSAF sira no OSFA sirania
orsamentu, tuir sira nia pedidu.

Pedidu utilizasaun husi rezerva kontinjénsia bele hetan
justifikasaun, ihane’ebé SSAF sira no OSFA sira tenke
hatudu kumprimentu ba rekizitu sira urjénsia nian no
imprevizibilidade ne’ebé justifika pedidu asesu ba rezerva
kontinjénsia, no kontein deskrisaun detallada kona-ba
atividade sira atu finansia.

Ministru Finansas mak autoriza pedidu sira utilizasaun nian
husi rezerva ba kontinjénsia.

Haruka pedidu atu hala’o transferénsia liuhusi rezerva
kontinjénsia ba DGT hodi halo prosesamentu, ho

akompafiamentu husi Ministru Finansas nia autorizasaun.

KAPITULUIX
REGRA KOMPLEMENTARNO ESPESIAL SIRA

Artigu da-46

Regra sira ezekusaun nian husi orsamentu ba servisu
perifériku externu Ministériu Negosius Estranjeirus no

Kooperasaun nian

Servisu perifériku externu sira hosi Ministériu Negosius
Estranjeirus no Kooperasaun nian mantein konta bankaria
ida hodi halo depdézitu ba reseita sira ne’ebé sira simu, ho
identifikasaun hanesan “Embaixada/Konsuladu Timor-
Leste nian”.

. Haruka lista ba DGT ho konta bankaria ne’ebé hala’o hosi

servisu perifériku esternu iha Ministériu Negosius Estran-
jeirus no Kooperasaun, ho identifikasaun ba ema ka ema
sira ho autorizasaun atu halo movimentu sira, no mos sira-
nia asinatura, atu halo rejistu nu’udar konta bankaria ofisial.

. Fundus ne’ebé depozita iha konta sira ne’ebé refere iha

numeru liuba bele de’it utiliza ho asinatura husi dirijente
masimu ba servisu perifériku hamutuk ho funsionariu
diplomatiku ida seluk ne’ebé, ba efeitu ne’e, dirijente ne’e
mak hili, exetu ba kazune’ebé DGT f6 autorizasaun atu uza
asinatura ida de’it hodi utiliza osan husi konta ne’e.

Valor sira ne’ebé iha relasaun ho reseita sira husi servisu
perifériku externu Ministériu Negdsius Estranjeirus no ) )
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1.

Estrangeiros e Cooperacdo sao transferidas até ao final de
cada trimestre para a conta do Estado com reporte a DGT,
com excecdo das receitas arrecadadas no tltimo trimestre,
as quais sdo transferidas até ao dia 23 de dezembro.

Artigo 47.°
Regras de execuciio do or¢amento do secretariado
municipal

A execugdo das dotagdes do Orgamento Geral do Estado
alocadas as Autoridades e Administragdes Municipais esta
sujeita as regras aprovadas pelo Decreto-Lein.® 3/2016, de
16 de margo, que estabelece o Estatuto das Administragoes
Municipais, das Autoridades Municipais ¢ do Grupo
Técnico Interministerial para a Descentralizagdo
Administrativa, alterado pelo Decreto-Lein.°9/2018, de 9
de abril, e pelo Decreto-Lei n.° 54/2020, de 28 de outubro.

O orgamento do secretariado das autoridades e das
administragdes municipais destina-se a fazer face a despesa
executada pelos servigos municipais de apoio técnico,
administragdo e recursos humanos, de financgas, de
patrimonio e logistica, de aprovisionamento, de
planeamento integrado ¢ desenvolvimento, de Apoio as
Organizag¢oes Nao Governamentais ¢ as Organizagdes
Comunitarias e as agéncias de Planeamento ¢ de
Fiscalizagdo Municipal.

Artigo 48.°
Regras de execucio do Orcamento da Seguranca Social

A cobranga de receita ¢ o pagamento de despesas do sis-
tema de Seguranga Social competem ao INSS que assume
as competéncias de tesouraria unica do sistema de
Seguranga Social em articulagdo com a Tesouraria do
Estado.

O INSS tem, pelo menos, duas contas bancarias, sendo
uma comercial, onde sdo recebidas as contribui¢es do
setor privado, e outra, junto do Banco Central de Timor-
Leste, onde sdo recebidas as contribui¢des do Estado e as
transferéncias do Orgamento da Administra¢ao Central.

As contas bancarias comerciais, em nome do INSS, tém
pelo menos 3 assinaturas, sendo 2 delas obrigatdrias para
qualquer movimento.

As receitas da Segurancga Social relativas a contribuicdes
sociais tém por base uma guia de pagamento assinada pelo
Diretor Executivo do INSS ou pela pessoa em quem ele
delegar essa competéncia.

As despesas da Seguranca Social relativas a despesas de
Administragdo ou pagamento de prestacdes sociais sdo
autorizadas pelo Diretor Executivo do INSS ou pela pessoa
em quem ele delegar essa competéncia.

As despesas da Seguranga Social referentes a prestacdes
sociais do regime transitorio, do regime geral e do regime
ndo contributivo, sdo sempre realizadas através de uma
conta bancaria comercial, preferencialmente para a conta
bancaria do beneficiario.

Kooperasaun nian transfere ba Estadu nia konta to’o\
trimestre ida-idak nia rohan ho informasaun ba DGT, ho
exesaun ba reseita sira ne’ebé simu iha trimestre dahikus,
ne’ebé tenke transfere to’o loron 23 fulan-dezembru

Artigu da-47
Regra sira atu ezekuta orsamentu husi sekretariadu
munisipal

. Ezekusaun kona-ba dotasaun sira itha Orsamentu Jeral Es-

tadu nian ne’ebé aloka ba Autoridade no Administrasaun
Munisipal sira tenke tuir regra sira ne’ebé aprova ho
Dekretu-Lei n. 3/2016, loron 16 fulan-marsu, ne’ebé
estabelese Estatutu ba Administrasaun Munisipal sira,
Autoridade Munisipal sira no Grupu Tékniku Interminis-
terial ba Desentralizasaun Administrativa, ho alterasaun
husi Dekretu-Lei n. 9/2018, loron 9 fulan-abril, no ho
Dekretu-Lei n. 54/2020, loron 28 fulan-outubru.

. Orsamentu ba sekretariadu autoridade no administrasaun

munisipal sira inklui servisu munisipal sira nia despeza ba
apoiu tékniku, administrasaun no rekursus umanus,
finansas, patriméniu no lojistika, aprovizionamentu,
planeamentu integradu no dezenvolvimentu, Apoiu ba
Organizasaun Naun Governamental sira no ba
Organizasaun Komunitaria sira no ba ajénsia Planeamentu
nian no Fiskalizasaun Munisipal.

Artigu da-48

Regra sira atu ezekuta Orsamentu husi Seguransa Sosial

. INSS mak iha kompeténsia atu halo kobransa ba reseita no

pagamentu despeza husi sistema Seguransa Sosial nian
ne’ebé asume kompeténsia sira nu’udar tezouraria unika
husi sistema Seguransa Sosial nian hamutuk ho Tezouraria
Estadu nian.

INSS iha, pelumenus, konta bankaria rua, ne’eb¢ ida hanesan
komersial, iha ne’ebé simu kontribuisaun sira setor privadu
nian, no ida seluk iha Banku Sentral Timor-Leste, iha ne’ebé
simu kontribuisaun sira Estadu nian no transferénsia sira
husi Orsamentu Administrasaun Sentral.

Konta bankaria komersial sira, ho INSS nia naran, iha
pelumenus asinatura 3, ihane’ebé 2 mak obrigatoriu atu
halo kualkér movimentu.

. Reseita sira husi Seguransa Sosial kona-ba kontribuisaun

sosial sira bazeia ba guia pagamentu ida ho asinatura husi
Diretor Ezekutivu INSS nian ka husi ema ne’ebé nia delega
kompeténsia ne’e.

Despeza sira seguransa sosial nian kona-ba despeza sira
Administrasaun nian ka pagamentu husi prestasaun sosial
sira hetan autorizasaun husi INSS nia Diretor Ezekutivu ka
husi ema ne’ebé nia delega kompeténsia ne’e.

. Despeza sira Seguransa Sosial nian kona-ba prestasaun

sosial sira iha rejime tranzitoriu, rejime jeral no rejime la
kontributivu, halo nafatin liuhosi konta bankaria komersial
ida, preferensial ba konta bankaria benefisiariu nian. y
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CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 49.°
Regras complementares

O Ministério das Finangas pode emitir circulares que visem
dar orientacdes sobre a interpretagdo e a aplicagdo das normas
previstas no presente diploma.

Artigo 50.°
Regime transitério

O Ministério das Finangas, em coordena¢do com os
Ministérios da tutela, organiza durante o primeiro semestre de
2022, formacdo sobre o funcionamento do SIGF para
trabalhadores da Autoridade Nacional do Petroleo e Minerais,
I.P.,, com vista a implementacdo da plena integragdo das suas
receitas ¢ despesas no Orgamento Geral do Estado para 2023,
nos termos previstos no artigo 17.° da Lei n.® 1/2022, de 3 de
janeiro, que aprovou o Or¢amento Geral do Estado para 2022.

Artigo 51.°
Anexos

Sdo aprovados os anexos I a XXX ao presente diploma, do
qual fazem parte integrante para todos os efeitos legais.

Artigo 52.°
Entrada em vigor e producio de efeitos

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publica¢do, produzindo efeitos desde a data da entrada em

vigor da Lei n.° 1/2022, de 3 de janeiro, que aprova o Or¢amento
Geral do Estado para 2022.

Aprovado em Conselho de Ministros de 5 de janeiro de 2022.

O Primeiro-Ministro,

KAPITULU X
DISPOZISAUN FINAL SIRA

Artigu da-49
Regra komplementar sira

Ministériu Finansas bele halo emisaun ba sirkular sira ne’ebé
ho objetivu f6 orientasaun kona-ba interpretasaun no
aplikasaun ba norma sira ne’ebé prevee iha diploma ida-ne’e.

Artigu da-50
Rejime tranzitoriu

Ministériu Finansas, hamutuk koordenasaun ho Ministériu
tutela nian, organiza durante semestre dahuluk hosi tinan 2022,
formasaun kona-ba SIGF nia funsionamentu ba traballadér sira
iha Autoridade Nasional Petroleu no Mineral, I.P., atu
implementa integrasaun kompleta husi ninia reseita no despeza
sira iha Orsamentu Jeral Estadu nian ba 2023, tuir dispostu sira
prevee iha artigu da-17 husi Lei n. 1/2022, loron 3 fulan-janeiru,
ne’ebé aprova Orsamentu Jeral Estadu nian ba 2022.

Artigu da-51
Aneksu sira

Aneksu I to’o XXX iha diploma ida-ne’e hetan aprovasaun,
no sira ne’e hola parte integrante ba efeitu legal sira hotu.

Artigu da-52
Tama iha vigor no produsaun ba efeitu sira

Diploma ida-ne’e tama iha vigér iha loron tuirmai hosi ninia
publikasaun, hodi produs efeitu sira dezde data bainhira Lein.
1/2022, loron 3 fulan-janeiru ne’ebé aprova Orsamentu Jeral
Estadu nian ba 2022 tama iha vigor.

Aprova ona iha Konsellu Ministrus iha loron 5 fulan-janeiru
tinan 2022.

Primeiru-Ministru,

Taur Matan Ruak Taur Matan Ruak
O Ministro das Finangas, Ministru Finansas
Rui Augusto Gomes Rui Augusto Gomes
> J
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ANEXO I
LISTA DE ASSINATURAS AUTORIZADAS

AUTORIZACAO DE COMPROMISSO

[y

RESPONSAVEL FINANCEIRO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:

AUTORIZADOR DO MINISTERIO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:

OBSERVAGOES:

2. AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

¢ OFICIAL CERTIFICADOR DO MINISTERIO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:

OFICIAL AUTORIZADOR TESOUREIRO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:
\§ J
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ANEKSU I
LISTA HO ASINATURA AUTORIZADA SIRA

1. AUTORIZASAUN BA KOMPROMISU

+ RESPONSAVEL FINANSEIRU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

AUTORIZADOR HUSI MINISTERIU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

OBSERVASAUN:

2, AUTORIZASAUN BA PAGAMENTU

o OFISIAL SERTIFIKADOR HUSI MINISTERIU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

OFISIAL AUTORIZADOR TEZOUREIRU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

\§ J
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OBSERVACOES:

3. PEDIDO DE PAGAMENTO

e RESPONSAVEL ADMINISTRATIVO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:

OFICIAL APROVADOR DO MINISTERIO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:

OFICIAL CERTIFICADOR DO MINISTERIO

Nome: Assinatura:

Cargo:

Nivel:

Email:

Tel:

OBSERVACOES:

\_ J
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OBSERVASAUN SIRA:

3. PEDIDU HUSI PAGAMENTU

e RESPONSAVEL ADMINISTRATIVU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

OFISIAL APROVADOR HUSI MINISTERIU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

OFISIAL SERTIFIKADOR HUSI MINISTERIU

Naran: Asinatura:

Kargu:

Nivel:

Email:

Tel:

OBSERVASAUN SIRA:

\§ J
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Ministério/Entidade:

Periodo:

ANEXO III

Cédigo:

FORMULARIO DE REGISTO DE RECEITAS NAO ARRECADADAS

N.° | Cédigo

Descrigao Receita

Receita liquidada

Receita cobrada

Receita ndo
arrecadada

Observacao

Total

Preparado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:
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Ministériu/Entidade:

Periodu:

ANEKSU III

FORMULARIU ATU REJISTA RESEITA NE'EBE LA TAMA

Kédigu:

N.° | Kédigu

Deskrisaun husi reseita

Likidasaun ba reseita | Kobransa ba reseita

Reseita ne’‘ebé la
tama

Observasaun

Total

Prepara husi:
Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:

Aprova husi:
Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:
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Ministério/Entidade:

ANEXO V

FORMULARIO DE REGISTO DA EXECUCAO ORCAMENTAL POR PROGRAMAS

Periodo:

Cddigo:

N.O Programa/
Subprograma

Orgcamento

final

Pagamentos

reais efetuados

% Pagamentos

reais

Compromisso

Obrigacao

Balango

Observagao

Total

Preparado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:
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Ministério/Entidade:

ANEXO VI

FORMULARIO DE REGISTO DA EXECUCAO ORCAMENTAL POR CATEGORIA

Periodo:

Cédigo:

N.° Categoria

Orgcamento

final

Pagamentos

reais efetuados

% Pagamentos )
i Compromisso
reais

Obrigacao

Balanco

Observacgao

Salarios e

Vencimentos

2 Bens e Servigos

Transferéncias
Publicas

4 Capital Menor

Capital de

Desenvolvimento

6 Contingéncia

Total

Preparado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:
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Ministério/Entidade:

ANEXO VIII

FORMULARIO DE REGISTO DA EXECUGCAO DE CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS

Periodo:

Cédigo:

N.o Denominacao do Nimero de m%mmm”mmm._wm Descricdo do Meta de Localizagdo Valor de Data de Data de Progresso de Montante
' aprovisionamento | referéncia/PO do contrato Projeto projeto do projeto Contrato inicio finalizagao projeto pago

Preparado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:
Nome:

Cargo:

Data:

Assinatura:
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Ministériu/Entidade:

FORMULARIU ATU REJISTA EZEKUSAUN BA KONTRATU SIRA OBRAS PUBLIKAS NIAN

ANEKSU VIII

Periodu:
Kodigu:
Data
N.© Naran hosi Nameru husi asinatura Deskrisaun Meta husi Fatin husi Kontratu Data haha Data Progresu husi | Valér ne’ebé
) aprovizionamentu | referénsia/PO husi husi Projetu projetu projetu nia valor remata projetu selu
kontratu
Prepara husi: Aprova husi:
Naran: Naran:
Kargu: Kargu:
Data: Data:
Asinatura: Asinatura:
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ANEXO X
FORMULARIO DE REGISTO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO E IMOVEIS AFETOS

Ministério/Entidade:

Periodo:
Cddigo:
Ano de Valor
# Tipo de Denominagao Localizacao Funcao Area/ Aquisicio/ mn”“om_M\ aproximado de Observagoes
imével ¢ < ¢ Medidas afetacao/ q Gao depreciacao (se ¢
~ construgao - 7
construgao disponivel)

Preparado por: Aprovado por:
Nome: Nome:

Cargo: Cargo:

Data: Data:
Assinatura: Assinatura:
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4 )
ANEXO XI
CHECK LIST PARA SUBMISSAO DE PEDIDO DE PAGAMENTO
SALARIOS E VENCIMENTOS
# Cédigo RUbrica de despesa Documentacdo necessaria
1 600 Salarios Lista sumaria
Montante da remuneracdo
Detalhe da Conta Bancaria
Documento de Identidade
Cddigo do Trabalhador
Para pagamento em excesso ou retroativo: Carta de autorizagao
de célculo de pagamento em excesso ou retroativo
Documentos de suporte
2 610 Horas Extraordinarias Lista sumaria das horas extraordinarios realizadas
Montante do suplemento
Detalhe da Conta Bancaria
Carta de acompanhamento
3 615 Abonos PRT
6151  Living allowance para FCP
diplomatas Proposta
Recibo osan/tabela orsamentu
Detalhe da Conta Bancaria
Documentos de suporte
BENS E SERVICOS
1 620 Viagens Locais PRT
FCP
Proposta
Ordem de Servigo (Carta de autorizagdo) da Autoridade
Competente
MOP nebe aprovadu husi Autoridade Lokal relevante
Lista de Pagamento Resibu Osan ba Perdiem
Documentos de suporte
2 625 Viagens ao Estrageiro PRT
6251  Membros do Governo - Per FCP/PR
Diem Proposta
6252  Membros do Governo - Ticket | Contrato PO, (Ticket)
6254  Funcionarios PUblicos - Per Carta Convite Oficial
Diem Proposta no Autorizaun Viajein
6255  Funciondrios Publicos - Ticket | ltinerdrio da viagem
6257  Outros - Per Diem Fatura ba Tikete .
6258 Outros - Ticket Lista Pagamentu Resibu Osan ba Perdiem
Documentos de suporte
3 630 Formacdo Profissional e Semindrios PRT
6300 Formacdo Local FCP/PR
6301 Formagao no Estrangeiro PO L 3 .
g ~ Proposta seminario ou workshop ne‘ebe autorizadu ona
6302 Seminarios e Sessoes de ) -
Trabalho Lista de partmpantes
Carta Convite
Horéario do Seminario ou Workshop
Proposta viajem ne’ebé maka autoriza ona
Itinerario da viagem
Fatura do bilhete
Lista Pagamento Resibu Osan ba Perdiem Viajein Estranjeirus
MoU/ Acordo
Documentos de suporte
4 640 Encargos de Instalagdo PRT
6400 Agua (ba Instalasaun) FCP/PR
6401  Eletricidade PO
6402  Telefone, Fax e Internet Contrato
6403  Servicos de Utilidade Publica Carta admissdo
Carta clarificacdo
Bill/ Fatura
Documentos de suporte
5 645 Arrendamento de Propriedades PRT
FCP/PR
PO ou sem PO
Proposta
Acordo/ Contrato
Fatura/ Pedido de Pagamento
Retencdo do imposto 10%
\_ J
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ANEKSU XI
CHECK LIST ATU HATAMA PEDIDU PAGAMENTU NIAN

SALARIU NO VENSIMENTU SIRA

#

Kodigu

Rubrika husi despeza

Dokumentasaun nesesaria

1

600

Salariu sira

Lista sumaria

Valdr remunerasaun nian

Detalhe husi Konta Bankaria

Dokumentu Identidade nian / Kartaun Eleitor

Kédigu husi Traballadér

Ba pagamentu liu ka retroativu: Karta autorizasaun ho kalkulu
pagamentu liu ka retroativu

Dokumentu sira apoiu nian

610

Oras Extraordinaria sira

Lista sumaria kona-ba oras extraordinarias ne’ebé halo ona
Valér husi suplementu

Detalhe husi Konta Bankaria

Karta akompafiamentu

615

Abonu sira

6151  Living

allowancebadiplomatasira

PRT

FCP

Proposta

Resibu osan/tabela orsamentu
Detalhe husi Konta Bankaria
Dokumentu sira apoiu nian

BENS NO SERV

ISUS

1

620

Viajen lokal

PRT

FCP

Proposta

Orden Servisu (Karta autorizasaun) husi Autoridade Kompetente
MOP ne’ebé aprova husi Autoridade Lokal relevante

Lista Pagamentu Resibu Osan ba Per diem

Dokumentu sira apoiu nian

625

Viajen ba Estranjeiru

6251 Membru Governu - Per Diem
6252 Membru Governu - Ticket
6254 Funsionariu PUbliku sira- Per
Diem

Funsionariu Publiku sira- Ticket
Seluk - Per Diem

Seluk - Ticket

6255
6257
6258

PRT

FCP/PR

Proposta

Kontratu PO, (Ticket)

Karta Konvite Ofisial

Proposta no Autorizasaun Viajen
Itinerdriu viajen nian

Fatura husi billete

Lista Pagamentu Resibu Osan ba Per diem
Dokumentu sira apoiu nian

630

Formasaun Profisional no Seminariu sira

6300 Formasaun Lokal
6301 Formasaun iha Estranjeiru

6302  Seminariu sira no Sesaun sira
Servisu nian

PRT

FCP/PR

PO

Proposta seminariu ka workshop ne’ebé autorizadu ona
Lista ho partisipante sira

Karta Konvite

Orariu husi Seminariu ka Workshop

Proposta viajen ne’ebé mak autoriza ona

Itinerariu viajen nian

Fatura husi billete

Lista Pagamentu Resibu Osan ba Per diem Viajen Estranjeiru sira
MoU/ Akordu

Dokumentu sira apoiu nian

640

Enkargu ba Instalasaun

6400 Bee (ba Instalasaun)

6401  Eletrisidade

6402 Telefone, Fax no Internet
6403  Servisu ho Utilidade Publika

PRT

FCP/PR

PO

Kontratu

Karta admisaun

Karta klarifikasaun

Fatura

Dokumentu sira apoiu nian

645

Arrendamentu husi Propriedade sira

PRT

FCP/PR

PO ka la’és ho PO

Proposta

Akordu / Kontratu

Fatura/ Pedidu Pagamentu nian
Retensaun ba impostu 10%
Dokumentu sira apoiu nian

J
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Documentos de suporte

6 650 Combustiveis Operacdes de Veiculos PRT

FCP/PR

PO

Contrato

Relatério Distribuicdo e Recebimento osan
Fatura

Documentos de suporte

7 651 Manutencdo de Veiculos PRT

FCP/PR

PO

Contrato

Proposta

Relatério de inspecdo

Termos de Entrega

Fatura

Recomendac¢do de manutencdo da oficina Manutenc&o Veiculo do
Estado (MF, SES & PDHJ)
Documentos de suporte

8 652 Aluguer de Veiculos, Seguros e Servicos | PRT

FCP/PR

PO ou sem PO

Contrato

Documento de identificagdo do veiculo
Fatura

Documentos de suporte

9 660 Materiais e Fornecimentos de Escritério PRT

FCP/PR

PO ou sem PO

Contrato

Fatura

Delivery Order/Termos de Entrega
Relatdrio de Recebimento e Inspegdo
Documentos de suporte

10 670 Materiais de Fornecimento Operacionais | PRT
6700 Material Agricola FCP/PR
6701  Material de Defesa PO ou sem PO
6702  Artigos Médicos Contrato
6703  Racdes Relatério R & I
6704  Material Escolar Fatura
6705  Uniformes Delivery Order/Termos de Entrega
6799  Outros fornecimentos Documentos de suporte
11 680 Combustivel para Geradores PRT
FCP/PR
PO ou sem PO
Contrato
Relatdrio Distribuigdo e Recebimento
Fatura

Documentos de suporte
12 690 Manutencdo de  Equipamentos e | PRT

Edificios FCP/PR

6900 R&M de mobilidrio PO

6901 R&M de equip de comunicacdo | Contrato

6902 R&M de edificios Relatério R & I (material)

6903 R&M de material Elétrico Fatura/Progress claim husi kompafiia

6904 R&M de outros ativos Certificado de pagamento husi nain ba projetu
infraestruturais Recomendagdo da equipa técnica e aprovagdo do Orgdo de

diregao

23(1)3 ﬁe&gsdsoiizgl?:niezogzeS Certificggéo ou recomendagéq da ADN (acima de US$50.000)
motores Retengao do imposto se aplicavel

6911  Pegas sobresselentes de Documentos de suporte
geradores

6912  Outras pegas sobresselentes
6999  Outros servicos de Manutencao

13 700 Despesas Operacionais PRT
7000  Rececoes Oficiais Egp/ PR
7001 Encargos Bancarios Proposta
7002  Ajudas de Representagao C P
ontrato

7003 Fretes e transportes

7004  Aluguer de equipamento de
escritorio

\_ J
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6 650 Combustiveis Operacbes de Veiculos | PRT
Kombustivel Operasaun ba Veikulu sira FCP/PR
PO
Kontratu
Relatdriu Distribuisaun no Resebimentu osan
Fatura
Dokumentu siraapoiu nian
7 651 Manutensaun ba veikulu sira PRT
FCP/PR
PO
Kontratu
Proposta
Relatdriu husi inspesaun
Termus Entrega
Fatura
Rekomendasaun ba manutensaun husi ofisina Manutensaun
Veikulu Estadu nian (MF, SES no PDHJ)
Dokumentu sira apoiu nian
8 652 Alugér ba Veikulu sira, Seguru sirano | PRT
Servisu sira FCP/PR
PO ka la’és ho PO
Kontratu
Dokumentu identifikasaun husi veikulu
Fatura
Dokumentu sira apoiu nian
9 660 Materidl sira no Sasan siraEskritoriu | PRT
nian FCP/PR
PO ka la’és ho PO
Kontratu
Fatura
Delivery Order/Termus Entrega
Relatériu Resebimentu no Inspesaun nian
Dokumentu sira apoiu nian
10 670 Materidl Sasan Operasional PRT
6700 Material Agrikola FCP/PR
6701  Material Defeza PO ka la‘ds ho PO
6702  Artigu Médiku Kontratu
6703 Hahan Relatoriu R & I
6704  Material Eskolar Fatura
6705 Uniforme sira Delivery Order/Termus Entrega
6799  Sasan seluk Dokumentu sira apoiu nian
11 680 Kombustivel ba Jerador sira PRT
FCP/PR
PO ka la’é6s ho PO
Kontratu
Relatoriu Distribuisaun no Resebimentu
Fatura
Dokumentu sira apoiunian
12 690 Manutensaun ba Ekipamentu sira no | PRT
Edifisiu sira FCP/PR
6900 R&M ba mobilidriu PO
6901 R&M ba ekip komunikasaun Kontratu
6902 R&M ba edifisiu Relatdriu R & I (material)
6903 R&M ba material Elétriku Fatura/Progress claim husi kompafiia
6904 R&M ba ativu infraestrutura Sertifikadu pagamentu husi na‘in ba projetu
sira seluk Rekomendasaun husi ekipa téknika no aprovasaun husi érgaun
6905 R&M ba Estrada no Ponte diresaun nian . )
6910 Sasin hadi‘a motér Sertifikasaun k_a rekomenc_lasaun ho§| ADN (liu US$ 50.000)
6911 Sasan hadi‘a jerador E(C;T(eunnizl;?ub:i;?ap;jitﬁ :;rl:k bele aplika
6912  Sasan hadi‘a tan
6999  Servisu Manutensaun sira
seluk
13 700 Despeza Operasional sira PRT
7000 Resesaun ofisial sira FCP/PR
7001  Enkargu Bankariu sira E(r)o osta
7002 Ajuda sira ba Reprezentasaun P
7003 Frete sira no transporte sira Kontr,at_u - L
i . o Relatériu R & I husi sasan sira
7004 A_Iugerba ekipamentu eskritoriu Relatdriu hosi servisu (Servisu sira)
nlan_ o Fatura
7005 servisu korreiu sira Dokumentu sira karreta nian (Item 7003)
7006 Subskrisaun sira
\§ J
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7005  Servigos de correios

7006  Subscricoes

7007  Contribuicdes para Suco

7008  Fundos de Contrapartida para
FFTL

7009 Financiamento Retroativo

7010  Manutencbes de Geradores

7011  Outras Contribuicbes

7012 Qutras Despesas Operacionais

Fatura

Documentos kareta nian (Item 7003)
Carta de aceitacdo de despesas
Documentos de suporte

14 705 Servicos de Profissionais

7105  Auditorias Externas

7106  Servicos Médicos

7111  Servicos Profissionais
7112 Apoio Técnico

7113  Outros Tipos de Assisténcia

PRT

FCP/PR

PO ou sem PO

Contrato

Lista de Presencgas

Resibu osan/Cash Receipt (Inclui contribuicdo paranan
Seguranga Social)

Retencdo do imposto 10% do total para ndo residentes

Retencdo do imposto 10% apds US$500 para residentes
Documentos de suporte

15 706 Servigos de Tradugdo FCP/PR
PO
Proposta
Contrato
Fatura
Relatério de Servigo
Taxa 10%
Documentos de suporte
16 710 Outros Servigos Diversos PRT
7100 Publicidade FCP/PR
7101  Servicos de Catering PO
7102  Servicos Sanitarios e de Proposta
Limpeza Contrato/MoU
7103  Servicos de Informatica Relatdrio R & 1/Relatério de servigo
Fatura

7104  Servigos Educacionais

7107  Servicos de Fotocopias

7108  Servicos de Impressao

7109  Servico Seguranga

7115 Doagodes do Governo ou
contribuigdo para paises

7199  Outros Servicos Diversos

Termos de Estrega
Documentos de suporte

17 715 Pagamentos de Quotas

PRT

FCP/PR

Proposta

Acordo/MOU

Fatura

Documentos de suporte

18 780 Servicos de Catering

TRANSFERENCIAS PUBLICAS

721 Pagamentos Pessoais

FCP/PR

Proposta

Resibu osan ka Lista pagamento ba beneficiario
Detalhe da conta bancaria

Documentos de suporte

7211 | Pensdo de ex-titulares e ex-
membros dos 6rgdos de
soberania

Carta de aplicagao
Certificado

Termo de Escritdrio
Decreto do Presidente
Carta de Juramento
Cdpia de Conta Bancéria
Documentos de suporte

722 Concessoes Publicas

FCP/PR

PO

Proposta

Memorando de Entendimento/Contrato

Detalhe da conta bancéria husi Grupu Komunidade, ONG etc tuir
MOU/kontratu

Proposta husi Grupu Komunidade ne’ebé aprovadu husi
Autoridade/ Ministériu/Orgaun Estadu

Pagamentu segundu installmentu husi konstrusaun

Relatoriu inspesaun no rekomendasaun husi ADN nee nesesita

J
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7007  Kontribuisaun sira ba Suku Karta aseitasaun husi despeza sira
7008  Fundus Kontrapartida ba FFTL Dokumentu sira apoiu nian
7009  Finansiamentu Retroativu
7010  Manutensaun ba Jeraddr sira
7011 Kontribuisaun sira Seluk
7012 Despeza Operasional sira Seluk
14 705 Servisu husi Profisional sira PRT
7105  Auditoria Esterna sira FCP/PR
7106  Servisu Médiku sira PO ka la’6s ho PO
7111 Servisu Profisional sira Kontratu
7112 Apoiu Tékniku Lista Prezensa . . o
7113 Tipu sira Seluk Asisténsia nian ges!plu) osan/Cash Receipt (Inklui kontribuisaun ba Seguransa
osia
Retensaun ba impostu 10% husi totdl ba ema la rezidente sira
Retensaun ba impostu 10% hafoin US$ 500 ba rezidente sira
Dokumentu sira apoiu nian
15 706 Servisu sira Tradusaun nian FCP/PR
PO
Proposta
Kontratu
Fatura
Relatoriu Servisu nian
Taxa 10%
Dokumentu sira apoiu nian
16 710 Servisu Seluk Oioin PRT
7100 Publisidade FCP/PR
7101  Servisu sira ba Catering PO
7102  Servisu Sanitdriusira e Proposta
Limpeza nian Kontratu/MoU
7103  Servisu Informatika Relatériu R & I/Relatériu servisu
7104  Servisu Edukasiondl sira Fatura
7107  Servisu ba Fotokdpia sira Termu Estrega o
7108  Servisu ba Impresaun Dokumentu sira apoiu nian
7109  Servisu Seguransa
7115 DoasaunhusiGovernu ka
kontribuisaunba rain sira
7199  Servisu sira Seluk Qioin
17 715 Pagamentu sira ba Quota sira PRT
FCP/PR
Proposta
Akordu/MOU
Fatura
Dokumentu sira apoiu nian
18 780 Servisu sira ba Catering

TRANSFERENSIA PUBLIKA SIRA

721

Pagamentu Pesodl sira

FCP/PR

Proposta

Resibu osan ka Lista pagamentu ba benefisiariu
Detalle husi konta bankaria

Dokumentu sira apoiu nian

7211

Pensaun husi ex-titulédr no ex-
membru hosi érgaun soberania
sira

Karta aplikasaun
Sertifikadu

Termu husi Eskritériu
Dekretu husi Prezidente
Karta ho Juramentu

Kopia husi Konta bankaria
Dokumentu sira apoiu nian

722

Konsesaun Publika sira

FCP/PR

PO

Proposta

Memorandu Entendimentu/Kontratu

Detalle kona-ba konta bankaria husi Grupu Komunidade, ONG,
etc., tuir MOU/kontratu

Proposta husi Grupu Komunidade ne'ebé aprovadu
Autoridade/ Ministériu/Orgaun Estadu

Pagamentu segundu prestasaun husi konstrusaun
Relatdriu inspesaun no rekomendasaun nian husi ADN ne’ebé
nesesita duni relasiona ho konstrusaun

Formulariu ba utilizasaun Fundu Transferénsia Plblika sira

Rejistu iha Ministériu Justisa ba Ema Koletiva La’ds ho Fin

husi

J
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duni relasiona ho konstrusaun

Formulario de utilizacdo Fundu Transferénsias Publikas

Registo junto do Ministério da Justica para Pessoas Coletivas
Sem Fins Lucrativos

Documentos de suporte

CAPI

TAL MENOR

810-890

Capital Menor

PRT

FCP/PR

PO

Proposta

Relatério R&I

Registo dos bens
Contrato

Fatura

Termo de entrega
Detalhe da conta bancaria
Documentos de suporte

CAPI

TAL DE DESENVOLVIMENTO

800-900

Capital de Desenvolvimento

FCP/PR

PO

Proposta

Contrato

Fatura /Progress claim husi kompafia
Certificado de Pagamento husi nain ba projetu
Recomendagdo da ADN

Detalhe da conta bancaria

Documentos de suporte

OUTROS DOCU

MENTOS NECESSARIOS

Pagamento de Adiantamento

FCP/PR

PO

Proposta de pagamento

Termo de Entrega

Relatério R&I

Registo no Patrimdnio Estado
Contrato

Fatura

Detalhe da conta bancaria

Carta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns tutela
Bainhira kompania la fornese sasan
Documentos de suporte

Libertacdo de Garantia Bancaria

Proposta de libertagao

FCP/PR

PO

Proposta de pagamento

Termo de Entrega

Relatério R&I

Registo no Patrimdnio do Estado
Contrato

Fatura

Detalhe da conta bancaria

Carta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns tutela
Bainhira kompania la fornese sasan
Documentos de suporte

Pagamento através de Carta de Crédito

FCP/PR

PO

Pedido L/C nebe aprovadu husi Autoridade Ministériu/Orgaun
Estadu

Contrato

Detalhe da conta bancaria

Documentos de suporte

Realiza pagamento liu husi L/C

Bill of landing (B/L)

Invoice (Fatura)

Relatério R&I

Relatério Assets (Capital Menor)

Certificado Insuransia

Certificado Origem

Packing List

Certificado de fumigacdo, Certificado Hatches/Holds vessel

cleanliness, Certificado Phyto sanitary, Certificado issue the sales
that shipment contains latest harvest (Supply of Rice only)
Documentos de suporte

Qualguer pagamento resultante de
contrato de montante superior a US$5
milhdes

Visto prévio da Camara de Contas

J
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Lukrativu sira
Dokumentu sira apoiu nian

KAPITAL MENOR
810-890 | Kapital Menor PRT

FCP/PR

PO

Proposta

Relatériu R&I

Rejistu ba bens

Kontratu

Fatura

Termu entrega

Detalle kona-ba konta bankaria
Dokumentu sira apoiu nian

KAPITAL DEZENVOLVIMENTU
800-900 | Kapital Dezenvolvimentu FCP/PR

PO

Proposta

Kontratu

Fatura /Progress claim husi kompania
Sertifikadu Pagamentu nian husi na‘in ba projetu
Rekomendasaun husi ADN

Detalle kona-ba konta bankaria

Dokumentu sira apoiu nian

DOKUMENTU NESESARIU SIRA SELUK
Pagamentu ba Adiantamentu FCP/PR

PO

Proposta pagamentu

Termu Entrega

Relatériu R&I

Rejistu iha Patrimoéniu Estadu

Kontratu

Fatura

Detalle kona-ba konta bankaria i

Karta deklarasaun foti responsabilidade husi Orgaun tutela
Bainhira kompafiia la fornese sasan

Dokumentu sira apoiu nian

Libertasaun husi Garantia Bankaria Proposta husi libertasaun

FCP/PR

PO

Proposta hosi pagamentu

Termu Entrega

Relatériu R&I

Rejistu iha Patrimoéniu Estadu nian

Kontratu

Fatura

Detalle kona-ba konta bankaria ]

Karta deklarasaun foti responsabilidade husi Orgaun tutela
Bainhira kompafiia la fornese sasan

Dokumentu apoiu

Pagamentu liuhosi Karta Kréditu nian FCP/PR

PO

Pedidu L/C ne’ebé aprovadu husi Autoridade Ministériu/Orgaun
Estadu nian

Kontratu

Detalle kona-ba konta bankaria

Dokumentu apoiu

Hala’o pagamentu liuhusi L/C Bill of landing (B/L)

Invoice (Fatura)

Relatériu R&I

Relatériu Assets (Kapital Mendr)

SertifikaduSeguru

SertifikaduOrijen

Packing List

Sertifikadufumigasaun, Sertifikadu Hatches/Holds vessel
cleanliness, SertifikaduFitosanitariu, Sertifikadu issue the sales
that shipment contains latest harvest (Supply of Rice only)
Dokumentu apoiu

Kualkér pagamentu ne’ebé maihusi | Vistu préviu husi Kdmara Kontas

kontratu ho valér liu millaun US$ 5

\§ _
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) _ ANEXO XII .
FORMULARIO DE AUTORIZAGCAO DE COMPRA ATRAVES DO FUNDO DE MANEIO

UNIDADE SOLICITANTE:

DATA DA SOLICITACAO:

VALOR VALOR

ITEM QTDE DESCRIGAO DETALHADA =
UNITARIO TOTAL

Valor total para os itens

MOTIVO / FINALIDADE DA SOLICITAGAO

DADOS DO SOLICITANTE

Assinatura do Solicitante da unidade
Nome Completo:

Fungao/Cargo:

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE COMPRA

Autorizo a despesa obedecidas as formalidades legais. / /.

Assinatura e Carimbo do Autorizador de compra

J
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ANEKSU XII
FORMULARIU AUTORIZASAUN BA KOMPRA LIUHUSI FUNDU MANEIU
UNIDADE SOLISITANTE:
DATA SOLISITASAUN:
3 VALOR
ITEM HIRA DESKRISAUN DETALLADA R .
UNIDADE TOTAL
Valor total ba item sira
RAZAUN / FINALIDADE HOSI SOLISITASAUN
DADUS HUSI SOLISITANTE
Asinatura husi Solisitante ba unidade
Naran Kompletu:
Funsaun/Kargu:
AUTORIZASAUN HUSI ORDENADOR BA KOMPRA
Ha’u autoriza despeza tuir formalidade legdl sira. / / .
Asinatura no Karimbu hosi Autorizadér ba kompra
1\ J
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Entidade/Programa

Naran

ANEKSU XIII

PROPOSTA HUSI VIAJEN BA ESTRANJEIRU

Nivel

Deskrisaun

Destinu

Objetivu

Durasaun Datasai: ___/___/____

Datatama: ___/ /[

Total loron hira:

Kustu total:

Kustu doadoér:

Kustu OJE:

Apoiu Doadér:

Loos

Lae

Billete aviaun nian

Transporte iha fatin

Alojamentu

Matabixu

Han-meiudia

Han-kalan

Per diem

Benefisiu sira hosi viajen:

Prepara husi:
Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:

Aprova husi:

Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:

-
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ANEXO XIII

PROPOSTA DE VIAGEM AO ESTRANGEIRO

Entidade/Programa

Nome

Nivel

Designacgéo

Destino

Objetivo

Duragdo Partida: ___/___/

Chegada: ___ [/ /

Total de dias:

Custo total:

Custo Doador:

Custo OGE:

Apoio Doador:

Sim

Bilhete de avido

Transporte no local

Alojamento

Pequeno-almogo

Almoco

Jantar

Per diem

Beneficios resultantes da viagem:

Preparado por:

Nome:
Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:

Nome:
Cargo:

Data:

Assinatura:

\§
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Ministério/Entidade:

ANEXO XIV
REGISTO DE DESPESAS DE FUNDO DE MANEIO

Caddigo:
Classificaga .-~ | Codigo da Ly Fundo de
_— N.° Classificaga Codigo da Despesas Saldo
Data Descrigao Fundo o - Sub h = Entrada Fornecedor
Documento Divisio o Atividade Rubrica Localizagao (US$) (US$) (USss)

Preparado por:

Verificado por:

Aprovado por:

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
Data: Data: Data:
Assinatura: Assinatura: Assinatura:

66
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ANEKSU XVI
Checklist kona-ba hatama Pedidu Adiantamentu kaixa nian
S.N Tipu Pagamentu Dokumentu nesesariu sira
1 Fundu Maneiu (7400) POP
FCP
Obrigasaun
Pedidu Pagamentu/Proposta nian
Pedidu atu harii fundu maneiu ho aprovasaun husi Ministériu Finansas
Hafoin reembolsa presiza:
POP
FCP
Obrigasaun
Pedidu Pagamentu/Proposta nian
Kopia Adiantamentu ne’ebé likida ona
Képia Ledger& Sumariu
2 Fundu empréstimu (1400) POP
ba Nasional FCP
Obrigasaun
Proposta/ Deskrisaun ba atividade sira ho detalle/ kalendariu atividade nian
Formulariu ba rejistu adiantamentu nian
POP ida ba Item ida
3 Adiantamentu ba POP
Delegasaun Territorial FCP
Munisipiu nian (1400) Obrigasaun
Proposta/ Deskrisaun ba atividade sira ho detalle/ kalendariu atividadenian
Subalokasaun ho aprovasaun husi Ministériu Finansas gastu
Formuldriu ba rejistu adiantamentu
4 Viajen lokal (6201) POP
FCP
Obrigasaun
Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendéariu atividade nian
Formulariu ba rejistu adiantamentu nian
5 Formasaun profisional no POP
seminariu sira (6303) FCP
Obrigasaun
Proposta/ Deskrisaun ba atividade sira ho detalle/ kalendariu ho atividade
Formulariu ba rejistu adiantamentu
6 Viajen ba Estranjeiru POP
(6253,6256,6259) FCP
Obrigasaun
Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividadenian
Itinerariu
Karta aprovasaun husi Responsavel Boot liu
Formulariu ba rejistu adiantamentu nian
7 Bens no servisus no POP
Kapitdl Menor ba FCP
Embaixada sira (7600, Obrigasaun
8050) Proposta/ Deskrisaun ba atividade sira ho detalle/ kalendariu atividade nian
Subalokasaun ho aprovasaun husi Ministériu Finansas
Formulariu ba rejistu adiantamentu nian
8 Transferénsia publika sira POP
(7215, 7225, 7235) FCP
Obrigasaun
Proposta/ Deskrisaun ba atividade sira ho detalle/ kalendariu atividadenian
Formulariu ba rejistu adiantamentu nian
- J
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ANEXO XVI
Checklist relativa a submissdao do Pedido de Adiantamento de caixa
S.N | Natureza do Pagamento Documentos necessarios
1 Fundo de Maneio (7400) POP
FCP
Obrigagéo
Pedido de Pagamento/Proposta
Pedido de constituicdo fundo de maneio que foi aprovado pelo Ministério das Finangas
Depois de reembolsar necessita:
POP
FCP
Obrigagéo
Pedido de Pagamento/Proposta
Cépia de Adiantamento liquidado
Copia de Ledger & Sumario
2 Fundo empréstimo (1400) POP
ba Nacional FCP
Obrigagéo
Proposta/Discricdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Formulario de registo do adiantamento
Um POP para um Item
3 Adiantamento a Delegagdo | POP
Territorial Municipio FCP
(1400) Obrigagao
Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendério de atividade
Subalocagdo que foi aprovada pelo Ministério das Finangas
Formulario de registo do adiantamento
4 Viagens locais (6201) POP
FCP
Obrigagao
Proposta/Discricdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Formulario de registo do adiantamento
5 Formagao profissional e POP
seminarios (6303) FCP
Obrigagao
Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendério de atividade
Formulério de registo do adiantamento
6 Viagens ao Estrangeiro POP
(6253,6256,6259) FCP
Obrigagao
Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendério de atividade
Itinerario
Carta aprovagdo Responsavel Maximo
Formulario de registo do adiantamento
7 Bens e Servigos e Capital POP
Menor a Embaixadas FCP
(7600, 8050) Obrigagao
Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendério de atividade
Subalocagdo que foi aprovada pelo Ministério das Finangas
Formulario de registo do adiantamento
8 Transferéncias publicas POP
(7215, 7225, 7235) FCP
Obrigagao
Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendério de atividade
Formulario de registo do adiantamento
J
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ANEKSU XVII

Checklist kona-ba hatama Relatériu Adiantamentu kaixa nian

Bens no servisus

S.N

Tipu Pagamentu nian

Dokumentu nesesariu sira

1

Viajen Lokal sira
(Item 620)

Relatériu Adiantamentu nian

Ledger

Sumariu lifa rubrika

Kopia TPO

kdpia PRT

Kopia CPV

Kdpia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu .
Ordem Servisu (Karta autorizasaun) husi autoridade kompetente Ministériu/Orgaun
Estadu nian

MOP ho aprovasaun husi Autoridade Lokal relevante

Lista Pagamentu /Resibu pagamentu ho per diem (Pagamentu ba per diem)

Viajen ba Estranjeiru
(Item 625)

Relatériu Adiantamentu

Ledger

Sumariu lifla rubrika

Képia check/TPO

Koépia PRT

Kopia CPV

Kopia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendériu ho atividade
Fatura

Formasaun profisional no
seminariu sira (Item 630)

Relatoriu Adiantamentu nian

Ledger

Sumadriu lifia rubrika

Képia check/TPO

Kdpia PRT

Képia CPV

Koépia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Fatura ka invoice

Lista partisipante sira nian iha semindriu no workshop lokal

Lista Pagamentu Resibu osan ba subsidiu / Per diem

Kdpia kartaun eleitoral (kuandu uza lista pagamentu husi subsidiu)

Servisu siraba utilizasaun
publiku (Item 640)

Relatoriu Adiantamentu nian

Ledger

Sumariu lifia rubrika

Képia TPO

kdpia PRT

Kopia CPV

Képia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Fatura ka invoice

Arrendamentu ba imovel
(Item 645)

Relatériu Adiantamentu nian

Ledger

Sumariu lifia rubrika

Képia TPO

kdpia PRT

Kopia CPV

Kdpia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Akordu/kontratu

Fatura/Pedidu Pagamentu

Retensaun ba Impostu 10 % (la aplika ba embaixada)
Kartaun eleitoral

Kombustivel ba jeraddr no
karreta sira (Autoriza De'it
ba Rejiondl sira / Munisipiu
sira no Embaixada sira)
(Item 650, 680)

Relatoriu Adiantamentu

Ledger

Sumariu lifia rubrika

Kdpia TPO

kopia PRT

Képia CPV

Kdpia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu

Kontratu

Fatura ka invoice

Relatériu Distribuisaun no Resebimentu

Manutensaun ba veikulu
sira (Autoriza de'it ba

Relatoriu Adiantamentu nian
Ledger

J
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ANEXO XVII

Checkilist relativa a submissao do Relatorio de Adiantamento de caixa

Bens e Servicos

S.N

Natureza do Pagamento

Documentos Necessarios

1

Viagens locais
(Item 620)

Relatdrio de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Cdpia TPO

Cépia PRT

Cépia CPV

Cépia Proposta/detalhe descrigdo atividade/calendério de atividade

Voucher pagamento ,
Ordem de Servigo (Carta autorizacdo) da autoridade competente do Ministério/Orgdo do
Estado

MOP aprovado da Autoridade Local relevante

Lista Pagamento /Recibo de pagamento do per diem (Pagamento de per diem)

Viagens ao Estrangeiro
(Item 625)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Cdpia check/TPO

Cbpia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalhe descrigdo de atividade/ calendario de atividade
Fatura

Formacdo profissional e
seminarios (Item 630)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Cdpia check/TPO

Copia PRT

Cépia CPV

Cdpia Proposta/detalhe descrigdo de atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura ou invoice

Lista de participantes no seminario e workshop local

Lista Pagamento Recibo dinheiro ao subsidio / Per diem

Copia cartdo eleitoral (quando utiliza lista pagamento de subsidio)

Servigos de utilidade
publica (Iltem 640)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Cépia /TPO

Cépia PRT

Cdpia CPV

Cépia Proposta/detalho descrigdo de atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura ou invoice

Arrendamento de imoveis
(Item 645)

Relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumério linha rubrica

Cépia TPO

Cépia PRT

Cdpia CPV

Cépia Proposta/detalho descricdo atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Acordo/contrato

Fatura/Pedido Pagamento

Retengdo de Imposto 10 % (embaixada nao se aplica)
Cartao eleitoral

Combustivel para
geradores e carros (S
Autorizam aos Regionais /
Distritos e Embaixadas)
(Item 650, 680)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rdbrica

Cdpia TPO

Cdpia PRT

Cdpia CPV

Codpia Proposta/detalho descrigdo de atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Contrato

Fatura ou invoice

Relatodrio Distribuigdo e Recebimento

Manutengdo de veiculos
(S6 Autorizam aos

Relatério de Adiantamento
Ledger

J
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Rejional sira/ Munisipiu
sira no Embaixada
sira)(Item 651)

Sumariu lifa rubrika

Kopia check/TPO

Képia PRT

Kopia CPV

Kopia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Kontratu

Relatoriu inspesaun no relatdriu servisu nian

Fatura/invoice

Seguru ba veikulu
(Item 652)

Relatoriu Adiantamentu nian

Ledger

Sumariu lifia rubrika

Képia check/TPO

Kopia PRT

Kopia CPV

Kdpia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Kontratu

Dokumentu ba Identifikasaun motorizada nian
Fatura/invoice

Fornesimentu husi
material eskritoriu nian no
Despeza sira seluk (Item
660, 670)

Relatériu ba Adiantamentu

Ledger

Sumariu lifia rubrika

Kobpia check/TPO

Kopia PRT

Képia CPV

Kopia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Fatura/invoice

10

Reparasaun no
manutensaun ba Fatin no
manutensaun seluk ho
relasaun ba fatin

(Item 690)

Relatoriu Adiantamentu nian
Ledger

Sumariu lifia rubrika

Kopia check/TPO

Kopia PRT

Képia CPV

Kdpia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian
Kontratu

Fatura/invoice

Kartaun eleitordl traballador nian

11

Despeza sira seluk
(Item 700)

Aquitance of advance

Ledger

Sumariulifiarubrika

Kopia check/TPO

Kopia PRT

Képia CPV

Kopia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Fatura/invoice

12

Asisténsia téknika
(Rejiondl / Distritu no
Embaixada)

(Item 705)

Relatdriu Adiantamentu nian
Ledger

Sumariu lifia rubrika

Kopia check/TPO

Kopia PRT

Képia CPV

Kopia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian
Kontratu

Lista ba prezensa

Resibu osan

Kartaun ID

13

Servisu Tradusaun
(Rejional / Distritu no
Embaixada)

(Item 706)

Relatoriu Adiantamentu nian
Ledger

Sumariu lifia rubrika

Kopia check/TPO

Képia PRT

Kopia CPV

Kopia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian
Kontratu

Fatura/invoice

Relatdriu distribuisaun no resibu

J
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Regionais / Distritos e
Embaixadas) (Item 651)

Sumario linha rdbrica

Cépia check/TPO

Copia PRT

Céopia CPV

Cépia Proposta/detalho descricdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Contrato

Relatdrio inspecdo e relatério do servico

Fatura/invoice

Seguro de veiculo
(Item 652)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Cépia check/TPO

Cépia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Contrato

Documento de Identificacdo de motorizada
Fatura/invoice

Fornecimento de material
de escritorio, e outras
Despesas (Item 660, 670)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rdbrica

Cépia check/TPO

Cépia PRT

Copia CPV

Cépia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura/invoice

10

Reparagdo e manutencgado
Edificio e outra
manutengao relacionada
com o edificio

(Item 690)

Relatdrio de Adiantamento
Ledger

Sumario lina rubrica

Cdpia check/TPO

Cépia PRT

Cbpia CPV

Cépia Proposta/detalhe descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento
Contrato

Fatura/invoice

Cartao eleitoral de trabalhador

11

Outras Despesas
(Item 700)

Aquitance of advance

Ledger

Sumario linha rdbrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Cbdpia CPV

Copia Proposta/detalho descricdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura/invoice

12

Assisténcia técnica
(Regional / Distrito e
Embaixada)

(Item 705)

Relatério de Adiantamento
Ledger

Sumadrio linha rdbrica
Copia check/TPO

Cépia PRT

Cdpia CPV

Copia Proposta/detalho descricdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento
Contrato

Lista de presenga

Recibo dinheiro

Cartdo ID

13

Servigo de Tradugao
(Regional / Distrito e
Embaixada)
(Item 706)

Relatorio de Adiantamento
Ledger

Sumario linha rubrica

Cdpia check/TPO

Cébpia PRT

Cdpia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento
Contrato

Fatura/invoice

Relatdrio distribuicdo e recibo
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14 Servisu Seluk oioin (Item Relatériu Adiantamentunian

710) Ledger

Sumariu lifia rubrika

Képia check/TPO

Képia PRT

Képia CPV

Képia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Fatura/invoice
Kapital Menér
1 Kapital Menor Relatériu Adiantamentu
(Autoriza de'it ba Ledger
Embaixada sira no Sumariu lifia rubrika
konsuladu sira) Képia check/TPO
(Item 800) Képia PRT
Képia CPV

Képia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Relatériu R&I

Rejistu

Fatura/invoice

Transferénsia Publika sira

1 Relatodriu husi Relatériu Adiantamentu
Transferénsia publika (la Ledger
autoriza ba bens no Sumariu lifia rubrika
servisus) (Item Képia check/TPO
7215,7225, 7231) Képia PRT
Képia CPV

Képia Proposta/ Deskrisaun ba atividade ho detalle/ kalendariu atividade nian
Voucher pagamentu nian

Pedidu Pagamentu nian

Memorandu ba Entendimentu/Kontratu

Proposta husi Grupu Komunidade ho aprovasaun husi Ministériu/érgaun Estadu nian
Resibu osan ka Lista pagamentu husi benefisiariu

Képia kartaun eleitordl (kuandu utiliza lista pagamentu benefisidriu nian)

\_ J
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\§

14

Outros Servigos diversas
(Item 710)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha ribrica

Cdpia check/TPO

Cépia PRT

Cépia CPV

Cdpia Proposta/detalho descricdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura/invoice

tal Menor

Capi
1

Capital Menor

(s6 Autorizam aos
Embaixadas e consulados)
(Item 800)

Relatério de Adiantamento
Ledger

Sumario linha rubrica
Cépia check/TPO

Cépia PRT

Cépia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendério de atividade
Voucher de pagamento
Relatério R&I

Registo

Fatura/invoice

Transferéncias Publicas

1

Relatério Transferéncia
publica (ndo autoriza para
bens e servigo) (Item
7215,7225, 7231)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Copia check/TPO

Cépia PRT

Cépia CPV

Cdpia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Pedido de Pagamento

Memorando de Entendimento/Contrato i

Proposta de Grupo Comunidade aprovado pelo Ministério/Orgdo de Estado
Recibo dinheiro ou Lista pagamento do beneficiario

Copia cartdo eleitoral (quando utiliza lista pagamento de beneficidrio)

J
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-

ANEKSU XVIII
PEDIDU TRANSFERENSIA NIAN LIUHUSI REZERVA KONTINJENSIA

INSTITUISAUN (NARAN):

KODIGU MINISTERIU/DIV/ACT:

DATA HUSI PEDIDU:

VALOR TOTAL HUSI PEDIDU ($):

N.° RUBRIKA DESKRISAUN HUSI LINA
RUBRIKASIRA

VALOR OBJETIVU HUSI PEDIDU

TOTAL

Prepara husi:
Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:

Aprova husi:

Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:

J
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-

X ANEXO XVIII X
PEDIDO DE TRANSFERENCIA A PARTIR DA RESERVA DE CONTINGENCIA

INSTITUICAO (NOME):

CODIGO MINISTERIO/DIV/ACT:

DATA DO PEDIDO:

MONTANTE TOTAL DO PEDIDO ($):

N.° RUBRICA DESCRICAO DE LINHAS

RUBRICAS

MONTANTE OBJETIVO DO PEDIDO

TOTAL

Preparado por:

Nome:
Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:

Nome:
Cargo:

Data:

Assinatura:

J
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ANEKSU XIX
RELATORIU BA RESESAUN NO INSPESAUN

N.° RIR:
Voo n.o: Kontentor n.o_ _ BL/Airway Bill n.o____
Data husi R&I: Orden kompra NIAN:____ Solisitado6r:_
Fatura: Fornesedor:
N.° Kartaun BIN Deskrisaun Hira Unidade Observasaun

Inspesaun husi:

Naran: Asinatura:
Kargu:

Data:

Aprova husi:

Naran: Asinatura:
Kargu:

Data:

\_ J
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4 N
] ANEXO XIX }
RELATORIO DE RECECAO E INSPECAO
N.° RIR:
Voo n.O: Contentor n.© o BL/Airway Bill n.0____
Data de R&I: __ Ordem de compra: o Solicitador: ____
Fatura: Fornecedor:
N.° Cartdo BIN Descrigao Quantidade Unidade Observacdo
Inspecionado por:
Nome: Assinatura:
Cargo:
Data:
Aprovado por:
Nome: Assinatura:
Cargo:
Data:
1\ J
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N.° Koédigu barra

N.° matrikula

ANEKSU XX

FORMULARIU REJISTU NIAN BA PATRIMONIU

Kategoria

Subkategoria

Marka

Modelu

Deskrisaun

N.° Chassis/Série

Fonte

Data R&I/Doasaun

Kustu

N.° Orden Kompra nian

Ministériu/Entidade

Diresaun/Departamentu

Munisipiu

Postu Administrativu

Utilizador

Observasaun:

Naran

Unidade Lojistika

Diretor husi Administrasaun

Kargu

Data

Asinatura

Aprova husi:

Naran:
Kargu:

Data:

Asinatura:

-

J
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] ANEXO XX )
FORMULARIO DE REGISTO DE PATRIMONIO

N.© de Cédigo de barras

Chapa de matricula

Categoria

Subcategoria

Marca
Modelo

Descricdo

N.© de Chassis/Série
Fonte

Data R&I/Doagdo
Custo

N.© Ordem de Compra
Ministério/Entidade

Diregdo/Departamento

Municipio

Posto Administrativo

Utilizador

Observagoes:

Unidade Logistica Diretor de Administragao

Nome

Cargo

Data

Assinatura

Aprovado por:

Nome: Assinatura:
Cargo:

Data:

1\ J
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Ministério/Entidade:

ANEXO XXI
PLANO DE EXECUCAO ORCAMENTAL

Cédigo:
A B C D E F
Categoria Aprovisionamento Cronograma da Implementacdo das Atividades
— Total
Atividade UmULMMWoM:no Orcamento
P Aprovado . N 1T 2T 3T 4T
BS TP CM CD Sim Nao
125 |4]s5]6 |7 8] 0]u]n
Programa 1
Programa 2
Programa 3
Legenda:
Iniciada Aprovado por:
Em curso Nome: Assinatura:
Concluida Cargo:
Data:
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Ministériu/Entidade:

ANEKSU XXII
RELATORIU BA DEZEMPENU

Kadigu:
A B C D E F G I ]
. . . L. Dezafiu
Kategoria . Total Rezultadu sira ne’ebé atinje
Indikador husi Meiu Total Orsamentu Implementasaun
Atividade o . Meta Anual Orsamentu / Atrazu/ Observasaun
dezempefiu Verifikasaun A d ho Sol
BS | TP | CM | CD provadi | ezekusaun 17 T 3T 3T olusaun
proposta
Programa 1
Programa 2
Programa 3
Aprova:
Naran: Asinatura:
Kargu:
Data:

85

dgina

,

P

Terca-Feira, 18 de Janeiro de 2022

Série I, N.°3 C



Jornal da Republica

ejeq
:064e)
iednjeuissy IDWON
:10d openoady
¢ ewelbo.d
Z eweuboid
T eweudboid
eysodo.d
1€ 1€ 1c 1T opeindaxy openo.dy a WO dl Ssd
oe5n|os /osedyy oe5edlylan oyuadwasaqg
$905eA19sq0 ojuawedlQ ojuawesiQ |enuy e apepIAlY
JoeSejuswa|dw] 3p OIBW ap Jopedipug
sopibuny sopejnsay |ejol |jejol epobazed
ojuswibueaisuo)d
y 1 H ) El 3 a o) g \4

:061p9D

OHN3dW3S3d 3a OI¥0.1V1ad
IIXX OX3ANV

:9pepiU3/ouSIUlA

86

dgina

’

P

Terca-Feira, 18 de Janeiro de 2022

Série I, N.°3 C



Jornal da Republica

[
< O <+ =
<z Progresu fiziku o &=
akumuladu %
< = =
P .
P . rogresu husi - =
implementasau
< M n < =
< = Valor selu o =
akumuladu
< = S
< = — H
3 Servisus profissionais
= Tipu kontratu Konstrusaun
= Bens no servisus
g 2 Saldu
2
< Numeru ba orden kompra
nian
& Valoér husi kontratu
4
< .
i 5 Elaborasaun Data remata kontratu nian
Z husi kontratu
E N Durasaun husi kontratu
-4
w = Data asinatura husi
=
-t g ol Numeru husi Kontratu
=i
; 2 z Deskrisaun husi kontratu
X N
< > Fornesedor/ Konsultor
7 2
X 8 = Data ba aprovasaun final
Wl
o Revi .
= < evizaun no Data submisaun ba
< - = aprovasaun
0 — Kritériu ba selesaun
o
() = —_. Data avaliasaun ba
(o]
E 4 Dl Data ikus submisaun
< = sira ba Durasaun
o konkursu
= ° Data husi konkursu
™
\g Z Estadu husi Foun
= aprovizionamentu 5 .
Iha kontratu ida vélidu?
< =
-
Wl ..
o = Modalidade husi aprovizionamentu
X Data ba implementasaun
= Fatin ba implementasaun
s Estimativa (US$)
o Divizaun
o Subrubrika
- Rubrika husi despeza
¥
© - Kategoria Orsamental
3
2 a Kuantidade
18]
= Bem/ Obra/ Servisu
=] ©
j- -
\%ﬁ :9,1 = Programa no atividade
c B :
= O Kodigu D ia
s 9 o4 g N.° sekuensial
« aprovizioname
ntu Kodigu Ministériu
g
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4 )
i ANEKSU XXIV i
RELATORIU BA SUBVENSAUN PUBLIKA
1) Identifikasaun
Naran husi Programa
Atividade
Naran husi projetu
Entidade jestaun nian
Orsamentu aprovadu (US$)
2) Objetivu husi subvensaun
Objetivu (jeral no espesifiku)
Sumariu husi atividade
3) Benefisiariu, lokalizasaun jeografika no periodu ba implementasaun
Benefisiariu Lokalizasaun jeografika
Adultu/labarik Nasional/Munisipal
Mane Munisipiu + RAEOA
Feto Postu Administrativu
NUmeru total Suku
Periodu implementasaun
Hahu \ | Remata |
4) Orsamentu
Orsamentu total ne’ebé ezekuta (US$) Observasaun
5) Progresu husi implementasaun/ rezultadu sira
Progresu / Rezultadu prinsipal ne’ebé hetan
Dezafiu sira iha implementasaun / atrazu
6) Entidade implementadér ba subvensaun
Naran Kontaktu
7) Aneksu sira - Fotografia, dokumentu, informasaun adisional relevante
Ministériu tenke halo upload ba aneksu sira.
\ J
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4 N\
i ANEXO XXIV _ i
RELATORIO DE SUBVENCAO PUBLICA
1) Identificagdo
Designagao do Programa
Atividade
Designagao do projeto
Entidade gestora
Orgamento aprovado (US$)
2) Objetivo da subvencao
Objetivo (geral e especifico)
Sumario da atividade
3) Beneficiario, localizacdo geografica e periodo de implementacao
Beneficiario Localizagao geografica
Adulto/crianga Nacional/Municipal
Homem Municipio + RAEOA
Mulher Posto Administrativo
NUmero total Suco
Periodo de implementagdo
Inicio ‘ ‘ Fim
4) Orgcamento
Orgamento total executado (US$) Observacgoes
5) Progresso da implementacdo/ resultados
Progresso / Principal resultado obtido
Constrangimentos na implementagao / atraso
6) Entidade implementadora da subvencgdo
Nome Contacto
7) Anexos - Fotografias, documentos, informacdo adicional relevante
Ministério deve fazer upload dos anexos.
\_ J
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Ministério/Entidade:

Cédigo:

] ANEXO XXV
RELATORIO ANUAL PRELIMINAR/ RELATORIO ANUAL FINAL

A) Identificagdo do principal resultado atingido

B) Descrigao de dificuldades ou constrangimentos enfrentados

C) Avaliagdo global da implementagdo do Plano Anual e das metas estabelecidas

A B C D F G H I J
Indicador d Meio d Categoria Total Total Resultados Atingidos AHUo:m_:m:m_an?w
M naicador ae €lo ae mplementagao, ~
Atividade Desempenho Verificagdo Meta Anual W%w%\mmwo mﬁwﬂﬂ% Atraso/ Solugdo Observagges
BS TP cM CcD 1T 2T 3T 3T proposta
Programa 1
Programa 2
Programa 3
Aprovado por:
Nome: Assinatura:
Cargo:
Data:
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ya

ANEKSU XXVI

7

FORMULARIU HUSI REJISTU BA DIVIDA LA FINANSEIRA

-

Ministériu/Entidade:

Kédigu:

Razaun laiha
pagamentu

Diskrisaun
husi divida

Naran Vendor

Aprova husi:

Naran:

Kargu:

Data:

Asinatura:

Kédigu
Vendér

Valér

Data ba
pedidu
pagamentu
nian

N.C PRT

Data husi
fornesimentu

N.© GRN

Data husi
invoice

N.O husi
fatura

Verifika husi:

Naran:

Kargu:

Data:

Asinatura:

Fornesimentu
parsial (P) ka
komnletit (C)

N.° no data
husi kontratu

N.° no data
husi PO

N.% no data
husi PR

N.© no data
obrigasaun

N.% no data
husi CPV

Divizaun

N.O série

Prepara husi:

Naran:

Kargu:

Data:

Asinatura:

J
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Ministériu/Entidade:

ANEKSU XXVII

SUMARIU KONA-BA DESPEZA SIRA HUSI FUNDU MANEIU

Koédigu:
e e Detalhe sira , - .
Klasifikasaun Klasifikasaun . Koédigu husi Sub <
N.o Programa Fundu . . hosi Sub . TOTAL
Divizaun Atividade i Rubrika
Rubrika
Subtotal
Prepara husi: Verifika husi: Aprova husi:
Naran: Naran: Naran:
Kargu: Kargu: Kargu:
Data: Data: Data:
Asinatura: Asinatura: Asinatura:
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Projetu:

ANEKSU XXVIII
DESPEZA HO TRANSFERENSIA PUBLIKA SIRA

Orgaun tutela:

Benefisiariu:

Valor husi subsidiu: Data: ___/ /

Periodu husi relatériv: /. /

N.° Data ID Benefisiariu Naran Benefisiariu Deskrisaun ba despeza Kategoria Asinatura

Valor

Balansu

Balansu final

Naran no asinatura husi benefisiariu

Naran no asinatura husi 6rgaun tutela nian

Rezultadu
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Ministério/Entidade:

Caddigo:

ANEXO XXIX

SUMARIO DE DESPESAS DE FUNDO DE ADIANTAMENTO DE CAIXA

Descrigao

Linha Rubrica

Fundo de Entrada

(Uss$)

Despesas

(Uss)

Balanco

(Uss$)

Preparado por:

Verificado por:

Aprovado por:

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
Data: Data: Data:
Assinatura: Assinatura: Assinatura:
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ANEXO XXX

DECLARACAO DE REMUNERACOES

ATENGAO: As falsas declaragdes sao punidas nos termos da Lei

' Identificagdo da Entidade Empregadora

Nom
e

N° ldentificagdo da
Seguranga Social (NISS)
N° Identificagao Fiscal

(TIN)

TODOS OS TRABALHADORES ATIVOS

Data de Submissédo

Data de Referéncia

Més

Remuneragdo
declarada -
Ne \ \ Wmumhwzm. Wmvwm._u.wq” b Mm%__mqm__“mm Mon-m_ 13° Més
q P ome r o ias (V.Folha base o o
_ﬁﬁ_ﬁm Identifica | complet o m_w_%m No \o b o Resid ofetivame | Fattas Dias de incidéncia mwﬁ,____mmm_q - 6% noau_h_ cio | Valor Liauido
Segurang mmmo odo Nacionalid Labora Payroll Vendor Social Social em Timors L Injustificada W Valor Valor incluitodos Imposto Confribuicao Trabalhador QLELHTED
2 Social iscal trabalha ade | . oo Leste? trabalhado s ade G i Sl TRe EE SS ss trabalhador
(NISS) (TIN) dor Timor- Timor- S %m_“: ado pela n<m__oan ado pela
Leste? Leste? MM“_. Seguran mnom ra Seguran
¢a ga
Social Social
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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