Quarta-Feira, 25 de Maio de 2022

JORNAL da RepGBLICA

PUBLICAGAO OFICIAL DA REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR - LESTE

r . \
Serie I N.o21

SUMARIO

PARLAMENTO NACIONAL:

Resolucio do Parlamento Nacional N.° 16 /2022 de 25 de
Maio

Suspensao do Mandato do Senhor Deputado Anténio da

Conceigao para efeitos de Prosseguimento de Processo

JUAICIAL ... e 914
GOVERNO:

Decreto-Lei N.° 37/2022 de 25 de Maio

Subsidio de fim de ano aos uma kain ...............c...c.......... 914

MINISTERIO DA ADMINISTRACAO ESTATAL:
Diploma Ministerial N.° 15/2022 de 25 de Maio
Aprova aregulamentacao da estrutura organico-funcional

dos servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste ....... 916

. J

RESOLUCAO DO PARLAMENTO NACIONAL N.°16/2022
de 25 de Maio

SUSPENSAO DO MANDATO DO SENHOR
DEPUTADO ANTONIO DA CONCEICAO PARA
EFEITOS DE PROSSEGUIMENTO DE PROCESSO
JUDICIAL

Nos termos do dispostono artigo 4.°, alinea b) e no artigo 11.°
do Estatuto dos Deputados, (Lei n.° 5/2004, de 5 de maio,
alterada pela Lei n.® 7/2017, de 26 de abril), foi solicitada ao
Parlamento Nacional a suspensdo do mandato do Senhor
Deputado Antonio da Conceicdo para efeitos de
kprosseguimento de processo judicial.

Cumpridos os procedimentos legais e regimentais aplicaveis,
o Parlamento Nacional deliberou suspender o mandato do
Senhor Deputado Anténio da Conceigdo, apenas € sO nos
dias em que decorra a audiéncia de discussdo e julgamento.

Assim, o Parlamento Nacional resolve, nos termos do artigo
94.° da Constituigao da Republica, don.® 3 do artigo 11.° da Lei
n.° 5/2004, de 5 de maio, na sua redagdo atualizada, enon.° 4
do artigo 8.° do Regimento do Parlamento Nacional, suspender
o mandato do Senhor Deputado Antonio da Conceigdo para
efeitos de prosseguimento do processo NUC 0070/20.PGGCC,
somente nos dias 22 ¢ 29 de setembro ¢ 6 ¢ 13 de outubro de
2022, datas em que esta agendada a realizag@o do julgamento.

Aprovada em 26 de abril de 2022.

Publique-se.

O Presidente do Parlamento Nacional,

Aniceto Longuinhos Guterres Lopes

DECRETO-LEI N.° 37/2022
de 25 de Maio

SUBSIDIO DE FIM DE ANO AOS UMA KAIN

No sentido de valorizar e reconhecer o empenho e esforgo dos
funcionarios e agentes da Administrac@o Publica, o Governo
tem vindo a aprovar regularmente nos Ultimos anos, por
ocasido do fim do ano, o pagamento extraordinario de um salério
adicional a esses trabalhadores, aproximando os direitos ¢
regalias dos funcionarios e agentes da Administragao Publica
aos dos outros trabalhadores nacionais.

Reconhece-se, todavia, que com a atribuig¢do desta prestagdo
social por parte do Estado aos trabalhadores das instituigdes
publicas se cria uma certa desigualdade e injustica social
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[relativamente aos cidaddos ndo abrangidos, mormente em
relagdo aqueles que ndo auferem um rendimento mensal e
regular ou ndo tém trabalho remunerado, certamente os que
mais necessitam de prestagdes sociais por parte do Estado.

Com o presente diploma, o Governo atribui um apoio economico
pontual as familias timorenses (uma kain, também
habitualmente relacionadas com o conceito de agregados
familiares), garantindo uma certa justica social e igualdade na
distribuigdo dos apoios.

Assim, o Governo decreta, ao abrigo das alineas b) e 0) don.°
1 do artigo 115.° da Constituigdo da Republica, para valer como
lei, o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

1. Opresente diploma tem por objeto a atribuigdo de um apoio
pecunidrio unico aos uma kain timorenses, doravante
designado por subsidio de fim do ano.

2. O subsidio de fim do ano tem como objetivo apoiar a
economia das familias mais vulneraveis, garantindo-lhes
uma prestagdo pecuniaria para que estas possam celebrar
condignamente as festas de fim do ano.

Artigo 2.°
Beneficiarios

1. S&o beneficiarios do subsidio de fim do ano os uma kain
que se encontrem registados no “Livro de Registo de Uma
Kain” de um dos sucos do territorio nacional, nos termos
do previsto no Diploma Ministerial n.° 49/2017, de 23 de
agosto, e se encontrem presentes em territorio nacional
aquando do pagamento do mesmo.

2. Para efeitos do disposto no numero anterior, consideram-
se:

a) «Registados no “Livro de Registo de Uma Kain” de
um dos sucos do territorio nacionaly, os uma kain com
registo valido efetuado até 28 de fevereiro de 2022;

b) «Presentes em territorio nacional aquando do
pagamento», os uma kain que se fagam representar no
momento e local do pagamento do subsidio de fim do
ano, nos termos do previsto no artigo seguinte, ou
que, ndo o fazendo, apresentem em tempo util
justificagdo admissivel para a asuséncia, nos termos a
definir pelo diploma ministerial a que se refere o artigo
6.°.

Artigo 3.°
Representaciio do agregado familiar

1. Em todos os atos ¢ procedimentos relacionados com a
atribuigdo do subsidio de fim do ano, cada uma kain é
representado por apenas uma das pessoas que o integram,
que ¢ considerada o representante do agregado familiar.

\2. E designado como representante do uma kain a pessoa

que conste do “Livro de Registo de Uma Kain” como chefe\
de familia ou, na sua auséncia ou impedimento, outro
elemento do uma kain com idade igual ou superior a 17
anos, nos termos a serem definidos pelo diploma ministerial
a que se refere o artigo 6.°.

Artigo4.°
Montante e pagamento

1. O subsidiode fim doano é uma prestagdo inica de montante
fixo.

2. O montante do subsidio de fim do ano é fixado em US$ 200
por uma kain beneficiario.

3. O pagamento do subsidio de fim do ano ¢é efetuado durante
os meses de novembro e dezembro de 2022.

4. O pagamento ¢ realizado ao representante do uma kain
beneficiario, através da entrega em numerario, dep6sito
em conta de que este seja titular ou outro meio a definir no
diploma ministerial a que se refere o artigo 6.°.

Artigo5.°
Execucao

1. Compete ao Ministério da Solidariedade Social e Inclusdo
desenvolver, em estreita colaboragdo com o Ministério da
Administrag@o Estatal e com o apoio de outros ministérios
e departamentos publicos relevantes, as agdes necessarias
a execucdo do presente diploma.

2. Compete ao Ministério da Administragdo Estatal elaborar,
em colaboragdo com os 6rgaos dos sucos, a lista dos uma
kain que se encontrem registados a considerar para efeitos
de atribui¢do do subsidio de fim do ano, nos termos a
definir no diploma ministerial a que se refere o artigo
seguinte.

Artigo 6.°
Regulamentac¢io

O presente diploma ¢ regulamentado por diploma ministerial
conjunto da Ministra da Solidariedade Social e Inclusdo e do
Ministro da Administragio Estatal, a aprovar no prazo maximo
de 15 dias contados a partir da data da sua entrada em vigor.

Artigo 7.°
Monitorizacao

A Ministra da Solidariedade Social e Inclusdo apresenta ao
Conselho de Ministros, até 31 de marco de 2023, relatorio sobre
a execucdo do presente diploma.

Artigo 8.°
Financiamento

A satisfagdo dos encargos financeiros resultantes da aplicagido
do presente diploma fica dependente da inscrigdo de dotacdo
orcamental para o efeito no Or¢amento Geral do Estado. )
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Artigo 9.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua

publicagdo.

Aprovado em Conselho de Ministros em 6 de maio de 2022.

O Primeiro-Ministro,

Taur Matan Ruak

A Ministra de Solidariedade Social e Inclusao,

Armanda Berta dos Santos

Promulgadoem 18.5.2022.

Publique-se.

O Presidente da Republica,

Francisco Guterres Lu Olo

DIPLOMA MINISTERIAL N.°15/2022
de 25 de Maio

APROVA A REGULAMENTACAO DA ESTRUTURA
ORGANICO-FUNCIONAL DOS SERVICOS DO
ARQUIVO NACIONAL DE TIMOR-LESTE

Os paises ndo podem projetar o futuro sem conhecerem e
compreenderem o passado. O Arquivo Nacional de Timor-Leste
assume, neste dominio, um papel estruturante na preservagao,
acesso ¢ guarda dos documentos que marcam e relatam os
factos e o desenrolar da historia de Timor-Leste.

Neste enquadramento, o Decreto-Lein.°4/2017, de 22 de margo,
kcriou o Arquivo Nacional de Timor-Leste, enquanto instituto

publico, dotado de personalidade juridica, com autonomia\
administrativa, financeira, técnica e patrimonio proprio que
tem por missdo velar pela recuperacdo, manutengao e guarda
dos documentos histéricos e oficiais do Estado.

O citado decreto-lei define o conjunto de competéncias do
membro do Governo responsavel pela recuperacgio,
preservacdo, acesso e guarda dos documentos historicos e
dos documentos do Estado, que superintende e tutela o
Arquivo Nacional de Timor-Leste, estabelece os 6rgéos e os
cargos de direcdo e remete para diploma ministerial a
regulamentagdo da estrutura organico-funcional do Arquivo
Nacional de Timor-Leste.

Neste contexto, € no cumprimento dos pardmetros
estabelecidos pelo Regime dos Cargos de Diregdo e Chefia na
Administragdo Publica, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 25/2016,
de 29 de junho, ¢ definido um modelo de estrutura
hierarquizada, assente nas 4 dire¢des nacionais. Cada diregédo
nacional é apoiada por 3 departamentos, sendo ainda criadas
duas secg¢des e um servigo de apoio administrativo e
secretariado ao Diretor-Geral.

Os orgéaos e os servigos colaboram entre si € com os demais
orgdos e servicos da Administragdo Publica e articulam as
respetivas atividades de forma a promoverem uma atuagdo
unitaria, integrada, coerente e eficaz do Arquivo Nacional de
Timor-Leste.

Foram ouvidos os 6rgdos e servigos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste.

Assim,

O Governo, pelo Ministro da Administrac¢ao Estatal, manda,
ao abrigo do previstonon.® 1 do artigo 26.° do Decreto-Lein.°
4/2017, de 22 de margo, publicar o seguinte diploma:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto

O presente diploma aprova a regulamentacdo da estrutura
organico-funcional dos servigos do arquivo nacional de Timor-
Leste.

Artigo 2.°
Natureza

O Diretor-Geral € o 6rgao que superiormente dirige o Arquivo
Nacional de Timor-Leste.

Artigo 3.°
Competéncias

1. Compete ao Diretor-Geral:
a) Representar o Arquivo Nacional de Timor-Leste perante

as entidades publicas e privadas, nacionais e
estrangeiras; )
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-

b)

d)

g)

h)

)

k)

Dirigir, coordenar e orientar os servi¢os do Arquivo
Nacional de Timor-Leste, bem como emitir as ordens e
as instrugdes cuja execucdo se afigure necessaria ao
seu bom funcionamento;

Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogao da recuperagdo, preservagdo, acesso e guarda
dos documentos historicos ¢ dos documentos do
Estado, a proposta de plano estratégico do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogdo da recuperagdo, preservaciao, acesso €
guarda dos documentos histéricos e dos documentos
do Estado as propostas de plano de a¢@o anual, de
plano anual de aprovisionamento, de orgamento anual
e os relatorios de evolug@o da execugdo do plano de
agdo anual, do plano de aprovisionamento e do
or¢amento anual;

Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogéo da recuperacio, preservagdo acesso e guarda
dos documentos historicos ¢ dos documentos do
Estado a proposta de tabela de pregos dos produtos ¢
servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

Propor ao membro do Governo responsavel pela
promogdo da recuperagdo, preservaciao, acesso €
guarda dos documentos histéricos e dos documentos
do Estado as politicas e diretrizes de gestao relativas
ao Arquivo Nacional de Timor-Leste e os principios
normativos para o desenvolvimento das suas
atividades;

Aprovar planos de classificagdo e tabelas de
temporalidade e de destino dos documentos de arquivo
dos orgaos, institui¢oes ¢ entidades da Administragdo
Puiblica, nos termos da lei vigente;

Superintender na gestao dos servi¢os de acolhimento
de acervos permanentes do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

Orientar os servigos arquivisticos internos e promover
a acdo integrada e articulada dos servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

Supervisionar a gestdo dos recursos orcamentais e
financeiros;

Autorizar a realizagdo de despesa ¢ 0 seu pagamento
atei ao valor e nos termos previstos na lei;

Autorizar a abertura de procedimentos de
aprovisionamento e a adjudicacdo de contratos
publicos, atei ao valor e nos termos previstos na lei;

Assinar os contratos publicos, em representa¢dao do
Arquivo Nacional de Timor-Leste, atei ao valor e nos
termos previstos na lei;

2.

0)

p)

t)

w)

v)

humanos do Arquivo Nacional de Timor-Leste, que nﬁo\
tenham vinculo definitivo a fungo publica ou
contratos administrativos de provimento, nos termos
dalei;

Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogdo da recuperagdo, preservagido ¢ guarda dos
documentos historicos e dos documentos do Estado
as propostas de legislagdo ou de regulamentos cuja
elaboragdo incumba aos servigos do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

Celebrar os contratos, os acordos, os convénios e
praticar os demais atos que se afigurem necessarios
para a prossecucdo das atribui¢des do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

Estabelecer relagdes com institui¢des arquivisticas de
outros paises com o objetivo de obter os originais ou
as copias de documentos relacionados com Timor-
Leste visando complementar os registos sobre a
memoria historica e institucional do pais;

Negociar e obter apoios, nacionais ou estrangeiros,
para a prossecucdo das atribui¢des do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

Afetar a cada um dos servigos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste os recursos humanos que integrem o mapa
de pessoal deste;

Avaliar os recursos humanos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste, nos termos da lei;

Requerer a Comissdo da Fungao Puiblica a instauragéo
de processos disciplinares aos funcionarios publicos
ou agentes da Administragdo Puiblica que
desempenhem fun¢des no Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

Autorizar a producdo de copias de certificados e outras
certidGes relativas a documentos constantes do acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

Superintender nos demais assuntos relativos a
administragdo do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

Exercer as demais competéncias que lhe sejam atribuidas
por lei ou delegadas pelo membro do Governo respon-
savel pela promogdo da recuperacdo, preservagdo,
acesso ¢ guarda dos documentos historicos e dos
documentos do Estado.

O Diretor-Geral é nomeado nos termos da lei e esta

hierarquica e imediatamente subordinado membro do
Governo responsavel pela recuperagdo, preservagio,
acesso ¢ guarda dos documentos historicos e dos
documentos do Estado.

Artigo4.°
Delegacio de competéncias

n) Assinar os contratos de trabalho dos recursos O Diretor-Geral pode delegar as competéncias previstas no
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fnﬁmero anterior nos demais titulares dos cargos de diregao ou
no titular no cargo de chefia do Arquivo Nacional de Timor-
Leste.

Artigo 5.°
Substituicao do Diretor-Geral

O Diretor-Geral é substituido, nas suas auséncias e
impedimentos, pelo 6rgao de direcdo do Arquivo Nacional de
Timor-Leste que indicar.

CAPITULOII
SERVICOS

Artigo 6.°
Modelo de organizacao

A organizacdo interna dos servigos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste obedece ao modelo de estrutura hierarquizada.

Artigo 7.°
Articulac¢ao dos servigos

1. Osdiretores nacionais ¢ os chefes de departamento atuam
no ambito das competéncias que lhes sdo legalmente
atribuidas, dando cumprimento a legislagdo, as orientagdes
definidas pelo Governo e as instrugdes do Diretor-Geral,
por meio de atividades inscritas nos planos anuais e
plurianuais aprovados superiormente.

2. AsdiregOes nacionais ¢ os departamentos colaboram entre
si e com os demais orgdos ¢ servigos da Administragdo
Publica e articulam as respetivas atividades de forma a
promoverem uma atuagdo unitaria, integrada, coerente e
eficaz do Arquivo Nacional de Timor-Leste.

3. Compete ao Diretor-Geral coordenar, avaliar e acompanhar
a atuacdo das dire¢des nacionais, garantindo a ligagdo entre
a atuacgdo destas e as orienta¢des do Governo.

4. O Diretor-Geral deve emitir aos 6rgaos e aos servigos as
instru¢des adequadas e necessarias ao correto exercicio
das competéncias destas.

Artigo 8.°
Servicos

Sao servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste:
a) A Diregdo Nacional de Administragdo, Plano e Finangas;

b) A Direc@o Nacional de Processamento e Preservacdo do
Arquivo;

¢) ADiregdo Nacional de Gestdo de Documentos e Sistema de
Arquivo;

d) A Diregdo Nacional de Acesso e Difusdao do Acervo.

Artigo 9.°
Direc¢ao Nacional de Administracio, Plano e Financas

\1 . A Direcdo Nacional de Administragdo, Plano e Finangas,

2.

abreviadamente designada DNAPF, ¢ o servico de apoiox
técnico e administrativo do Diretor-Geral e das restantes
Direc¢des Nacionais nos dominios do expediente geral,
gestdo dos recursos humanos, gestdo dos recursos
financeiros, logistica, planeamento, reporte, coordenacao
dos sistemas de comunicac¢do interna e externa,
documentagdo, gestdo patrimonial e protocolo dos servigos
centrais.

Cabe a DNAPF:

a) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
plano estratégico, de plano de agdo anual, de plano
anual de aprovisionamento, de plano anual de formagao
de recursos humanos e de orcamento anual, em
coordenagdo com as demais Diregdes Nacionais do
Arquivo Nacional de Timor-Leste e de acordo com as
orientagdes daquele;

b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
relatorio mensais, trimestrais e anuais de evolu¢ao da
execugdo fisica e financeira do plano estratégico, do
plano de agdo anual, do plano anual de
aprovisionamento, do plano anual de formacédo de
recursos humanos e do or¢camento anual, em
coordenagdo com as demais Diregdes Nacionais do
Arquivo Nacional de Timor-Leste e de acordo com as
orientagdes daquele;

¢) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
plano de acdo anual, de plano anual de
aprovisionamento, de plano de formacao de recursos
humanos e de or¢amento anual da Diregdo Nacional,

d) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
relatorio de evolugdo da execugdo fisica e financeira do
plano de agdo anual, do plano anual de
aprovisionamento, do plano de formagao de recursos
humanos e do orcamento anual da Dire¢do Nacional;

e) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral a proposta de
tabela de precos dos produtos e servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

f) Apoiar o desenvolvimento de estratégias que visem a
integragdo da perspetiva de género nas atividades do
Arquivo Nacional, em coordenagdo com as demais
Diregdes Nacionais;

g) Assegurar a recegdo, registo e apresentacdo ao Diretor-
Geral das comunicagdes externas ou informagdes
internas que lhes sejam dirigidas;

h) Assegurar o registo e expedi¢do das informagdes do
Diretor-Geral aos demais Diretores;

i) Assegurar o registo e a distribuicao, pelos servicos do
Arquivo Nacional de Timor-Leste, da legislagdo, dos
regulamentos, das circulares, das ordens de servigo,
dos despachos ou de outros documentos que relevem
para a organizagdo ou funcionamento dos mesmos ou
cuja distribuigdo lhe seja superiormente ordenada; )
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J) Assegurar a existéncia e conservagdo do arquivo
documental interno dos servigos do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

k) Acompanhar a evolugdo da execucdo do or¢amento
alocado ao Arquivo Nacional e informar, mensalmente,
o Diretor-Geral acerca da mesma;

) Instruir e apresentar ao Diretor-Geral os processos de
autorizacdo de realizacdo e de pagamento de despesa,
nos termos da lei;

m) Arrecadar as receitas do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

n) Instruir e apresentar ao Diretor-Geral os processos de
autorizagdo de abertura de procedimentos de
aprovisionamento, nos termos da lei;

0) Assegurar a realizagdo das operagdes de
aprovisionamento cuja abertura haja sido autorizada
pelo Diretor-Geral;

p) Redigir e apresentar ao Diretor-Geral os contratos
publicos que tenham como outorgante o Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

q) Assegurar a gestdo dos recursos humanos afetos aos
servicos do Arquivo Nacional de Timor-Leste, de acordo
com as orienta¢des do Diretor-Geral,

1) Acompanhar o desempenho profissional dos recursos
humanos afetos aos servigos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste e velar pelo cumprimento dos deveres de
pontualidade e de assiduidade ao servigo;

s) Receber, registar e apresentar ao Diretor-Geral um
relatorio mensal consolidado acerca situagdes de
incumprimento dos deveres previstos pela alinea
anterior, conforme comunicadas pelas demais Direcdes
Nacionais;

t) Receber, registar e apresentar ao Diretor-Geral os
pedidos de licenga e de justificagdo de faltas que lhes
sejam apresentados pelos recursos humanos do
Arquivo Nacional de Timor-Leste;

u) Receber, registar e apresentar ao Diretor-Geral os
processos de avaliacdo de desempenho profissional
dos recursos humanos afetos aos servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

v) Informar o Diretor-Geral acerca de quaisquer factos
passiveis de constituirem infraco disciplinar e propor
a instaurag@o de processos disciplinares;

w) Inventariar e administrar o patrimonio afeto ao Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

%) Velar pelo bom funcionamento e estado de conservagao
do patriménio afeto aos servigos do Arquivo Nacional
Y de Timor-Leste;

y)

Receber, registar ¢ apresentar ao Diretor-Geral um\
relatério mensal consolidado acerca do patrimonio que
se encontre inutilizado, avariado, obsoleto ou carega
de a¢des de conservagdo, reparagdo ou restauro,
conforme comunicado pelos demais servigos Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

Zelar pela limpeza e asseio das instalagdes onde
funcionem os servigos do Arquivo Nacional de Timor-
Leste ¢ assegurar a abertura e encerramento das
mesmas;

aa) Assegurar o secretariado do Conselho Consultivo;
bb) Realizar as demais tarefas que lhe sejam determinadas

pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a outro
servico.

3. ADNAPF ¢ dirigida por um diretor nacional, nomeado nos
termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor-Geral.

Artigo 10.°

Estrutura da Direcao Nacional de Administrac¢ao, Plano e

Financas

A Direcdo Nacional de Administragdo, Plano e Finangas
estrutura-se em:

a) Departamento de Administragdo, Plano, Financas, Logistica
e Patrimoénio;

b) Departamento de Aprovisionamento;

¢) Departamento de Recursos Humanos.

Artigo 11.°

Departamento de Administracio, Plano, Financas, Logistica

e Patrimonio

1. O Departamento de Administragdo, Plano, Finangas,
Logistica e Patriménio, abreviadamente designado por
DAPFLP, é o servi¢o da Diregdo Nacional de Administragdo,
Plano e Finangas no dominio da administracé@o, plano,
finangas, logistica e patrimoénio.

2. Cabeao DAPFLP:

a)

b)

Apoiar a elaboracdo de proposta de orgamento do
Arquivo Nacional de Timor-Leste;

Assegurar os procedimentos de execugdo orgamental
e a apresentagdo de relatorios de desempenho, nos
termos da lei;

Apoiar a elaboragdo de propostas de relatorios de
execucao;

Promover a producdo e analise de dados estatisticos
com impacto no dominio do Arquivo Nacional de Timor-
Leste; )
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( e) Receber e assegurar a expedigdo da correspondéncia e chefe de departamento do Departamento de Administragao,\
da documentagao interna dirigida ou expedida de e para Plano, Finangas, Logistica ¢ Patrimonio.
os oOrgaos e servigos do Arquivo Nacional de Timor-
Leste e proceder a respetiva distribui¢do interna; Artigo 13.°
Departamento de Aprovisionamento

f) Em colaboragdo com os demais servigos, criar, manter
atualizado e assegurar a conservagdo do arquivo O Departamento de Aprovisionamento, abreviadamente
documental interno dos servigos do Arquivo Nacional designado por DA, ¢ o servico da Diregdo Nacional de
de Timor-Leste; Administra¢do, Plano e Financ¢as no dominio do

aprovisionamento.

g) Acompanhar a evolugdo da execugdo do or¢amento
alocado ao Arquivo Nacional de Timor-Leste e informar 2. Cabeao DA:

o Diretor-Geral acerca da mesma;
a) Apoiar a elaboracdo de proposta de plano de

h) Cobrar as receitas, nos termos da lei; aprovisionamento;

i) Zelar pelo funcionamento dos bens e dos servigos b) Elaborar propostas de aprovisionamento, nos termos
indispensaveis ao funcionamento do Arquivo Nacional dalei, promovendo a consulta juridica prévia junto dos
de Timor-Leste, em colaboragdo com os departamentos demais servigos quando necessario;
relevantes;

c) Assegurar a execugdo das operagdes relativas aos

J) Zelar pela gestdo, manutengdo e conservacdo do processos de aprovisionamento, nos termos
patrimoénio do Estado afeto ao Arquivo Nacional de superiormente determinados;

Timor-Leste;
d) Monitorizar a execugdo dos contratos celebrados pelo

k) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente Arquivo Nacional de Timor-Leste;
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
Servigo. e) Elaborar as propostas de relatérios de execugdo do

plano anual de aprovisionamento;
3. O DAPFLP ¢ dirigido por um chefe de departamento,

nomeado nos termos da lei e hierarquica e imediatamente f) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente

subordinado ao Diretor Nacional da Diregdo Nacional de determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro

Administragdo, Plano e Finangas. servico.

Artigo 12.° . ODA édirigido por um chefe de departamento, nomeado
Seccao de Logistica e Patrimonio nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Dire¢dao Nacional de Administragao,
1. A Secgdo de Logistica e Patriménio, abreviadamente Plano e Finangas.

designada por SLP, é o servigo do Departamento de

Administracao, Plano, Financas, Logistica ¢ Patriménio no Artigo 14.°

dominio da logistica e do patriménio. Departamento de Recursos Humanos

2. CabeaSLP: O Departamento de Recursos Humanos, abreviadamente
designado por DRH, ¢ o servi¢o da Dire¢do Nacional de

a) Prestar apoio técnico e administrativo aos orgéos e Administracg@o, Plano e Finangas no dominio dos recursos
servigos do Departamento de Administracdo, Plano, humanos.

Finangas, Logistica e Patrimonio em matéria de logistica
e patrimonio; . Cabe ao DRH:

b) Apoiar os o6rgaos e servicos do Arquivo Nacional em a) Gerir os recursos humanos, articulando com a Comissao
matéria de elaboracdo dos relatérios acerca do da Funcdo Publica nos dominios respeitantes ao
patriménio que se encontre inutilizado, avariado, recrutamento, a contratacdo, a avaliacdo e a promogao
obsoleto ou careca de agdes de conservagao, reparacao na carreira dos recursos humanos do Arquivo Nacional
ou restauro, conforme comunicado pelos demais de Timor-Leste;
servigos Arquivo Nacional de Timor-Leste;

b) Manter atualizado o mapa de pessoal do Arquivo
¢) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente Nacional e Timor-Leste;
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
Servigo. ¢) Propor superiormente a instauragdo de processos
disciplinares e instruir aqueles que forem instaurados
3. A SLP ¢ dirigida por um chefe de secdo, nomeado nos quando exista delegagdo de competéncias pela
Y termos da lei, imediata e hierarquicamente subordinado ao Comissdo da Fungdo Publica;

J
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d) Elaborar os relatorios mensais de presencas dos
recursos humanos e remeté-los a aprovagao superior;

e) Promover ¢ implementar as agdes de formacgédo e
capacitagdo dos recursos humanos;

f) Assegurar a observancia das regras de higiene e de
seguranga no local de trabalho;

g) Organizar e manter atualizados os dados relativos aos
recursos humanos do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

h) Executar os procedimentos relativos a determinagao
dos vencimentos e outros suplementos, férias, demais
licengas ¢ faltas dos recursos humanos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

1) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

. ODRH é dirigido por um chefe de departamento, nomeado

nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Dire¢ao Nacional de Administragao,
Plano e Finangas.

Artigo 15.°
Direcao Nacional de Processamento e Preservacio do
Arquivo

A Diregdo Nacional de Processamento e Preservagdo do
Arquivo, abreviadamente designada DNPPA, ¢ o servico
de apoio técnico e administrativo ao Diretor-Geral no
dominio do registo e da conservag@o do acervo documental
do Arquivo Nacional de Timor-Leste.

. Cabe al DNPPA:

a) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral em coordenagio
com a DNAPF o contributo da Diregdo Nacional para o
plano estratégico do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

b) Elaborar e¢ apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento a DNAPF, as propostas de plano de
ac’abo anual, de plano anual de aprovisionamento, de
plano de formagao de recursos humanos e de orgamento
da Dire¢do Nacional,

¢) Elaborar ¢ apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento a DNAPF, os relatorios mensais,
trimestrais semestrais e anuais de evolugdo da execugdo
fisica e financeira do plano de agdo anual, do plano
anual de aprovisionamento, do plano de formagdo de
recursos humanos e do or¢amento anual,

d) Acompanhar a evolugdo e desenvolvimento do quadro
juridico relativo a informagéo arquivistica e velar pelo
seu cumprimento;

e) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
propostas de diplomas legais, de regulamentos ¢ de

.. . R . o "\
normas técnicas relativas a classifica¢do, ao tratamento
e arquivo dos documentos histéricos e dos documentos
oficiais do Estado;

f) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral a
proposta de politica de gestdo dos documentos dos
acervos historicos, bem como as respetivas propostas
de alteragdo ou de atualizagao;

g) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral a
proposta de politica de reproducéo e transferéncia de
suportes arquivisticos;

h) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral a
proposta de politica de reproducéo e transferéncia de
documentos historicos ou oficiais do Estado;

1) Planear, executar e avaliar a organizagao, o tratamento,
a custodia, a conservagdo, o acesso ¢ a reprodugdo
dos documentos historicos ou oficiais do Estado;

J) Assegurar o tratamento técnico arquivistico dos
fundos e coleg¢des que integram o acervo permanente
do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

k) Assegurar a gestdo e o acolhimento do acervo
permanente do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

) Criar e manter atualizado um registo de entrada de
documentos no acervo permanente;

m) Registar a entrada de documentos no acervo
permanente do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

n) Instruir e submeter a decisdo do Diretor-Geral, os
processos de autorizagdo de certificagdo ou
autenticagdo de reprodugodes de documentos do acervo
permanente do Arquivo Nacional de Timor-Leste ou a
emissao de certiddes de teor dos mesmos;

0) Identificar o universo de documentos historicos e dos
documentos oficiais existentes em Timor-Leste e
diagnosticar o respetivo estado de conservagao;

p) Criar e manter atualizada uma base de dados
arquivisticos;

q) Manter em seguranga e confidencialidade os
documentos que nos termos da lei ndo devam ser de
conhecimento publico;

r) Assegurar a desmaterializacdo dos documentos
historicos ¢ dos documentos oficiais compreendidos
no acervo do Arquivo Nacional de Timor-Leste, que
ndo se encontrem sujeitos al confidencialidade, para
divulgagédo publica;

s) Realizar as demais tarefas que lhe sejam determinadas
pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a outro servico.

A DNPPA ¢ dirigida por um diretor nacional, nomeado nos
termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor-Geral. )
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Artigo 16.°
Estrutura da Direcao Nacional de Processamento e
Preservacio do Arquivo

A Dire¢do Nacional de Processamento e Preservagdo do
Arquivo estrutura-se em:

a) Departamento de Tecnologia;
b) Departamento de Preservagio e Restauro do Acervo;
¢) Departamento de Processamento e Preservagéo do Acervo.

Artigo 17.°
Departamento de Tecnologia

1. O Departamento de Tecnologia, abreviadamente designado
por DT, é o servigo da Dire¢ao Nacional de Processamento
e Preservacdo do Arquivo no dominio da tecnologia.

2. CabeaoDT:

a) Criar e manter atualizado um arquivo com a legislagio
relativa ao tratamento de documentos;

b) Elaborar e apresentar propostas de normas padrao sobre
politicas de seguranga de informagao, processamento,
uso, transmissdo, guarda, acesso, recuperagdo e
comunica¢do de dados no ambito das competéncias
do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

c) Identificar as necessidades e definir as especificagdes
técnicas dos recursos de informagdo, programas e
equipamentos informaticos;

d) Colaborar na definigdo de projetos de informatizacéo
para do acervo documental sob responsabilidade do
Arquivo Nacional de Timor-Leste;

e) Promover a criagdo e manutengdo de sitio na internet
com o acervo documental de acesso ndo vedado ao
publico;

f) Elaborar e submeter a aprovagao superior os relatorios
de execugdo da sua responsabilidade;

g) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

3. O DT é dirigido por um chefe de departamento, nomeado
nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Diregdo Nacional de Processamento
e Preservagdo do Arquivo.

Artigo 18.°
Departamento de Preservaciio e Restauro do Acervo

1. O Departamento de Preservagdo e Restauro do Acervo,
abreviadamente designado por DPRA, ¢é o servigo da
Diregdo Nacional de Processamento e Preservagdo do
Arquivo no dominio da preservagao e restauro do acervo.

\§

2. Cabeao DPRA: B

a) Apoiar a elaboragdo da politica de conservagao e
restauro de documentos;

b) Elaborar e submeter a aprovagao superior as propostas
de normas e procedimentos relativos aos servigos
laboratoriais em matéria de preservagdo e restauro;

¢) Proceder ao registo dos atos praticados em matéria de
preservagdo e restauro dos documentos do acervo;

d) Praticar os atos necessarios a desinfestacdo dos
documentos do acervo e assegurar que 0S mesmos
ndo sejam afetados por microrganismos aerobicos e
anaerobicos;

e) Praticar os atos necessarios a assegurar a higienizag¢ao
dos documentos do acervo;

f) Assegurar o cumprimento das normas e procedimentos
de restauragdo de documentos do acervo;

g) Acondicionar os documentos em pastas de papel
alcalino de forma a assegurar a conservagdo dos
documentos;

h) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
Servico.

3. ODPRA é dirigido por um chefe de departamento, nomeado
nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Diregdo Nacional de Processamento
e Preservagdo do Arquivo.

Artigo 19.°
Departamento de Processamento e Preservacio do Acervo

1. O Departamento de Processamento e Preservagdo do
Acervo, abreviadamente designado por DPPA, ¢é o servigo
da Diregdo Nacional de Processamento e Preservagido do
Arquivo no dominio do processamento e preservagdo do
acervo.

2. Cabe ao DPPA:

a) Elaborar e submeter a aprovagédo superior a politica de
processamento e preservagdo do acervo;

b) Proceder ao tratamento, organizacdo, guarda,
preservacao e conservacao do acervo;

¢) Elaborar e submeter a aprovagédo superior a politica de
acesso aos documentos do acervo;

d) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

3. ODPPA édirigido por um chefe de departamento, nomeado
nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Diregdo Nacional de Processamento
e Preservagdo do Arquivo. )
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1.

Artigo 20.°

Direcao Nacional de Gestiao de Documentos e Sistema de

Arquivo

A Diregdo Nacional de Gestao de Documentos e Sistema de
Arquivo, abreviadamente designada DNGDSA, € o servigo
de apoio técnico e administrativo aos Orgéos ¢ servigos
das Administragdes Publicas na classifica¢do e arquivo de
documentos oficiais.

2. Cabe a DNGDSA:

a) Elaborar ¢ apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento a DNAPF, o contributo da Dire¢ido
Nacional para plano estratégico do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento a DNAPF, as propostas de plano de
agdo anual, de plano anual de aprovisionamento, de
plano de formagdo de recursos humanos e de orcamento
da Dire¢do Nacional,

¢) Elaborar ¢ apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento a DNAPF, os relatorios mensais,
trimestrais, semestrais e anuais de evolugdo da
execucao fisica e financeira do plano de a¢do anual, do
plano anual de aprovisionamento, do plano de formacao
de recursos humanos e do or¢amento anual,

d) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
propostas de diplomas legais, de regulamentos ¢ de
normas técnicas relativas a classificacdo, ao tratamento
e arquivo dos documentos historicos e dos documentos
oficiais do Estado;

e) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
propostas de diplomas legais, de regulamentos ¢ de
normas técnicas relativas gestdo dos arquivos
correntes e intermédios;

f) Estudar, desenvolver e distribuir, pelos o6rgdos ¢
servicos da Administra¢do Puiblica, manuais de gestdo
documental, classificag@o e arquivo de documentos;

g) Prestar informagdes técnicas e pareceres, sobre gestao
documental, classifica¢do e arquivo de documentos,
aos Orgdos, organismos e servigos da Administragdo
Puiblica;

h) Prestar informagdes técnicas e pareceres sobre o
processo de avaliagdo e de eliminagdo dos documentos
arquivados pelos orgdos, organismos e servigos da
Administragdo Puiblica, a pedido destes;

i) Apoiar os Orgdos, organismos e servigos da
Administrag¢do Puiblica na instalagao e utilizag¢do do
programa de gestdo de documentos arquivisticos;

j) Estudar, desenvolver, formular e atualizar o plano de
classificacdo de documentos de arquivo, a tabela de
temporalidade e distingdo dos documentos da
Administragao Puiblica;

k) Apoiar os oOrgdos, organismos e servicos da\
Administragdo Puiblica na elaborac@o dos respetivos
planos de classificagdo e tabela de temporalidade e
distin¢do dos documentos relativos as suas atividades
especificas;

) Apoiar os o6rgdos, organismos e servicos da
Administragdo Puiblica, que se encontrem em fase de
exting¢do, no tratamento, na avaliagdo ¢ na determinacao
do destino final dos respetivos acervos documentais;

m) Recolher e analisar informagdes sobre os acervos
arquivisticos dos 6rgdos, dos organismos ¢ dos
servigos da Administragdo Puiblica;

n) Criar e manter atualizado um cadastro dos arquivos
publicos existentes em Timor-Leste;

0) Colaborar com a DNPPA na identificagdo do universo
de documentos histéricos e dos documentos oficiais
existentes em Timor-Leste e no diagnostico do respetivo
estado de conservagao;

p) Realizar as demais tarefas que lhe sejam determinadas
pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a outro servigo.

3. ADNGDSA ¢ dirigida por um diretor nacional, nomeado
nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor-Geral.

Artigo 21.°
Estrutura da Direcao Nacional de Gestao de Documentos e
Sistema de Arquivo

A Dirego Nacional de Gestdo de Documentos e Sistema de
Arquivo estrutura-se em:

a) Departamento de Gestdo Documental;
b) Departamento de Planeamento, Normas e Monitorizagao;
¢) Departamento de Avaliacao e Eliminagdo de Documentos.

Artigo 22.°
Departamento de Gestao Documental

1. O Departamento de Gestdo Documental, abreviadamente
designado por DGD, ¢ o servigo da Dire¢do Nacional de
Gestao de Documentos e Sistema de Arquivo no dominio
da gestdo documental.

2. CabeaoDGD:

a) Elaborar e submeter a aprovagdo os procedimentos
necessarios a gestdo dos documentos do acervo,
contribuindo para uma melhor atuagéo nos servigos de
arquivo da Administragdo Publica;

b) Elaborar e submeter a aprovagao superior um plano de
classificagdo e tabela de temporalidade e disting@o dos
documentos; y
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1.

nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Dire¢do Nacional de Gestdo de
Documentos e Sistema de Arquivo.

Artigo 23.°
Departamento de Planeamento, Normas e Monitorizacio

O Departamento de Planeamento, Normas ¢ Monitorizagao,
abreviadamente designado por DPNM, ¢ o servi¢o da
Direcéo Nacional de Gestao de Documentos e Sistema de
Arquivo no dominio das normas e monitorizagao.

. Cabe ao DPNM:

a) Monitorizar ¢ acompanhar, nos termos da lei, a
implementagdo de programas de gestdo de documentos
na Administragdo Publica;

b) Elaborar e submeter a aprovagao, nos termos da lei, as
normas e procedimentos arquivisticos aplicaveis aos
orgaos e servicos da Administragdo Publica e assegurar
0 seu cumprimento;

¢) Estabelecer programas e ac¢des de capacitacdo dos
recursos humanos em matérias de gestdo documental;

d) Cooperar com os demais 6rgdos e servigos da
Administragdo Publica no desenvolvimento de
solugdes adequadas a guarda e conservacdo dos
documentos da Administracdo Publica;

e) Verificar o cumprimento dos procedimentos relativos a
guarda e conservacdo dos documentos do acervo;

f) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

3. O DPNM é dirigido por um chefe de departamento, nomeado

nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Dire¢do Nacional de Gestdo de
Documentos e Sistema de Arquivo.

( ¢) Elaborar e submeter a aprovagao superior as propostas Artigo 24.°
de normas e procedimentos em matérias de organizagio Secc¢ao de Planeamento
e gestdo dos arquivos correntes e intermédios;
. A Secc¢do de Planeamento ¢ o servigo do Departamento de
d) Emitir, quando solicitado ¢ nos termos da lei, parecer Planeamento, Normas ¢ Monitorizagdo, abreviadamente
sobre o processo de avaliagdo e eliminagao de designada por SP, no dominio do planeamento.
documentos arquivisticos;
. Cabea SP:
e) Apoiar os 6rgdos e servigos da Administragdo Publica
em matérias de gestdo documental, nos termos da lei; a) Elaborar estudos e analises comparativas no ambito
das atribui¢des do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
f) Elaborar propostas de formacdo e capacitagdo em
matérias de gestao documental; b) Elaborar, em conjunto com os o6rgios e servigos do
Arquivo Nacional de Timor-Leste, e propor a aprovagao
g) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente superior os instrumentos de planeamento e de visdo
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro estratégica do Arquivo Nacional de Timor-Leste, nos
servico. termos da lei;
3. ODGD édirigido por um chefe de departamento, nomeado ¢) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente

determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

. A SP ¢ dirigida por um chefe de sec¢do, nomeado nos ter-

mos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado ao
chefe de departamento do Departamento de Planeamento,
Normas e Monitorizag&o.

Artigo 25.°
Departamento de Avaliacao e Eliminacio de Documentos

1. O Departamento de Avaliagdo ¢ Eliminacdo de Documentos,

abreviadamente designado por DAED, ¢ o servi¢o da
Direcdo Nacional de Gestao de Documentos e Sistema de
Arquivo no dominio de avaliagdo e eliminagdo de
documentos.

2. Cabe ao DAED:

a) Elaborar e propor a apreciacdo superior as normas
relativas ao procedimento de avaliagdo e eliminagdo
dos documentos;

b) Acompanhar os trabalhos de organizacéio,
racionalizag¢do ¢ controlo de arquivos dos orgdos e
servigos da Administragdo Publica, quando solicitado
e nos termos da lei;

¢) Elaborar estudos e propor alteracdes a Tabela de
Temporalidade dos documentos;

d) Promover o levantamento e a identificacdo das séries
documentais produzidas, recebidas ou acumuladas,
nos termos da lei;

e) Elaborar estudos em matéria de fluxo documental,
elaborando propostas e submetendo-as a aprovagdo
superior;

f) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico. )
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[3. O DAED é dirigido por um chefe de departamento, nomeado documentos historicos e dos documentos oficiais do\
nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado Estado, que constituem o acervo documental do
ao Diretor Nacional da Diregdo Nacional de Gestao de Arquivo Nacional de Timor-Leste;

Documentos e Sistema de Arquivo.
i) Zelar pela seguranca e preservacdo dos documentos
Artigo 26.° histoéricos e dos documentos oficiais do Estado, que
Direcio Nacional de Acesso e Difusio do Acervo constituem o acervo documental do Arquivo Nacional
de Timor-Leste, durante a sua consulta pelos utentes
1. A Direcdo Nacional de Acesso e Difusdo do Acervo, ou exposi¢do ao piblico;
abreviadamente designada DNADA, ¢ o servico de apoio ) ) . ,
técnico, administrativo e logistico ao Diretor-Geral nas ) Editar e dlst.rlk?u.lr anualmente o Catalog.o_ dos
atividades de divulgagio do acervo documental do Arquivo documentos hlSt.OHCOS e dos documentos oficiais .do
Nacional de Timor-Leste. Esta.do que cor}stltuem o acervo documental do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;
2. Cabea DNADA: k) Editar e distribuir publica¢des que promovam o estudo
. ou a divulgagdao dos documentos historicos e dos
2) Elaborgr N apresentar ao D1ret.or-Gera1 ¢ com documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo
conhemmento a DNAPF o F:ontrlbuto .da D1r.eg:ao documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
Nacional para o plano estratégico do Arquivo Nacional
de Timor-Leste; ) Apoiar atividades de estudo ou de investigagdo que
tenham por objeto documentos histéricos e dos
b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral e com documentos oficiais do Estado Timorense;
conhecimento &8 DNAPF as propostas de plano de
ac’abo anual, de plano anual de aprovisionamento, de m) Programar e realizar atividades de divulgacdo, em todo
plano de formagdo de recursos humanos e de orcamento o territorio nacional, dos documentos histéricos e dos
da Direcdo Nacional, documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo
documental do Arquivo Nacional, designadamente
c¢) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral e com através de exposicoes, workshops, conferéncias ou
conhecimento a8 DNAPF relatorios mensais, trimestrais, seminarios;
semestrais ¢ anuais de evolu¢do da execucdo fisica e
financeira do plano de agdo anual, do plano anual de n) Programar e realizar atividades de divulgacéo,
aprovisionamento, do plano de formagao de recursos especialmente dirigidas aos estabelecimentos de
humanos e do orgamento anual, ensino, dos documentos historicos ¢ dos documentos
oficiais do Estado, que constituem o acervo
d) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
propostas de regulamentos e de normas de acesso e
consulta dos documentos historicos e dos documentos 0) Desenvolver e manter atualizada, com a divulgagdo de
oficiais do Estado que constituem o acervo documental atividades ¢ dos documentos dos documentos
do Arquivo Nacional de Timor-Leste; historicos ¢ dos documentos oficiais do Estado, que
constituem o acervo documental do Arquivo Nacional
e) Estudar e desenvolver manuais de seguranga e de Timor-Leste, a pagina de internet deste;
preservacdo dos documentos historicos ¢ dos . . .
documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo p) .Crlgr ° manter um .endereg:.o de correlo eletrénico
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste, no institucional do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
ambito de atividades de consulta ou exposigdo publica; @ Receber, registar, encaminhar ao servico competente e
) o responder aos requerimentos apresentados pelos
f) Dar parecer ao Diretor-Geral acerca da ex1stenc3a Qe particulares a0 Arquivo Nacional de Timor-Leste
condlgoe.s de seguranca e dos riscos de Feden01a através de email:
temporaria a terceiros dos documentos historicos e dos
documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo 1) Realizar as demais tarefas que lhe sejam determinadas
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste; pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a outro servico.
g) Instruir e submeter al decisdo do Diretor-Geral, 3. A DNADA édirigida por um diretor nacional, nomeado nos
devidamente informados, os processos de autorizagdo termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
de certificagdo ou autenticagdo de reproducdes de ao Diretor-Geral
documentos do acervo permanente do Arquivo
Nacional de Timor-Leste ou a emisséo de certidoes de Artigo 27.°
teor dos mesmos; Estrutura da Direcao Nacional de Acesso e Difusiao do
Acervo
h) Assegurar o atendimento publico, o encaminhamento
e acompanhamento dos utentes que visitem a sede do A Direc@o Nacional de Acesso e Difusao do Acervo estrutura-
Y Arquivo Nacional ou pretendam consultar os seem: y
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a) Apoiar a elaboragdo de propostas de normas em
matérias de consulta € acesso ao acervo;

b) Apresentar propostas de divulgagdo das normas de
consulta e acesso ao acervo;

¢) Apoiar a elaboracdo de propostas de normas de
seguranga e de preservacdo dos documentos historicos
e dos documentos oficiais do Estado, no ambito do
processo de consulta e acesso ao acervo;

d) Criar e manter atualizados os registos de consulta ¢
acesso ao acervo;

e) Propor o estabelecimento de formas de cooperagido com
a Biblioteca Nacional de Timor-Leste em matéria de
consulta e acesso aos documentos;

f) Colaborar na organizacdo de iniciativas culturais em
matéria documental;

g) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

3. ODCAA édirigido por um chefe de departamento, nomeado

nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Direcdo Nacional de Acesso e
Difusdo do Acervo.

Artigo 29.°
Departamento de Estudo e Investigacio dos Acervos

1.

( a) Departamento de Consulta e Acesso ao Acervo; desenvolvimento cultural com vista & promogéo e
divulgagdo do acervo;
b) Departamento de Estudo e Investiga¢do dos Acervos;
¢) Recolher e tratar os dados estatisticos da atividade
¢) Departamento de Produgdo, Edig¢do e Publicacdo dos dos servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste em
Acervos. matéria de consulta e acesso ao acervo;
Artigo 28.° d) Promover, com os demais 06rgios e servigos, as
Departamento de Consulta e Acesso ao Acervo atividades de promogao do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;
1. O Departamento de Consulta e Acesso ao Acervo,
abreviadamente designado por DCAA, ¢ o servico da e) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
Diregdo Nacional de Acesso ¢ Difusdo do Acervo no determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
dominio da consulta e acesso ao acervo. servico.
2. Cabeao DCAA: 3. ODEIA édirigido por um chefe de departamento, nomeado

nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Direcdo Nacional de Acesso e
Difusdo do Acervo.

Artigo 30.°
Departamento de Producio, Edicfio e Publicagao dos
Acervos

O Departamento de Produgao, Edigdo e Publicacdo dos
Acervos, abreviadamente designado por DPEPA, ¢ o
servigo da Diregdo Nacional de Acesso e Difusdo do Acervo
no dominio de produgéo, edi¢do e publica¢do dos acervos.

2. Cabeao DPEPA:

a) Elaborar planos de agdo em matéria de edigdo de livros,
artigos, revistas, impressos ou em outro formato, do
acervo;

b) Elaborar propostas de publicagdo de matérias do acervo,
independentemente da forma ou do suporte utilizado;

¢) Promover a divulgagdo das edigdes e do acervo do
Arquivo Nacional de Timor-Leste;

d) Realizar as demais tarefas que lhe sejam superiormente
determinadas e que ndo sejam incumbéncia de outro
servico.

3. ODPEPA édirigido por um chefe de departamento, nomeado

nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado
ao Diretor Nacional da Direcdo Nacional de Acesso e
Difusdo do Acervo.

1. O Departamento de Estudo e Investigagdo dos Acervos, Artigo 31.°
abreviadamente designado por DEIA, ¢ o servigo da Gabinete de Apoio ao Diretor-Geral
Diregdo Nacional de Acesso ¢ Difusdo do Acervo no
dominio do estudo e investigacdo dos acervos. 1. O Gabinete de Apoio ao Diretor-Geral, abreviadamente
designado por GADG, ¢ o servi¢o de apoio ao Diretor-
2. Cabeao DEIA: Geral ao nivel administrativo e secretariado.
a) Elaborar estudos ¢ participar na difusdo das atividades 2. Cabe ao GADG:
de difusdo cultural no ambito do Arquivo Nacional de
Timor-Leste; a) Gerir o planeamento, protocolos, calendarios,
processos de trabalho e prioridades;
Y b) Propor a promover pesquisas histéricas e o
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b) Organizar e apoiar as reunides do Diretor-Geral, incluindo a preparago de agendas e redagao das atas das reunides;
¢) Gerir e registar a entrada e saida de correspondéncia, documentacio e relatorios;
d) Realizar as demais tarefas determinadas pelo Diretor-Geral.

3. O GADG édirigido por um chefe de departamento nomeado nos termos da lei e hierarquica e imediatamente subordinado ao
Diretor-Geral.

CAPITULOIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 32.°
Organograma

O organograma dos servi¢os do Arquivo Nacional de Timor-Leste é aprovado em anexo e faz parte integrante do presente
diploma ministerial.

Artigo 33.°
Entrada em vigor

O presente diploma ministerial entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacgao.

O Ministro da Administracdo Estatal,

Miguel Pereira de Carvalho

Dili, 18 de 04 de 2022.

Anexo - artigo 32.2

Diretor-Geral
Gabinete de Apoio ao
Diretor-Geral

Diregao Nacional de Diregao Nacional de Direg3o Nacional de Gest3o R
N ] Diregso Nacional de Acesso
Administragao, Plano e Processamento e de Documentos e Sistema
: > e Difusdo do Acervo
Finangas Preservagiio do Arquivo de Arquivo
Departamento de
h - Departamento de Departamento de Departamento de Departamento de Departamento de Departamento de
Administracdo, Departamento de Departamento de - Depzrtamento de 5 N
Departamento de Departamento de Preservagio Pracessamento © Planeamento, Avaliagio e " Estudoe Producio, Edicio
Plano, Finangas, - Recursos N N Gestdo 2 Consultagio & s -
) Aprovisionamento Tecnologia Restauro do Preservagio do Normas e Eliminagio de Investigagio dos e Publicagio dos
Logistica e Humanas Documental . " Acesso a0 Acervo
) Acervo Acervo Monitorizagio Documentos Acervos Acervos
Patriménio
Secgtio de .
G Secgio de
Logisticae
- Planeamento
Patriménio
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